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Załącznik nr 1 do SIWZ 
Postępowanie nr PK/24/2014/R

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja spotkania konsultacyjnego w ramach projektu „Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej – promocja” na terenie województwa świętokrzyskiego.
Usługi powinny być zrealizowane według wymagań Zamawiającego, wskazanych poniżej.

I. Ilość osób

W konferencji weźmie udział maksymalnie 20 uczestników. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwiększenia liczby uczestników o maksymalnie 5 osób, lub zmniejszenia liczby uczestników o 5 osób, 
a w konsekwencji obliczenia i wypłacenia Wykonawcy ostatecznego wynagrodzenia w oparciu 
o koszty udziału rzeczywistej liczby uczestników oraz jednostkowej stawki wynagrodzenia.

Podstawą obliczenia ostatecznego wynagrodzenia Wykonawcy będą ceny jednostkowe wskazane 
w ofercie.

Ostateczną listę uczestników Zamawiający przekażę, najpóźniej na 2 dni kalendarzowe przed datą rozpoczęcia realizacji usługi.

II. Termin spotkania

Kielce, 15-17 października 2014 r.

III. Warunki zakwaterowania

Uczestnicy winni być zakwaterowani w hotelu o standardzie minimum trzygwiazdkowym, 
[w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. 
w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (Dz. U. Nr 22, poz. 169 z późn. zm.). Hotel musi być zlokalizowany w odległości max. 1 km od zbiegu 
ul. Czarnowskiej i Żelaznej),

Uczestnicy warsztatów powinni zostać zakwaterowani w pokojach 1 osobowych. W przypadku braku dostatecznej liczby pokoi 1 osobowych, dopuszcza się zakwaterowanie w pokojach dwuosobowych 
(1 osoba na pokój). 

Wszystkie pokoje powinny posiadać łazienkę z prysznicem oraz dostęp do Internetu. Obiekt musi dysponować bezpłatnym parkingiem dla gości.

W przypadku, kiedy na terenie obiektu znajduje się siłownia, basen, sauna, jacuzzi, świadczenia te powinny być wliczone w cenę usługi.

IV. Sala konferencyjna

Zamawiający wymaga dostępu do sali szkoleniowej, spełniającej następujące wymagania:

· liczba miejsc siedzących przy stołach nie mniej niż 35,

· krzesła: miękkie z oparciami o wysokości dostosowanej do wzrostu dorosłego człowieka,

· odpowiednie oświetlenie: dostęp światła dziennego oraz całodobowego oświetlenia umożliwiającego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem możliwość zaciemnienia sali podczas prezentacji multimedialnej (zasłony, rolety ect.),

· łatwy dostęp do źródła prądu (gniazdka + przedłużacz),

· ekran na którym można wyświetlać obraz z rzutnika,

· rzutnik multimedialny,

· nagłośnienie + 2 mikrofony bezprzewodowe,

· flip-chart,

· bezprzewodowy dostęp do Internetu,

· miejsce na catering,

· dostęp do toalety (bliski, na tym samym piętrze),

· klimatyzacja z możliwością regulacji temperatury,

· odpowiednia odległość od źródeł hałasu,

· zapewnione warunki dyskrecji (sala zamykana, bez możliwości przechodzenia przez nią lub przebywania osób nie biorących udziału w spotkaniu).

Uwagi

Wykonawca sprawdzi poprawność działania sprzętu technicznego bezpośrednio przed rozpoczęciem panelu oraz zapewni osobę do wsparcia technicznego Zamawiającego bezpośrednio podczas spotkania.

V. Catering

Przerwa kawowa 

W sali szkoleniowej, w którym odbywać będzie się spotkanie powinien znajdować się bufet kawowy obejmujący menu w składzie: ciasto, kanapki, owoce, kawa ekspresowa, herbata – różne smaki, soki, woda mineralna gazowana/niegazowana. 

Śniadanie

Serwowane w formie szwedzkiego stołu. Potrawy na ciepło: jajecznica, kiełbaski, naleśniki. Potrawy na zimno: wędliny – nie mniej niż 3 rodzaje, ser żółty i biały, warzywa (pomidor, ogórek, papryka), dodatki – ketchup, musztarda, majonez, masło, przyprawy – sól i pieprz, sałatki warzywne i owocowe – nie mniej niż 3 rodzaje, świeże pieczywo pszenne i razowe, mleko zimne i ciepłe, płatki – nie mniej niż 3 rodzaje, dżem, owoce, ciasto, kawa ekspresowa, herbata – różne smaki, soki, woda gazowana/niegazowana.

Obiad

Obiad dwudaniowy z możliwością zamówienia posiłku wegetariańskiego. Danie I zupa do wyboru, Danie II (porcja mięsa min. 150g, ziemniaki z wody/opiekane lub ryż lub frytki, zestaw surówek), deser - ciasto lub lody, soki, woda gazowana/niegazowana, kawa, herbata.

Kolacja

Serwowana w formie szwedzkiego stołu. Dania mięsne - nie mniej niż 2 rodzaje, ziemniaki z wody/opiekane lub ryż lub frytki, zestaw surówek, wędlina – nie mniej niż 3 rodzaje, przekąski ciepłe i zimne – nie mniej niż 3 rodzaje, sałatki, sery, świeże pieczywo pszenne i razowe, dodatki – ketchup, musztarda, majonez, masło, przyprawy – sól i pieprz, ciasto, owoce, kawa ekspresowa, herbata – różne smaki, soki, woda gazowana i niegazowana.

Uwagi

Śniadanie, obiad i kolacja powinna być serwowane w oddzielnej sali restauracyjnej. Wykonawca zapewni obsługę, rozstawienie i bieżącą wymianę naczyń oraz dbałość o estetykę miejsca serwowania posiłków.

W przypadku śniadania i bufetu kawowego produkty powinny być uzupełniane sukcesywnie w trakcie ich trwania.

W czasie kolacji Wykonawca powinien zapewnić integralność uczestników spotkania od pozostałych gości, poprzez odpowiednie zestawienie stołów i wydzielenie miejsca serwowania posiłków. 

Najpóźniej na 5 dni kalendarzowych przez dniem rozpoczęcia konferencji Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiającego minimum dwie propozycje menu poszczególnych posiłków. Zamawiający zaakceptuje propozycje lub zwróci z uwagami lub swoimi propozycjami w ciągu 1 dnia roboczego. Wykonawca zobowiązuje się do uwzględnienia uwag lub propozycji Zamawiającego i ponownego przedłożenia menu w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania uwag lub propozycji. Na potrzeby niniejszego postępowania, za dni 8.00 – 16:00 z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

VI. Warsztaty terenowe

W ramach realizacji tej części zamówienia, zadaniem wykonawcy jest zorganizowanie wycieczki rowerowej po Kielcach o dł. ok. 20km. Od Wykonawcy oczekuje się udostępnienia rowerów w liczbie odpowiadającej ilości uczestników spotkania. Rowery typu cross-country lub mtb, powinny być 
w dobrym stanie technicznym, z możliwością regulacji wysokości siedziska. Ponadto Wykonawca zapewni obsługę przewodnicką dla uczestników spotkania. 

Wstępny program warsztatów obejmuje przejazd następującą trasą: Start ul. Sienkiewicza 78 (okolica hotelu Łysogóry) – mostek nad Silnicą – Kadzielnia – Park Stadion – ul. Krakowska – Białogon – Karczówka. Stąd uczestnicy wraz z przewodnikiem przesiadają się do busa (klimatyzowany, 
z mikrofonem) i powracają do ośrodka. 
W przypadku niesprzyjającej aury Wykonawca zorganizuje krótką wycieczkę pieszo-autokarową 
po okolicy. W takim przypadku Wykonawca jest zobowiązany zapewnić transport (bus klimatyzowany, z mikrofonem), obsługę przewodnicką i wstępy do odwiedzanych obiektów (nie mniej niż 3).
W sytuacji, w której warunki pogodowe uniemożliwią organizację obu wycieczek, wykonawca zapewni w zastępstwie dostęp do sali szkoleniowej.

W cenie za usługę Wykonawca jest zobowiązane wliczyć koszty związane z dowozem rowerów na miejsce startu oraz transport po zakończeniu wycieczki.

Ostateczną plan wycieczki Zamawiający przekażę, najpóźniej na 5 dni kalendarzowych przed datą rozpoczęcia realizacji usługi.

VII. Ramowy program spotkania

Dzień I – 15.10.2014 r.

Przyjazd uczestników i zakwaterowanie

Godz. 19.00 – kolacja
Nocleg I
Dzień II – 16.10.2014 r.

Godz. 9.00-13.00 realizacja programu spotkania (sala szkoleniowa)

Godz. 13.00-14.00 obiad

Godz. 14.00-17.00 warsztaty terenowe (wycieczka rowerowa)

Godz. 18.00-19.00 kolacja
Nocleg II
Dzień III – 17.10.2014 r.

Godz. 9.00-10.00 śniadanie

Wykwaterowanie i wyjazd uczestników

Wskazany w programie rozkład godzin ma charakter przybliżony i może ulec zmianie. Ramowy program spotkania przekazany zostanie przez Zamawiającego na 5 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem świadczenia usługi.

VIII. Postanowienia dodatkowe

Wykonawca ma obowiązek ubezpieczyć wszystkich uczestników od następstw nieszczęśliwych wypadków na czas trwania imprezy tj. od dnia przyjazdu do dnia wyjazdu. W tym celu Zamawiający zobowiązuje się dostarczyć numery pesel uczestników spotkania. Wykonawca wyda Zamawiającemu kopię polisy w dniu rozpoczęcia świadczenia usługi.
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