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Zalacznik nr 1
Znak sprawy: ZP/4/2014/R

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest opracowanie merytoryczne, graficzne, sktad, druk i dostawa
wydawnictwa pn. ,Program promocji i rozwoju tras rowerowych w Polsce Wschodniej na lata 2013-
2020”, wedtug wymogow Zamawiajgcego okreslonych ponize;j.

Wydawnictwo tworzy dwa integralne tomy:

1. Dokument gtéwny: ,Program promocji i rozwoju tras rowerowych w Polsce Wschodniej na lata
2013-2020”; z zatgczong ptytg CD.

2. Zalgcznik w postaci odrebnego opracowania: ,Raport z badah wizerunkowo-jakosciowych turystyki
rowerowej w Polsce Wschodniej”; z zalgczong ptytg CD.

1. ,.PROGRAM PROMOCJI | ROZWOJU TRAS ROWEROWYCH W POLSCE WSCHODNIEJ NA
LATA 2013-2020”

.Program promoc;ji i rozwoju tras rowerowych w Polsce Wschodniej na lata 2013-2020” zwany dalej
Programem, to dokument opisujgcy w sposdéb szczegdtowy cele, zasady, narzedzia i metody
wdrozenia komponentu promocyjnego projektu ,Trasy Rowerowe w Polsce Wschodniegj”,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Rozwdéj Polski Wschodniej na lata 2007-2013, O$
priorytetowa V: Zréwnowazony rozwdj potencjatu turystycznego opartego o warunki naturalne,
Dziatanie V.2 Trasy rowerowe — komponent promocja tras rowerowych.

1.1 Na dokument sklada¢ sie beda nastepujace elementy:

a) Wprowadzenie — ogdlne informacje na temat dokumentu oraz projektu ,Trasy Rowerowe
w Polsce Wschodniej”;

b) Analiza — zatozenia analityczne dla komunikacji i rozwoju ,tras rowerowych w Polsce
Wschodniej” jako produktu turystycznego;

¢) Rekomendacje kierunkéw i dziatan w zakresie rozwoju produktu turystycznego ,Tras
rowerowych w Polsce Wschodniej”;

d) Plan komunikacji marketingowej ,Tras rowerowych w Polsce Wschodniej” jako produktu
turystycznego;

e) Wktadka z wybranymi ilustracjami z ,Ksiegi Tozsamosci Wschodniego Szlaku Rowerowego”

f) Spis tabel i ilustraciji;

g) Spis tresci;

h) Stownik terminéw branzowych i obcojezycznych uzytych w opracowaniu;

i) Stopka redakcyjna;

j) Mapa turystyczna z naniesionym przebiegiem szlaku oraz wazniejszymi atrakcjami;

k) Zatgcznik w postaci ptyty CD z wgranymi materiatami.
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1.2 W ramach realizacji niniejszej czesci zaméwienia, zadaniem Wykonawcy bedzie
w szczegolnosci:

a)

b)

c)
d)
e)

f)

9)
h)
i)
)

k)

sklad i opracowanie graficzne Programu w oparciu o dostarczone przez Zamawiajgcego
materiaty tekstowe i graficzne. Materiaty zostang przekazane Wykonawcy na ptycie CD/DVD
w dniu zawarcia umowy;

opracowanie zgodne z Ksiegg Tozsamosci Marki Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej
projektu okfadki, uktadu graficznego wnetrza z wykorzystaniem stopki i nagtéwka kazdej
strony (elementy powtarzalne na kazdej stronie), $rodtytutdow, zaktadek itp. Mimo
iz Program bedzie miat charakter dokumentu operacyjnego, powinien przyjg¢ atrakcyjng dla
czytajgcego szate graficzng zblizong do przewodnikéw turystycznych Ilub folderéw.
Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego dwa projekty oktadki oraz stron
srodkowych w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy, z czego jeden po
uwzglednieniu ewentualnych uwag Zamawiajgcego wykorzystany zostanie do sktadu. Ksiega
Tozsamosci Marki Tras rowerowych w Polsce Wschodniej zostanie przekazana Wykonawcy
z chwilg podpisania umowy.

przeprowadzenie z Zamawiajgcym w toku realizacji zamdwienia konsultacji w zakresie
opracowania graficznego i sktadu dokumentu;

zaprojektowanie dodatkowych stron w formie wktadki z wybranymi ilustracjami z Ksiegi
Tozsamosci Marki Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej;

opracowanie spisu tresci, tabel i ilustracji oraz numeracja tabel, wykreséw i ilustraciji
wystepujacych w tekscie;

opracowanie graficzne mapki turystycznej zawierajgcej m.in. sie¢ gtéwnych drog, tereny
zielone, gtdbwne miejscowosci, atrakcje na szlaku w formie nazw i piktograméw, przebieg
szlaku rysowany linig ciggta lub przerywana.

przygotowanie do druku fotografii i innych elementéw graficznych dostarczonych przez
Zamawiajgcego;

wykonanie co najmniej trzykrotnej korekty wydawnictwa;

druk dokumentu po uzyskaniu pisemnej akceptacji Zamawiajgcego;

zatgczenie do wydawnictwa ptyty CD przygotowanej wg. wymogow opisanych w rozdziale 3
OPZ;

pakowanie, dostawa i roztadunek z wniesieniem do siedziby Zamawiajgcego (I p.) bez windy:
Wykonawca spakuje wydawnictwo po 25 egzemplarzy (komplet: Program + pityta CD)
w 1 paczce z wyraznym zaznaczeniem tytutu i ilosci sztuk w paczce, a nastepnie dostarczy
i roztaduje paczki w siedzibie Zamawiajgcego (Biuro Projektu Trasy Rowerowe w Polsce
Wschodniej —  promocja, Regionalna Organizacja  Turystyczna  Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, ul. Sciegiennego 2 pok. 39, 25-033 Kielce wejécie od strony Kieleckiej
Kopalni Surowcéw Mineralnych), po wczesniejszym ustaleniu daty i godziny roztadunku;
kolportaz Programu: Wykonawca dostarczy na adres wskazany przez Zamawiajgcego czes$¢
naktadu stanowigcego przedmiot zaméwienia. Przewiduje sie wysytke do nie mniej niz 250
podmiotdéw na terenie catej Polski (+ 30). W jednej przesyice zawartych bedzie $rednio od 1
do 5 kompletéw materiatow (1 komplet: Program + Raport — patrz opis pkt. 2) w tym 12-15
przesytek wigekszych po ok. 50 — 100 kompletéw w 1 przesytce. Wybdr formy kolportazu
materiatow tj. poczta, kurier, dow6z wilasny itp. nalezy do Wykonawcy. Na potwierdzenie
wykonania niniejszej czesci zaméwienia Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu pisemne
sprawozdanie z wykonania zadania do ktérego zatgczone zostang w przypadku wysyiki:
potwierdzenia nadania przesytek, w przypadku dowozu wiasnego: zbiorcza lista podmiotéw
zawierajgca pieczgtke podmiotu przyjmujgcego oraz czytelny podpis (imie i nazwisko) osoby
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m)

odbierajgcej zaméwienie. Bez wzgledu na przyjetg forme kolportazu materialty powinny by¢
zapakowane w szczelne opakowanie i opisane danymi odbiorcy. Do kazdej z przesylek
Wykonawca zatgczy pismo przewodnie przekazane przez Zamawiajgcego. Liste adresowg
Zamawiajgcy dostarczy z chwilg przekazania zaakceptowanych materiatdbw do druku.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ oddelegowania przedstawiciela celem nadzoru nad
czynnosciami pakowania materiatdw do kolportazu i ich wkasciwego oznaczenia.

przekazanie zamawiajgcemu wersji wydawnictwa na elektronicznym nosniku informacji (PDF
wydawnictwa do druku w petnej rozdzielczosci, PDF — plik edytowalny w petnej rozdzielczosci,
PDF wydawnictwa do zamieszczenia w Internecie, PDF wyttoczony na zatgczonej ptycie CD,
co do ktérej wymogi przygotowania zostaty opisane w rozdziale 3 OPZ.

1.3 Dane techniczne:

a)
b)
c)
d)

f)

9)
h)

i)
)

format: A4,

objetosé: 356 stron (+ 40 stron), druk dwustronny - petny kolor,

papier: kreda nie mniej niz 100g/m2,

okladka: kreda nie mniej niz 250 g/m2 pokryta lakierem matowym, w petnym kolorze
(zewnatrz i wewnatrz), lakierowanie punktowe UV wybranych elementéw oktadki (przod i tyt).
Na 1 wewnetrznej stronie oktadki wykonawca wstawi opracowang wiasnorgecznie mapke
z przebiegiem szlaku. Na 2 wewnetrznej stronie oktadki powinna znalez¢ sie foliowana
kieszen na ptyte CD z gbérng patkg uniemozliwiajgcg wysuwanie sie ptyty, o wymiarach okoto
124 mm x 124 mm przytwierdzona centralnie w sposob trwaty do powierzchni kartki. Szata
graficzna oktadki musi by¢ zgodna z Ksiegg Tozsamosci Marki Tras Rowerowych w Polsce
Wschodniej. Zamawiajgcy umiesci w ustalonym z Zamawiajgcym miejscu Kod QR,
pozwalajgcy na pobranie wydawnictwa w formacie PDF na urzgdzenia mobilne, przy uzyciu
specjalnej aplikacji. Opracowanie kodu lezy po stronie Wykonawcy,

oprawa: klejona, zapobiegajgca wypadaniu kartek,

zdjecia i rysunki: 116 zdje¢, grafik i rysunkdéw (x 25), 100 tabel (x 33) oraz 13 wykresow
(x 28), ktére zostang przekazane Wykonawcy w formacie *TIFF, *JPG lub *XLS (wykresy)
w tekscie ciggtym lub dostarczonych jako osobne pliki w formacie *TIFF lub *JPG
0 rozdzielczosci minimalnej 300 dpi,

przekazywane teksty: w formacie WORD,

dodatkowo: okoto 14 stron z wybranymi przez Zamawiajgcego grafikami z Ksiegi Tozsamosci
Marki Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej — pliki zostang przekazane Wykonawcy
w formacie *TIFF, *JPG lub *CDR,

wersja jezykowa: polski,

naktad: nie mniej niz 2 tys. egzemplarzy.

W ramach opracowania Programu Wykonawca uwzgledni wytyczne w zakresie promociji
projektow dla Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013. Dokument do
pobrania pod adresem: http://porpw.parp.gov.pl/files/112/146/408/10002.pdf.

Mapa Google z przebiegiem szlaku dostepna jest pod adresem:
http://www.polskawschodnia.gov.pl/Projekty/calatrasa/Strony/Opisprojektu.aspx.

1.4 Termin realizacji:

a)
b)

c)

Przygotowanie projektu oktadek i szaty graficznej: do 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia
umowy.

Skfad: do 10 dni kalendarzowych od dnia zaakceptowania projektu szaty graficznej
wydawnictwa, jednak nie wiecej niz 20 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

Druk pakowanie, dostawa: do 5 dni kalendarzowych od pisemnej akceptacji wersji Programu
do druku.
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d)

Kolportaz: do 15 dni kalendarzowych od dostawy materiatéw do siedziby Zamawiajgcego.

¥ aczny czas realizacji zamowienia: do 45 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy.

2. RAPORT Z BADAN WIZERUNKOWO-JAKOSCIOWYCH TURYSTYKI ROWEROWEJ

W POLSCE WSCHODNIEJ

.Raport z badan wizerunkowo — jakosciowych turystyki rowerowej w Polsce Wschodniej” zwany dalej
Raportem, to bogato ilustrowany dokument prezentujgcy wyniki badan przeprowadzonych na potrzeby
projektu pn. ,Trasy Rowerowe w Polsce Wschodniej’, realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Polski Wschodniej 2007-2013 O$ priorytetowa V: Zréwnowazony rozwoj potencjatu
turystycznego opartego o warunki naturalne, Dziatanie V.2 Trasy rowerowe — komponent promocja
tras rowerowych.

2.1 Na dokument sktada¢ sie beda nastepujace elementy:

Wprowadzenie — ogolne informacje na temat dokumentu oraz projektu ,Trasy Rowerowe
w Polsce Wschodniej”,

Raport z badan (Metodologia, Analiza wynikow badan, Podsumowanie, Rekomendacje),

Nie mniej niz 5 zalgcznikdéw (ankieta, minimum 3 scenariusze badan, transkrypcja wywiadow
z rozmoéwcami),

Spis tabel i ilustraciji;

Spis tresci.

2.2 W ramach realizacji niniejszej czesci zamowienia, zadaniem Wykonawcy bedzie
w szczegolnosci:

a)

b)

c)
d)
e)

)
a)

sklad i opracowanie graficzne Raportu w oparciu o dostarczone przez Zamawiajgcego
materiaty tekstowe i graficzne. Materiaty zostang przekazane Wykonawcy na ptycie CD/DVD
w dniu zawarcia umowy;

opracowanie zgodne z Ksiegg Tozsamos$ci Marki Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej
projektu okfadki, uktadu graficznego wnetrza z wykorzystaniem stopki i nagtéwka kazdej
strony (elementy powtarzalne na kazdej stronie), Srodtytutdw, zaktadek itp. Mimo
iz Raport bedzie miat charakter dokumentu operacyjnego, powinien przyjaé atrakcyjng dla
czytajgcego szate graficzng zblizong do przewodnikéw turystycznych Ilub folderdw.
Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego dwa projekty oktadki oraz stron
srodkowych w terminie 5 dni kalendarzowych od momentu podpisania umowy, z czego jeden
po uwzglednieniu ewentualnych uwag Zamawiajgcego wykorzystany zostanie do sktadu.
Ksiega Tozsamosci Marki Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej zostanie przekazana
Wykonawcy w dniu zawarcia umowy.

przeprowadzenie z Zamawiajgcym w toku realizacji zamowienia konsultacji w zakresie
opracowania graficznego i sktadu dokumentu;

opracowanie spisu tredci, tabel i ilustracji oraz numeracja tabel, wykreséw i ilustraciji
wystepujacych w tekscie;

przygotowanie do druku fotografii i innych elementéw graficznych dostarczonych przez
Zamawiajgcego;

wykonanie co najmniej trzykrotnej korekty wydawnictwa;

druk dokumentu po uzyskaniu pisemnej akceptacji Zamawiajgcego;
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h) zatgczenie do wydawnictwa ptyty CD przygotowanej wg wymogoéw opisanych w rozdziale

i)

k)

3 OPZ.

pakowanie, dostawa i roztadunek z wniesieniem do siedziby Zamawiajgcego (I p.) bez windy:
Wykonawca spakuje wydawnictwo po 25 egzemplarzy (komplet: Raport + pityta CD)
w 1 paczce z wyraznym zaznaczeniem tytutu i ilosci sztuk w paczce, a nastepnie dostarczy
i roztaduje paczki w siedzibie Zamawiajgcego (Biuro Projektu Trasy Rowerowe w Polsce
Wschodniej —  promocja, Regionalna Organizacja  Turystyczna  Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, ul. Sciegiennego 2 pok. 39, 25-033 Kielce wejécie od strony Kieleckiej
Kopalni Surowcéw Mineralnych), po wczesniejszym ustaleniu daty i godziny roztadunku;
kolportaz Raportu: Wykonawca dostarczy na adres wskazany przez Zamawiajgcego czesé
naktadu stanowigcego przedmiot zamdwienia. Przewiduje sie wysytke do nie mniej niz 250
podmiotéw na terenie catej Polski (x 30). W jednej przesytce zawartych bedzie $rednio od
1 do 5 kompletow materiatéow (1 komplet: Program + Raport), w tym 12-15 przesytek
wiekszych po ok. 50 — 100 kompletow w 1 przesytce. Wybor formy kolportazu materiatow tj.
poczta, kurier, dowéz wiasny itp. nalezy do Wykonawcy. Na potwierdzenie wykonania
niniejszej czesci zamoéwienia Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu pisemne sprawozdanie
z wykonania zadania do ktérego zatgczone zostang w przypadku wysytki: potwierdzenia
nadania przesylek, w przypadku dowozu witasnego: zbiorcza lista podmiotéw zawierajgca
pieczatke podmiotu przyjmujacego oraz czytelny podpis (imie i nazwisko) osoby odbierajgcej
zamowienie. Bez wzgledu na przyjetg forme kolportazu materiaty powinny by¢ zapakowane w
szczelne opakowanie i opisane danymi odbiorcy. Do kazdej z przesytek Wykonawca zatgczy
pismo przewodnie przekazane przez Zamawiajgcego. Liste adresowg Zamawiajgcy dostarczy
z chwilg przekazania zaakceptowanych materiatébw do druku. Zamawiajagcy zastrzega sobie
mozliwo$¢ oddelegowania przedstawiciela celem nadzoru nad czynnosciami pakowania
materiatéw do kolportazu i ich wtasciwego oznaczenia.

przekazanie zamawiajgcemu wersji wydawnictwa na elektronicznym nosniku informacji (PDF
wydawnictwa do druku w petnej rozdzielczosci, PDF — plik edytowalny w petnej rozdzielczosci,
PDF wydawnictwa do zamieszczenia w Internecie, PDF wyttoczony na zatgczonej ptycie CD,
co do ktérej wymogi przygotowania zostaty opisane w pkt. 3).

2.3 Dane techniczne:

format: A4,

objetosé: 95 stron (+/- 15 stron), druk dwustronny - petny kolor,

papier: kreda nie mniej niz 100g/m?,

oktadka: kreda 250 g/m? pokryta lakierem matowym, w petnym kolorze (zewnatrz i wewnatrz),
lakierowanie punkowe UV wybranych elementéw oktadki (przod i tyt). Na 1 wewnetrznej
stronie oktadki wykonawca wstawi opracowang wtasnorecznie mapke z przebiegiem szlaku
przygotowang na potrzeby realizacji zamowienia w rozdziale 1. Na 2 wewnetrznej stronie
oktadki powinna znalez¢ sie foliowana kieszen na ptyte CD z gorng patkg uniemozliwiajgcg
wysuwanie sie pityty, o wymiarach okoto 124 mm x 124 mm przytwierdzona centralnie
w sposob trwaty do powierzchni kartki. Szata graficzna okfadki musi by¢ zgodna z Ksiegg
Tozsamosci Marki Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej. Zamawiajgcy umiesci
w ustalonym z Zamawiajagcym miejscu Kod QR, pozwalajgcy na pobranie wydawnictwa
w formacie PDF na urzgdzenia mobilne, przy uzyciu specjalnej aplikacji. Opracowanie kodu
lezy po stronie Wykonawcy,

oprawa: klejona, zapobiegajgca wypadaniu kartek,

zdjecia, rysunki, wykresy, tabele: 22 ilustracje (zdjecia i rysunki) £ 5, 30 tabel (x 5), 31
wykreséw zawarte w tekscie ciggtym lub dostarczonych jako osobne pliki w formacie *TIFF lub
*JPG o rozdzielczosci minimalnej 300 dpi,

przekazywane teksty: w formacie WORD,

wersja jezykowa: polski,
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e nakltad: nie mniej niz 2 tys. egzemplarzy.

W ramach opracowania Programu Wykonawca uwzgledni wytyczne w zakresie promociji
projektow dla Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013. Dokument do
pobrania pod adresem: http://porpw.parp.gov.pl/files/112/146/408/10002.pdf.

Mapa Google z przebiegiem szlaku dostepna jest pod adresem:
http://www.polskawschodnia.gov.pl/Projekty/calatrasa/Strony/Opisprojektu.aspx.

2.4 Termin realizacji:
a) Przygotowanie projektu oktadek i szaty graficznej: do 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia

umowy.

b) Skitad: do 10 dni kalendarzowych od dnia zaakceptowania projektu szaty graficznej
wydawnictwa, jednak nie wiecej niz 20 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

c) Druk pakowanie, dostawa: do 5 dni kalendarzowych od pisemnej akceptacji wersji Raportu do
druku.

d) Kolportaz: do 15 dni kalendarzowych od dostawy materiatéw do siedziby Zamawiajgcego.

taczny czas realizacji zamoéwienia: do 45 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

Uwagal!!ll! W zwigzku z faktem, iz Program i Raport majg stanowi¢ spéjng cafo$¢ od strony
merytorycznej i graficznej, wymaga sie aby przedstawiane projekty graficzne obu wydawnictw
(oktadka, Srodki) byty spéjne i dostarczane w jednakowym czasie. Wymdg ten dotyczy réwniez
dostawy i kolportazu wydrukowanych materiatow.

3. PLYTA CD - ZALACZNIK DO PROGRAMU | RAPORTU

Plyta ma zawiera¢ zamkniete pliki PDF z zatgcznikami dostarczonymi przez Zamawiajgcego oraz
plikami PDF ze ztozonym ,Raportem z badan wizerunkowo—jakosciowych turystyki rowerowej
w Polsce Wschodniej” oraz ,Programem promocji i rozwoju tras rowerowych w Polsce Wschodniej”
opracowanymi w ramach Zamoéwienia przez Wykonawce.

3.1 W ramach realizacji niniejszej czesci zamoéwienia, zadaniem Wykonawcy bedzie
w szczegolnosci:

a) przygotowanie zawartosci ptyty CD,

b) opracowanie graficzne lica nosnika CD tzw. etykiety (projekt zgodny z Ksiegg Tozsamosci
Marki Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej) oraz naniesienie na lico ptyt,

c) przeprowadzenie z Zamawiajgcym w toku realizacji zamoéwienia konsultacji w zakresie
opracowania graficznego etykiety oraz sposobu skatalogowania plikéw na nosniku,

d) wyttoczenie plyty CD po ostatecznej pisemnej akceptacji zawartosci i oprawy graficznej
(etykiety) ptyty CD przez Zamawiajgcego,

e) Zatgczenie wyttoczonych pityt do wydrukowanego w ramach zamdwienia Programu i Raportu
z wykorzystaniem kieszeni na oktadce dokumentu,

f) Pakowanie, dostawe i roztadunek na zasadach opisanych w rozdziale 1 i 2 OPZ.

3.2 Dane techniczne ptyty CD:

a) lico plyty: pokryte barwnym (petny kolor) nadrukiem (nie oznacza naklejki) opracowanym
przez Wykonawce; nadruk lica ptyty musi zawiera¢ przynajmniej: tytut ptyty (okreslony przez
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Zamawiajagcego w toku konsultacji), logotyp Szlaku, oznaczenia unijne i nazwe projektu
(dostarczone przez Zamawiajgcego) oraz inne elementy ustalone w toku wzajemnych
konsultacji,

b) naklad: 4 tys. szt. (2 tys. Program i 2 tys. Raport).

W ramach opracowania etykiety na ptyte Wykonawca uwzgledni wytyczne w zakresie

promocji projektéw dla Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013.
Dokument do pobrania pod adresem: http://porpw.parp.gov.pl/files/112/146/408/10002.pdf.

3.3 Termin realizacji: na warunkach opisanych w punkcie 1 i 2 niniejszego dokumentu.
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