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Fundusze Europejskie - dla rozwoju Polski Wschodniej 

Projekt finansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego  

Rozwój Polski Wschodniej 2007-2013 

Załącznik nr 1 do SIWZ 

Znak sprawy: ZP/47/2015/R 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

na dostawę dodatkowych materiałów informacyjnych o szlaku Green Velo 

 

I. Postanowienia ogólne:  

1) Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i dostarczenie materiałów 

informacyjnych w postaci ulotek o wycieczkach rowerowych na Wschodnim Szlaku 

Rowerowym Green Velo, stojaków i tablic informacyjnych i plansz informacyjnych.  

2) Zadanie realizowane jest w ramach projektu pn. „Trasy Rowerowe w Polsce 

Wschodniej - promocja” Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej 2007-

2013, Oś priorytetowa V: Zrównoważony rozwój potencjału turystycznego opartego o 

warunki naturalne, Działanie V.2” – komponent promocja tras rowerowych. 

3) W odniesieniu do niniejszego opisu przedmiotu zamówienia, dla czynności 

przewidzianych do realizacji przez wykonawcę przyjęto pisownię „Wykonawca”. 

4) Zamawiający podzielił przedmiot zamówienia na dwie części. 

W zakres przedmiotu Zamówienia dla części I wchodzi: 

1. Seria 95 x 5 000 szt. ulotek o wycieczkach rowerowych z informacjami o obiektach 

MPR (Miejscach Przyjaznych Rowerzystom); 

2. Seria 5 x 5 000 szt. ulotek o wycieczkach rowerowych w danym województwie; 

3. Zestaw 20 plansz informacyjnych o oznakowaniu szlaku;  

4. Zestaw 25 plansz - infografik szlaku;  

5. Folder podsumowujący projekt - min. 5000 egz.  

 

W zakres przedmiotu Zamówienia dla części II wchodzi: 

6. Komplet 500 stojaków na ulotki; 

7. Komplet 500 tablic informacyjnych; 

5) W ramach dostawy zakładana jest również dystrybucja w formie wysyłek do miejsc na 

terenie Polski, dokonana po dokonaniu odbioru poszczególnych partii dostaw w 

sposób opisany w punkcie "dostawa, odbiór i pakowanie" 

6) Przedmiot zamówienia zostanie objęta warunkami gwarancji określonymi w niniejszej 

specyfikacji. 
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II. Szczegółowa specyfikacja zamówienia 

 

Część I zamówienia. 

Ad.1. Ulotka wycieczki rowerowej z informacja o obiektach MPR 

Opis elementu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa opracowania merytorycznego i graficznego, korekty, składu, 

naświetlania i druku serii 95 ulotek o wycieczkach na szlaku rowerowym Green Velo.  

Format ulotki odpowiadający po złożeniu 1/3 A4 (210 x 99 mm +/- 1 mm), tj. DL, po rozłożeniu - 4/3 A4 

(210 mm x 396 mm) +/- 3 mm. 

Wszystkie ulotki opracowane zostaną w oparciu o jednolity projekt graficzny, przekazany przez 

Zamawiającego w dniu zawarcia umowy. 

Każda ulotka zawierać będzie: 

a) Stronę tytułową (zajętość powierzchni ulotki: odpowiednik 1/3 A4), zawierającą: 

 nazwa wycieczki,  

 nazwa królestwa, 

 długość w kilometrach,  

 ikony grup, dla których wycieczka jest polecana,  

 logo i nazwa szlaku Green Velo, 

 zdjęcie w tle, 

b) Mapę turystyczną z narysowaną trasą wycieczki (opracowaną na podstawie śladu GPS) 

wraz z legendą (zajętość powierzchni ulotki: odpowiednik 3/3 A4). Parametry mapy: 

 skala 1: 100 000 (w przypadku wycieczek, które przekraczają obszar A4 na mapie w 

tej skali za zgodą Zamawiającego dopuszcza się odpowiednie zwiększenie skali 

mapy), 

 przebieg opisywanej wycieczki rowerowej (grubość kreski) - centrowanie mapy w 

stosunku do trasy wycieczki tak, aby znajdowała się ona w całości na mapie optycznie 

w centrum mapy, 

 kilometraż wycieczki pomiędzy większymi miejscowościami i punktami,  

 zaznaczony szczegółowy przebieg szlaku Green Velo, 

 zaznaczony przebieg innych szlaków na obszarze objętym mapą (kolorystyka szlaków 

odpowiadająca kolorystyce rzeczywistej szlaku). Wykonawca jest zobowiązany 

uwzględnić przebieg szlaków w oparciu o własne zasoby oraz materiały przekazane 

przez Zamawiającego oraz dokonać konsultacji naniesionych szlaków i ich przebiegu 

z Zamawiającym, 

 piktogramy, obrazujące najważniejsze atrakcje turystyczne leżące na tym obszarze 

np.: pałace, zamki i ruiny zamków, dwory i inne zabytki architektury np. świeckiej, 

zabytkowe kościoły, cerkwie, synagogi, molenny, meczety, muzea, skanseny, zabytki 

techniki, inne atrakcje turystyczne, muzea, skanseny, uzdrowiska, pomniki przyrody, 
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rezerwaty przyrody, miejsca pamięci narodowej, obiekty sportowo-rekreacyjne: 

kąpieliska, baseny, przystanie wodne, jachtowe, wypożyczalnie sprzętu wodnego, 

parki linowe, stoki narciarskie, wypożyczalnie rowerowe, przeprawy promowe, punkty 

IT, miejsca odpoczynku rowerzystów np. istniejące wiaty itp., dworce PKP, PKS, 

lotniska, przeprawy promowe, 

 elementy takie, jak: parki narodowe, krajobrazowe, w zależności od zasięgu danej 

mapy granice państw i granic województw, 

 sieć osadniczą: miasta i wybrane wsie, sieć kolejową, sieć drogową: autostrady, drogi 

ekspresowe, drogi krajowe, wojewódzkie i wybrane pozostałe (stan na grudzień 2014 

r.) wraz z ich numeracją,  

 ukształtowanie powierzchni pokazane metodą cieniowania, hydrografię: morze, 

jeziora, zbiorniki wodne, sieć rzeczna oraz lasy, łąki i tereny podmokłe, 

 miejsca i atrakcje wymienione w opisie wycieczki rowerowej, 

 MPR-y (Miejsca Przyjazne Rowerzyście). ok. 300 obiektów, zgodnie z listą 

przekazaną przez Zamawiającego w dniu podpisania umowy  

Wyżej wymienione obiekty oznaczone zostaną za pomocą graficznie opracowanych przez 

Wykonawcę i zaakceptowanych przez Zamawiającego piktogramów. Miejsca zaproponowane 

przez Wykonawcę do oznaczenia piktogramami w ulotce wymagają akceptacji 

Zamawiającego. Zamawiający może również uzupełnić listę miejsc do oznaczenia 

piktogramami w ulotce o wskazane przez siebie miejsca i obiekty. 

Legenda zawierać będzie zestawienie piktogramów oraz ich opis słowny wraz ze skalą liniową 

i liczbową mapy.  

Mapa musi mieć charakter turystyczny. Powinna być przejrzysta i estetyczna. Ze względu na 

słabą czytelność nie dopuszcza się wykorzystania gotowych podkładów map będących  

w zasobach WODGiK, podkładów map typowo administracyjnych lub drogowych, oraz 

korzystania z gotowych podkładów na licencji UMP/OSM. Mapa może bazować na dowolnych 

źródłach, powinna mieć charakter indywidualnego projektu, niepowtarzalnego w innych 

miejscach, dedykowanego wyłącznie Szlakowi Green Velo.  

c) Profil wysokościowy wycieczki (opracowany na podstawie śladu GPS), (zajętość 

powierzchni ulotki: odpowiednik 3/3 A4 razem z mapą turystyczną na dole ulotki lub na 

prawym boku, w zależności od układu mapy i wycieczki), zawierający:  

 lokalizację ważniejszych miejscowości i atrakcji turystycznych oraz węzłów 

komunikacyjnych - muzea, zabytki, rzek i jezior, 

 schematycznie krajobraz danego odcinka (teren zurbanizowany / teren leśny / teren 

otwarty),  

 nawierzchnię danego odcinka (asfalt lub drogi rowerowe, droga gruntowa),  

 kilometraż (co 10 kilometrów oraz pikietaż zaznaczonych punktów), 

 wysokość (podstawa w odniesieniu do poziomu morza i wysokość najwyższych 

punktów). 

Profil może zostać uzupełniony o inne elementy, wskazane przez Zamawiającego mieszczące 

się w wyżej opisanych kategoriach. 
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d) Opis wycieczki, najważniejszych atrakcji oraz miejscowości na trasie, nazwy i dane 

teleadresowe rekomendowanych MPR-ów (Miejsc Przyjaznych Rowerzystom) znajdujących 

się na mapie (zajętość powierzchni ulotki: odpowiednik 2/3 A4), 

e) Kilometraż wycieczki z odniesieniem do najważniejszych atrakcji, miejscowości i węzłów 

szlaków / węzłów komunikacyjnych na trasie wycieczki, odpowiadający kilometrażowi na 

profilu hipsometrycznym (zajętość powierzchni ulotki: odpowiednik 1/3 A4), 

f) Strona tylna (zajętość powierzchni ulotki: odpowiednik 1/3 A4) zawierająca: 

 adres www.greenvelo.pl i hasło "łańcuch atrakcji", 

 informacje o współfinansowaniu ze środków UE, 

 logo województwa, w którym zlokalizowana jest wycieczka, 

 adres najbliższego centrum IT. 

 

W zakresie zadania Wykonawcy znajduje się:  

a) dostosowanie szaty graficznej pod względem kolorystyki ulotki w poszczególnych królestwach 

rowerowych, 

b) opracowanie treści ulotki: dostosowanie tekstów przekazanych przez Zamawiającego do 

objętości ulotki (opis wycieczki, atrakcji na szlaku, przebiegu z kilometrażem), redakcja 

tekstów (korekta merytoryczna i redakcyjna w uzgodnieniu z Zamawiającym), 
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c) opracowanie piktogramów, schematów, edycja zdjęć dostarczonych przez Zamawiającego w 

dniu podpisania umowy, 

d) przygotowanie profilu wysokościowego wycieczki, 

e) opracowanie mapy turystycznej wraz z przebiegiem wycieczki oraz legendą, 

f) skład ulotki, 

g) druk ulotki po uzyskaniu akceptacji jej ostatecznej wersji, 

h) przekazanie ostatecznej wersji ulotki na elektronicznym nośniku informacji (PDF ulotki do 

druku, PDF ulotki do zamieszczenia w Internecie, PDF – plik edycyjny), 

i) w toku realizacji zamówienia Wykonawca będzie przeprowadzał z zamawiającym konsultacje 

w zakresie opracowania merytorycznego, graficznego i składu ulotki a także będzie musiał 

uzyskać akceptację Zamawiającego jej ostatecznej wersji, 

Dane techniczne:  

 format: 210 mm x  396 mm (A4+1/3 A4) po rozłożeniu (+/- 3 mm), 210 x 99 mm po złożeniu 

(+/- 1 mm), 

 papier: kreda matowa 130 g/m2, w pełnym kolorze, 

 druk dwustronny, pełen kolor (4/4), 

 mapa zgodna z GPS, 

nakład: 5 000 szt. każda ulotka (łącznie 95 x 5 000 tj. 475 000 szt. ulotek).  

 pakowanie: paczki po 100 sztuk każda ulotka, z zaznaczeniem nazwy wycieczki, królestwa i 

województwa na opakowaniu. 

 

Ad.2. Ulotka o wycieczkach rowerowych w danym województwie 

Opis elementu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa opracowania merytorycznego i graficznego, korekty, składu, 

naświetlania i druku 5 ulotek o wycieczkach na szlaku rowerowym Green Velo w podziale na 

województwa Polski Wschodniej: 

 województwo warmińsko-mazurskie (opis 20 wycieczek), 

 województwo podlaskie (opis 20 wycieczek), 

 województwo lubelskie (opis 20 wycieczek), 

 województwo podkarpackie (opis 20 wycieczek), 

 województwo świętokrzyskie (opis 15 wycieczek). 

Format ulotki odpowiadający po złożeniu 1/3 A4 (210 x 99 mm +/- 1 mm), tj. DL, po rozłożeniu -  A4 

(210 mm x 297 mm) +/- 3 mm. 

Każda ulotka zawierać będzie: 

a) Stronę tytułową (zajętość powierzchni ulotki: odpowiednik 1/3 A4), zawierającą: 

 nazwę województwa,  
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 logo i nazwa szlaku Green Velo, 

 zdjęcie w tle, przekazane przez Zamawiającego w dniu podpisania umowy, 

 hasło: "Propozycje wycieczek rowerowych na szlaku Green Velo w województwie ..."  

b) Schematyczną mapę województwa (zajętość powierzchni ulotki: 3/3 A4 (środek), 

zawierającą: 

 kontur województwa z zaznaczeniem najważniejszych miejscowości (miasta 

powiatowe oraz szczególnie ważne turystycznie miejscowości, np. Białowieża, 

Zwierzyniec), 

 główne rzeki, drogi, linie kolejowe i węzły komunikacyjne na terenie województwa, 

 schematyczny przebieg szlaku Green Velo przez teren województwa, 

 lokalizację wycieczek w danym województwie. Każda wycieczka oznaczona będzie 

swoim numerem porządkowym, umiejscowionym na mapie schematycznej w miejscu 

początku trasy wycieczkowej oraz nazwą wycieczki.  

 listę nazw wycieczek w danym województwie wraz z informacją o miejscu 

początkowym i końcowym wycieczki oraz długością w kilometrach oraz piktogramami 

rekomendującymi wycieczkę określonym grupom docelowym). Zakłada się dodatkowy 

podział listy na wycieczki w ramach danego królestwa. 

 opis piktogramów zastosowanych przy nazwach wycieczek 

c) Opis królestw rowerowych w danym województwie (zajętość powierzchni ulotki: 

odpowiednik 1/3 A4), zawierający charakterystykę (500-1000 znaków) od 2 do 4 "królestw 

rowerowych", opracowaną przez Wykonawcę na bazie tekstu przekazanego przez 

Zamawiającego wraz ze skrótową informacją o wycieczkach w danym królestwie. 

d) Stronę tylną (zajętość powierzchni ulotki: odpowiednik 1/3 A4), zawierającą: 

 adres www.greenvelo.pl i hasło "łańcuch atrakcji", 

 informacje o współfinansowaniu ze środków UE, 

 logo województwa, 

 adres głównego centrum IT w województwie. 

Wszystkie ulotki opracowane zostaną w oparciu o jednolity projekt graficzny, opracowany przez 

Wykonawcę w ciągu 7 dni od daty zawarcia umowy. Projekt nawiązywać będzie do wzorcowej szaty 

graficznej  ulotki wycieczki rowerowej, określonej w pkt. 1 niniejszego zadania, jak również Księgi 

Tożsamości Marki Green Velo. Dokument jest dostępny do pobrania ze strony 

http://greenvelo.pl/pl/pliki_do_pobrania/. Pozostałe materiały niezbędne do przygotowania projektów 

graficznych zostaną przekazane Wykonawcy w dniu zawarcia umowy 

Dane techniczne:  

 format: 210 mm x  297 mm (A4) po rozłożeniu (+/- 3 mm), 210 x 99 mm po złożeniu (+/- 1 

mm), 

 papier: kreda matowa 130 g/m2, w pełnym kolorze, 

 druk dwustronny, pełen kolor (4/4), 
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 mapa zgodna z GPS, 

 nakład: 5 000 szt. każda ulotka, 

 pakowanie: paczki po 200 sztuk każda ulotka, z zaznaczeniem nazwy województwa na 

opakowaniu. 

 

Ad.3. Plansza informacyjna o oznakowaniu szlaku  

Opis elementu zamówienia: 

Plansza w formie wydruku cyfrowego w pełnym kolorze w wymiarze A1, na której zaprezentowane 

zostaną rysunki poszczególnych elementów oznakowania szlaku. Projekt planszy przekaże 

Zamawiający w dniu zawarcia umowy.  

Dane techniczne:  

 format: A1 w poziomie (wysokość 594 mm, szerokość 841 mm)  

 druk jednostronny,  

 surowiec: kreda błysk 200g, uszlachetnienie: folia błysk 1+1,  

 kolorystyka: 4+0 (druk jednostronny),   

 nakład 20 szt., 

 oprawa w listwy aluminiowe (góra i dół), zawieszka na sznurku, 

 plansze pakowane pojedynczo (jedna plansza w jednej tubie) w tuby kartonowe z plastykową 

zatyczką (zabezpieczające mapy przed zniszczeniem w transporcie), etykieta informacyjna na 

tubie. 

 

Ad.4. Infografika szlaku  

Opis elementu zamówienia: 

Plansza w formie wydruku cyfrowego w pełnym kolorze w wymiarze 1 500 mm x 1 000 mm na której 

zaprezentowane zostaną rysunki poszczególnych elementów oznakowania szlaku. 4 wersje językowe 

(polska, angielska, niemiecka, rosyjska). Projekt planszy przekaże Zamawiający w dniu zawarcia 

umowy.  

Dane techniczne:  

 format: 1 500 mm x 1 000 mm (poziomy), 

 druk jednostronny, 

 surowiec: kreda błysk 200g, uszlachetnienie: folia błysk 1+1, 

 kolorystyka: 4+0 (druk jednostronny), 

 nakład: wersja polska 10 szt., wersja angielska, niemiecka, rosyjska po 5 szt. (łącznie 25 

sztuk), 

 oprawa w listwy aluminiowe (góra i dół), zawieszka na sznurku, 
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 plansze pakowane pojedynczo (jedna plansza w jednej tubie) w tuby kartonowe z plastykową 

zatyczką (zabezpieczające mapy przed zniszczeniem w transporcie), etykieta informacyjna na 

tubie. 

 

Ad. 5. Folder podsumowujący projekt 

Opis elementu zamówienia: 

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest opracowanie merytoryczne, graficzne, korekta, skład, 
naświetlanie, druk i dostawa folderu będącego podsumowaniem rezultatów realizacji projektu „Trasy 
rowerowe w Polsce Wschodniej”, według wymogów Zamawiającego określonych poniżej. 

1. W ramach realizacji zamówienia, zadaniem Wykonawcy będzie w szczególności: 

1) Skład i opracowanie graficzne folderu w oparciu o wszystkie dostarczone przez 

Zamawiającego materiały tekstowe i graficzne. Materiały zostaną przekazane Wykonawcy na 

płycie CD/DVD w dniu zawarcia umowy. Zadaniem Wykonawcy będzie napisanie w oparciu o 

przekazane materiały tekstów zawierających informacje dotyczące wszystkich aspektów 

działań zrealizowanych w ramach projektu „Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej”.  

Zamawiający przewiduje, że folder obejmował będzie następujące główne obszary działań: 

 

a) opis części inwestycyjnej projektu tj. ogólna informacja o projekcie i jego założeniach, opis 

rezultatów obejmujących m.in. wykonanie nawierzchni, oznakowanie trasy i infrastruktury 

towarzyszącej. 

b) opis części promocyjnej projektu tj. ogólna informacja o projekcie i jego założeniach, opis 

rezultatów obejmujących m.in.: 

 kampanię telewizyjną, 

 kampanię radiową, 

 kampanię internetową (w tym wykonanie portalu i aplikacji mobilnej, działania social 

media), 

 kampanię prasową, 

 udział w targach turystycznych, 

 udział w wydarzeniach promocyjnych, 

 kampanię ambient media, 

 public relations (konferencje prasowe, udział ambasadorów marki, współpraca  

z organizacjami rowerowymi, stworzenie banku wizerunków, organizacja wizyt 

studyjnych) 

 wdrożenie systemów certyfikacji kwater i szlaków, 

 oznakowanie szlaku, 

 wykonanie witaczy, 

 współpraca z przewoźnikami, 

 organizacja podmiotu powołanego do zarządzania szlakiem. 

 

Długość tekstu powinna być adekwatna do ilości miejsca na stronie. Informacja powinna w 

pełni oddawać istotę rezultatów działania które opisuje. Ostateczna ilość znaków, jak również 

charakter w jaki przekazywane będą informacje wymaga akceptacji Zamawiającego przed 

rozpoczęciem składu. Od Wykonawcy wymaga się kreatywności w zakresie przedstawiania 

rezultatów projektu. Wymagane jest przedstawianie ustalonych z Zamawiającym informacji 
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opisowych w formie piktogramów, info-grafik, rysunków, wykresów itp. w ilości wymaganej 

przez Zamawiającego. 

 

2) Opracowanie zgodne z Księgą Tożsamości Marki Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej 

projektu okładki, układu graficznego wnętrza z wykorzystaniem stopki i nagłówka każdej 

strony (elementy powtarzalne na każdej stronie), śródtytułów, zakładek itp. Mimo 

iż folder będzie miał charakter raportu, powinien przyjąć atrakcyjną dla czytającego szatę 

graficzną zbliżoną do przewodników turystycznych lub folderów typowo promocyjnych. Mimo 

iż moduł inwestycyjny i promocyjny stanowi spójną całość, od Wykonawcy wymaga się 

takiego odwzorowania graficznego, aby poszczególne części trasy lub działania promocyjne 

pokazywane były w formie zwartych modułów. Zamawiający przewiduje, iż podstawowymi 

elementami tworzącymi zawartość folderu będą fotografie, przedruki gazet, zrzuty ze stron 

internetowych itp. 

 

W ramach realizacji tej części zamówienia, Wykonawca przedstawi do akceptacji 

Zamawiającego dwa projekty okładki oraz stron środkowych w terminie 5 dni kalendarzowych 

od dnia zawarcia umowy, z czego jeden po uwzględnieniu uwag Zamawiającego 

wykorzystany zostanie do składu. Księga Tożsamości Marki Tras rowerowych w Polsce 

Wschodniej zostanie przekazana Wykonawcy z dniu zawarcia umowy.  

 

3) przeprowadzenie z Zamawiającym w toku realizacji zamówienia konsultacji w zakresie 

opracowania graficznego i składu dokumentu; 

 

4) zaprojektowanie dodatkowych stron w formie wkładki z wybranymi elementami z Księgi 

Tożsamości Marki Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej; 

 

5) opracowanie piktogramów, info-grafik, rysunków, wykresów, ilustracji występujących  

w folderze; 

 

6) przygotowanie do druku fotografii, grafik, ilustracji, rycin, skanów dokumentów  

i innych dostarczonych przez Zamawiającego materiałów graficznych, a następnie ich 

obróbka (obejmuje m.in. korekcję barwną, przejścia tonalne, wyostrzanie obrazu, 

maskowanie wybranych elementów); 

 

7) opracowanie graficzne mapki turystycznej zawierającej m.in. sieć głównych dróg, tereny 

zielone, główne miejscowości, atrakcje na szlaku w formie nazw i piktogramów, przebieg 

szlaku, oznaczenie korytarza trasy. W przypadku 5 województw Polski Wschodniej należy 

opracować mapki obrazujące przebieg trasy na terytorium tych województw, wg. wymogów 

opisanych w tym akapicie; 

 

8) wykonanie co najmniej trzykrotnej korekty wydawnictwa; 

 

9) druk dokumentu po uzyskaniu pisemnej akceptacji Zamawiającego; 

 

10) przekazanie zamawiającemu wersji wydawnictwa na elektronicznym nośniku informacji  

(plik PDF przygotowany do druku w pełnej rozdzielczości, plik PDF edytowalny w pełnej 

rozdzielczości, plik PDF do zamieszczenia w internecie). 
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Dane techniczne:  

a) format: 210 mm x 210 mm (±/- 10 mm) 
b) objętość: 60 stron (±/- 5 stron) - druk dwustronny - pełny kolor + okładka (4 strony) 
c) papier: kreda błysk nie mniej niż 130g/m2,  
d) okładka: kreda nie mniej niż 350 g/m2 pokryta z zewnętrznych stron lakierem matowym, 

lakierowanie punktowe UV wybranych elementów okładki (przód i tył). Okładka nadrukowana 
obustronnie w pełnych kolorze. Szata graficzna okładki musi być zgodna z Księgą 
Tożsamości Marki Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej. Zamawiający umieści  
w ustalonym z Zamawiającym miejscu Kod QR, pozwalający na pobranie wydawnictwa w 
formacie PDF na urządzenia mobilne, przy użyciu specjalnej aplikacji. Opracowanie kodu leży 
po stronie Wykonawcy, 

e) oprawa: zeszytowa, 
f) zdjęcia i rysunki: zostaną przekazane Wykonawcy w formacie *TIFF, *JPG lub *XLS 

(wykresy) w tekście ciągłym lub dostarczonych jako osobne pliki w formacie *TIFF lub *JPG  
g) przekazywane teksty: głównie w formacie WORD, txt,  
h) dodatkowo: strony z wybranymi przez Zamawiającego grafikami z Księgi Tożsamości Marki 

Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej – pliki zostaną przekazane Wykonawcy  
w formacie *JPG lub *CDR, 

i) wersja językowa: polska, 
j) nakład: nie mniej niż 5 tys. egzemplarzy. 

 
W ramach opracowania Programu Wykonawca uwzględni wytyczne w zakresie promocji 
projektów dla Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej 2007-2013. Dokument do 
pobrania pod adresem: http://porpw.parp.gov.pl/files/112/146/408/10002.pdf. 
 
Mapa Google z przebiegiem szlaku dostępna jest pod adresem www.greenvelo.pl. 

 

Część II zamówienia. 

 

Ad. 6. Stojaki na ulotki  

Opis elementu zamówienia: 

Stojak na ulotki z tworzywa sztucznego, posiadający 3 kieszenie o wymiarach dostosowanych do 

umieszczenia materiału promocyjnego w wymiarze 1/3 A4 - ulotka, składana mapa itp. (210 x 130 

mm). Grubość kieszeni (przestrzeni na ulotki) min. 25 mm. Kieszenie wykonane z przezroczystego 

tworzywa sztucznego. Dodatkowo powyżej jednej z kieszeni mała kieszonka wykonana w analogicznej 

technologii i długości oraz grubości, pozwalająca na umieszczenie wizytówek (wysokość kieszonki 20-

25 mm). Kształt stojaka prostokątny, krawędź górna w kształcie fali nawiązującej swoim kształtem do 

Księgi Identyfikacji Znaku oraz logo Green Velo.  

Podstawa stojaka wykonana z tworzywa takiego jak pozostała część konstrukcji, mająca formę listwy 

o szerokości min. 50% wysokości stojaka. Nachylenie stojaka 10-20% względem podstawy. Stojak 

składany, mocowanie podstawy do boku na wpusty lub zatrzaski (min. 3) lub w inny sposób, 

zapewniający trwały montaż konstrukcji. Elementy podtrzymujące konstrukcję (wsporniki) niewidoczne 

od przodu. 

Stojak posiadać będzie kolorowy nadruk w postaci grafiki zawierającej logo MPR (Miejsca 

Przyjaznego Rowerzystom), logo szlaku oraz adres www.greenvelo.pl, hasło "łańcuch atrakcji", jak 

również elementy graficzne i zdjęcie. Grafika musi być zgodna z Księgą Tożsamości Marki Tras 

Rowerowych w Polsce Wschodniej. Dokument jest dostępny do pobrania ze strony 

http://greenvelo.pl/pl/pliki_do_pobrania/. Pozostałe materiały niezbędne do przygotowania projektów 

http://porpw.parp.gov.pl/files/112/146/408/10002.pdf
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graficznych zostaną przekazane Wykonawcy w dniu zawarcia umowy. Grafika w dolnej części 

zawierać będzie informację o dofinansowaniu projektu, logo UE, NSS oraz adresem internetowym 

szlaku www.greenvelo.pl. 

Każdy stojak zapakowany będzie w indywidualne opakowanie kartonowe, pozwalające na bezpieczne 

przenoszenie rozłożonego na części stojaka, chroniące poszczególne części stojaka przed 

zarysowaniem.  

Dane techniczne:  

 wymiar stojaka: długość min. 500 mm, wysokość min. 350 mm (krótszy bok) i 450 mm 

(dłuższy bok). 

 surowiec: tworzywo sztuczne wysokiej twardości, o grubości min. 5 mm, 

 konstrukcja: składana, 

 liczba: 500 sztuk;  

 wydruk grafiki w pełnym kolorze wykonywany techniką solwentową w rozdzielczości 

fotograficznej nie mniejszej niż 720 dpi, 

 nadruk obcięty zgodnie z krawędzią panelu (nie dopuszcza się naklejenia nierównego, 

odstawania folii, bąbli powietrza, zniekształceń, nierówności, zachodzenia folii na boczne 

krawędzie znaku). 

 

Ad.7. Tablice informacyjne  

Opis elementu zamówienia: 

Magnetyczna tablica informacyjna w wymiarze min. A3 do powieszenia na ścianie wewnątrz 

pomieszczenia, pozwalająca na umieszczanie na niej ogłoszeń, przywieszanie kartek, informacji, 

ulotek itp. drobnych kartek.  

Płyta metalizowana (pozwalająca na przyczepianie magnesów) na podkładce z tworzywa sztucznego 

o grubości min. 3 mm z całopowierzchniowym nadrukiem powierzchniowym wg indywidualnego 

projektu. Tablica oprawiona będzie w ramkę aluminiowa o szerokości min. 10 mm i wyposażona w 

dwie zawieszki, pozwalającą na umocowanie tablicy na ścianie.  

W zestawie z tablicą opakowanie (woreczek z polietylenu) min. 5 magnesów okrągłych (kolor zielony 

lub czarny) o średnicy min. 5 mm.  

Grafika elementu magnetycznego - nadruk wg projektu indywidualnego wymagającego akceptacji 

Zamawiającego, zawierający: 

 logo szlaku Green Velo, 

 logo MPR (Miejsca Przyjaznego Rowerzystom),  

 adres www.greenvelo.pl  i hasło "łańcuch atrakcji",  

 pole informacyjne dotyczące kontaktu do punktów naprawy / serwisu rowerów (białe tło, do 

wypełniania tekstem przez użytkownika tablicy)  

 elementy graficzne i zdjęcie, 
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 informację o dofinansowaniu projektu, logo UE, NSS oraz adresem internetowym szlaku 

www.greenvelo.pl. 

Grafika musi być zgodna z Księgą Tożsamości Marki Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej. 

Dokument jest dostępny do pobrania ze strony http://greenvelo.pl/pl/pliki_do_pobrania/. Pozostałe 

materiały niezbędne do przygotowania projektów graficznych zostaną przekazane Wykonawcy w dniu 

zawarcia umowy.  

Dane techniczne:  

 wymiar tablicy: rozmiary minimalne 420 (dłuższy bok) i  297 mm (krótszy bok), w poziomie, 

 wydruk grafiki w pełnym kolorze wykonywany techniką solwentową w rozdzielczości 

fotograficznej nie mniejszej niż 720 dpi, 

 surowiec: tworzywo sztuczne typu PCV o grubości min. 3 mm, pokrycie z folii metalowej 

zapewniającej przyczepność magnesów; 

 nie dopuszcza się naklejenia nierównego, odstawania folii, bąbli powietrza, zniekształceń, 

nierówności, wychodzenia folii spod ramki, 

 na górnym brzegu znaku przyklejony trwale klejem wodoodpornym uchwyt pozwalający na 

powieszenie znaczka na ścianie przy pomocy kołka lub haczyka z otworem. Element 

doklejony zostanie symetrycznie w osi pionowej znaku. Sposób mocowania zawieszki 

pozwala na utrzymanie znaku na kołku/haczyku z obciążeniem 1 kg bez jej oderwania, 

 liczba tablic: 500 sztuk; 

 pakowanie każdej tablicy w pudełko kartonowe.  

 

III. Gwarancja i rękojmia - istotne postanowienia umowy 

1) Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wady przedmiotu Umowy 

istniejące w czasie jego odbioru oraz za wady powstałe po dokonaniu odbioru, lecz z przyczyn 

tkwiących w przedmiocie Umowy w chwili dokonania odbioru, zmniejszające jego wartość lub 

użyteczność ze względu na cel oznaczony w Umowie albo wynikający z okoliczności lub 

przeznaczenia.  

2) Zgodnie ze złożoną ofertą, Wykonawca udziela dla stojaków i tablic (punkty  6, 7 niniejszego 

zamówienia) 12 - miesięcznej gwarancji jakości. 

3) Bieg terminu gwarancji rozpoczyna się w dniu następnym po podpisaniu Protokołu odbioru 

przedmiotu Umowy. 

4) Jeśli Wykonawca mimo odrębnego wezwania nie usunął wad w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie, Zamawiający wykonując uprawnienia z tytułu gwarancji za wady 

przedmiotu Umowy i zachowując prawo do naliczenia kar umownych z tytułu opóźnień  

w usunięciu wad, może zlecić usunięcie wad i ich skutków osobie trzeciej na koszt i ryzyko 

Wykonawcy 

 

IV. Dostawa i dystrybucja  

1) W ramach usługi zakłada się również pakowanie, dostawę i rozładunek z wniesieniem do 

siedziby Zamawiającego lub inne miejsca wskazane przez Zamawiającego na terenie Polski (I 
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piętro bez windy), po wcześniejszym powiadomieniu Zamawiającego o dacie przesyłki i 

uzyskaniu akceptacji terminu dostawy. Listę adresową Zamawiający dostarczy z chwilą 

przekazania zaakceptowanych materiałów do druku.  

2) Wybór formy kolportażu materiałów tj. poczta, kurier, dowóz własny itp. należy do 

Wykonawcy. Na potwierdzenie wykonania niniejszej części zamówienia Wykonawca 

dostarczy Zamawiającemu pisemne sprawozdanie z wykonania zadania do którego załączone 

zostaną w przypadku wysyłki: potwierdzenia nadania przesyłek, w przypadku dowozu 

własnego: zbiorcza lista podmiotów zawierająca pieczątkę podmiotu przyjmującego oraz 

czytelny podpis (imię i nazwisko) osoby odbierającej zamówienie. Bez względu na przyjętą 

formę kolportażu materiały powinny być zapakowane w szczelne opakowanie i opisane 

danymi odbiorcy.  Do każdej z przesyłek Wykonawca załączy pismo przewodnie przekazane 

przez Zamawiającego.  

3) Zamawiający zastrzega sobie możliwość oddelegowania przedstawiciela celem nadzoru nad 

czynnościami pakowania materiałów do kolportażu i ich właściwego oznaczenia oraz 

sprawdzenia zawartości przesyłki.  

4) Wykonawca w ramach procedury przedstawiania przedmiotu zamówienia do odbioru 

zobowiązany jest do zaprezentowania wszystkich lub wybranych elementów dostawy  w 

trakcie prac odbiorowych. Dodatkowo zakłada się sprawdzenie całości lub części 

zapakowanych ulotek, znaków, plansz przed ich wysłaniem przez przedstawiciela 

Zamawiającego w obecności przedstawiciela Wykonawcy w miejscu ich konfekcjonowania i 

przygotowania do wysyłki.  

5) Zamawiający dokona oceny zgodności wykonania zamówienia z wymogami umowy oraz 

SOPZ. Zamawiający nie przyjmie przedmiotu zamówienia w szczególności w przypadku 

stwierdzenia następujących sytuacji:  

a) zastosowano do wykonania materiały niezgodnie z SOPZ,  

b) stwierdzone zostały odstępstwa od zatwierdzonych projektów graficznych,  

c) występują problemy z rozkładaniem i składaniem stojaków,  

d) występują odkształcenia i wgniecenia w płaszczyźnie paneli (brak jednolitej gładkiej 

powierzchni),  

e) występują inne wady materiałowe poszczególnych elementów lub niewłaściwe jest 

zapakowanie, oklejenie danej partii towaru.  

6) Termin wysyłki danej partii przesyłek wymaga ustalenia z Zamawiającym i jego akceptacji.  

7) Zakłada się podział dystrybucji w następujący sposób: 

a) dla części I (pkt. 1 - 4) zamówienia: 5 przesyłek, po 1 do miast: Olsztyn, Białystok, 

Lublin, Kielce, Rzeszów. Zawartość poszczególnych przesyłek ustali Zamawiający w 

terminie 3 dni od daty zgłoszenia przez Wykonawcę gotowości wysłania przesyłek. 

b) dla części I (pkt. 5) zamówienia: wysyłka do nie mniej niż 250 podmiotów na terenie 

całej Polski (± 30). W jednej przesyłce zawartych będzie średnio od 1 do 10 szt. 

folderu, w tym 12-15 przesyłek większych po ok. 25 – 100 szt. folderu w 1 przesyłce. 

Wybór formy kolportażu materiałów tj. poczta, kurier, dowóz własny itp. należy do 

Wykonawcy.  
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Wykonawca dostarczy na adres wskazany przez Zamawiającego pozostałą część 

nakładu stanowiącego przedmiot zamówienia. Wykonawca spakuje wydawnictwo po 

25 egzemplarzy w 1 paczce z wyraźnym zaznaczeniem tytułu i ilości sztuk w paczce, 

a następnie dostarczy i rozładuje paczki w siedzibie Zamawiającego (Biuro Projektu 

Trasy Rowerowe w Polsce Wschodniej – promocja, Regionalna Organizacja 

Turystyczna Województwa Świętokrzyskiego, ul. Ściegiennego 2 pok. 39, 25-033 

Kielce  (I p. bez windy, wejście od strony Kieleckiej Kopalni Surowców Mineralnych),  

po wcześniejszym ustaleniu daty i godziny rozładunku. Dostawa dotyczy partii folderu 

stanowiącego różnicę pomiędzy łącznym nakładem, a ilością wydawnictw będących 

wynikiem kolportażu opisanego poniżej; 

c) dla części II zamówienia: 500 przesyłek zawierających po 1 stojaku na ulotki (element 

zamówienia nr 5) i po 1 tablicy informacyjnej (element zamówienia nr 6), 

 

V. Odbiór 

1) Potwierdzeniem przyjęcia danej partii towaru jest protokół odbioru częściowego, zawierający 

zestawienie ilościowe zgodnych z zakresem zamówienia elementów dostawy wraz z 

potwierdzeniem ich wysyłki.  

2) Podpisanie protokołu odbioru częściowego nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za 

błędy i nieprawidłowości narzędzi, ujawnione w okresie rękojmi i okresie gwarancji, a skutki z 

tego wynikające obciążają wyłącznie Wykonawcę. 

3) Na potwierdzenie wykonania zamówienia Wykonawca dostarczy Zamawiającemu pisemne 

sprawozdanie z wykonania zadania, do którego załączone zostaną w przypadku wysyłki: 

potwierdzenia nadania przesyłek, w przypadku dowozu własnego: zbiorcza lista podmiotów 

zawierająca pieczątkę podmiotu przyjmującego oraz czytelny podpis (imię i nazwisko) osoby 

odbierającej zamówienie.  

4) Bez względu na przyjętą formę kolportażu materiały powinny być zapakowane w szczelne 

opakowanie i opisane danymi odbiorcy. Do każdej z przesyłek Wykonawca załączy pismo 

przewodnie przekazane przez Zamawiającego. Listę adresową Zamawiający dostarczy  

z chwilą przekazania zaakceptowanych materiałów do druku. Zamawiający zastrzega sobie 

możliwość oddelegowania przedstawiciela celem nadzoru nad czynnościami pakowania 

materiałów do kolportażu i ich właściwego oznaczenia. 

5) Protokół odbioru całości przedmiotu Umowy zostanie podpisany po zrealizowaniu całości 

dostaw objętych zamówieniem wraz z dystrybucją po dokonaniu ostatniego odbioru 

częściowego 

 

VI. Przewidywany termin realizacji zamówienia (wraz z opcją dostawy):  

W zakresie I i II części zamówienia, zadanie zostanie zrealizowane do 14 grudnia 2015 r.  

 

VII. Postanowienia końcowe 

1) Wykonawca ma obowiązek do konsultowania i uzgadniania z Zamawiającym wszystkich 

projektów graficznych oraz ich elementów składowych. 
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2) W toku realizacji zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do stałej współpracy  

z osobami wskazanymi przez Zamawiającego, oraz uwzględniania wszystkich uwag  

i sugestii Zamawiającego. 


