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Zatacznik nr 1 do SIWZ
ZP/2/2013/R

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Obstuga prawna projektu

Wymogi Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg ustugi:

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest sSwiadczenie stalej, kompleksowej obstugi prawnej
projektu p.n. ,Trasy Rowerowe w Polsce Wschodniej - promocja” Programu
Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013, O$ priorytetowa V: Zrbwnowazony
rozwdj potencjatu turystycznego opartego o warunki naturalne, Dziatanie V.2” -
komponent promocja tras rowerowych.

Warto$¢ projektu w ztotych polskich w zaokragleniu wynosi: 25.000.000 zt.
Czas realizacji projektu: do dnia 31 grudnia 2015 roku.

Przewidywany czas realizacji zamowienia: od dnia 1 grudnia 2015 roku do dnia 31 grudnia
2015 roku + doradztwo i konsultacje przy kontroli projektu po zakonczeniu jego realizaciji.

Zamawiajagcy wymaga, by ustuga byta swiadczona przez zespét ztozony z nie mniej niz
2 os6b wpisanych na liste radcéw prawnych lub adwokatéw. Zamawiajgcy nie dopuszcza
Swiadczenia ustug przez osoby nie posiadajgce kwalifikacji wskazanych w zdaniu
poprzedzajgcym (tytutu zawodowego), z takim zastrzeZzeniem, Zze dopuszczalne bedzie
wyznaczenie przez Wykonawce do biezacych kontaktéow w kwestiach technicznych
i kancelaryjnych upowaznionego aplikanta radcowskiego lub adwokackiego. Zamawiajgcy nie
dopuszcza bezposredniego uczestnictwa w spotkaniach, dziataniach komisji przetargowej itd.
osoby nie bedacej radcg prawnym lub adwokatem, jak tez nie dopuszcza telefonicznych
konsultacji przez osobe niespetniajgcg wymogu wskazanego na wstepie.

Wykonawca bedzie realizowat zaméwienie 2z uwzglednieniem regulacji Programu
Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013 oraz wytycznymi przygotowywanymi
przez Instytucje Posredniczgcg i Zarzgdzajgcg niniejszym Programem.

Obstuga prawna obejmuje wszystkie aspekty formalno — prawne zwigzane z realizacjg
projektu, a w szczegdlnosci bedzie polegaé na:

o opracowywaniu opinii i ekspertyz prawnych w sprawach zwigzanych z realizacjg
projektu, w szczegodlnosci w sprawach zwigzanych ze stosowaniem przepisow
0 zamowieniach publicznych, przepiséw oraz wytycznych regulujgcych realizacje
projektu;

o Swiadczeniu biezacych porad i konsultacji w sprawach zwigzanych z realizacja
projektu, bezposrednio w biurze projektu oraz telefonicznie i za pomocg poczty
elektronicznej;

Fundusze Europejskie - dla rozwoju Polski Wschodniej

Projekt finansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Rozwéj Polski Wschodniej 2007-2013



PO LS KI WSC H O D N I EJ WOJEWODZTWO ROZWOJU REGIONALNEGO

SWIETOKRZYSKIE

3 L
SR ROT b e
Suwiptokvzyskie

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

przygotowywaniu projektéw umdw, porozumien i innych pism zwigzanych z realizacjg
projektu oraz konsultowaniu i opiniowaniu umow, pism i porozumien kierowanych
do Zamawiajgcego przez podmioty zewnetrzne;

przygotowywaniu dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
w szczegodlnosci SIWZ, wzoru umowy, oraz korespondencji zamawiajgcego
z wykonawcami w postepowaniu az do momentu udzielenia wykonawcy zaméwienia;

przygotowywaniu wszelkich wymaganych prawem ogloszenh (w szczegodlnosci
0 zamodwieniu i ogtoszen o udzieleniu zamdwienia) na zasadach wynikajgcych
z whasciwych przepiséw i regulacji wewnetrznych Zamawiajgcego;

sporzadzaniu protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz
z wymaganymi prawem zatgcznikami;

uczestniczeniu w pracach komisji przetargowej powotanej do rozstrzygania
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego;

sporzadzaniu dokumentacji zwigzanej z dziataniem komisji przetargowej,
w szczegolnosci protokotdw z posiedzeh komisji przetargowej oraz pism i wnioskow
komisji kierowanych do Zamawiajgcego;

konsultowaniu i przygotowywaniu stanowiska Zamawiajgcego w zwigzku
zawiadomieniem w trybie art. 181 Prawa zamowien publicznych;

Swiadczeniu zastepstwa Zamawiajgcego w postepowaniu przed Krajowg Izbg
Odwotawczg oraz sgdem powszechnym w wyniku odwotania i skargi w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia publicznego;

uczestniczeniu w negocjacjach z wykonawcami przy zawieraniu umow na dostawy
i ustugi nie podlegajgce ustawie Prawo zamodwien publicznych lub negocjacjach
w ramach trybu okreslonego tg ustawa;

uczestniczeniu w spotkaniach roboczych dotyczgcych realizacji projektu w siedzibie
Zamawiajgcego (biuro projektu), a takze spotkaniach konsultacyjnych partneréw
projektu lub innych miejscach na terenie Polski wedtug delegacji zamawiajgcego;

opracowywaniu i konsultowaniu statutéw, regulaminéw, umoéw partnerskich,
porozumienh i wszelkich innych dokumentéw niezbednych przy powotywaniu przez
zamawiajgcego lub z jego udziatem jednostek organizacyjnych i oséb prawnych
w zwigzku z realizacjg projektu;

zastepowaniu Zamawiajgcego przy rejestracji w/w jednostek przed witasciwym
organem lub we wtasciwym rejestrze, w tym opracowywaniu wnioskéw o rejestracje
wraz z zatgcznikami;

opiniowaniu i konsultowaniu dziatan Zamawiajgcego adresowanych
do przedsiebiorcéw w zakresie zgodnosci z przepisami o0 pomocy publicznej;

dokonywaniu aktualizacji i koniecznych zmian wewnetrznych dokumentéw
Zamawiajgcego zwigzanych z realizacjg projektu;

zapewnieniu niezbednych konsultacji oraz bezposredniej obecnosci w biurze projektu
w trakcie kontroli prowadzonych w ramach realizacji projektu.
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o zastepowaniu Zamawiajgcego we wszelkich postepowaniach i sporach wyniktych na
tle realizacji projektu bez wzgledu na charakter postepowania i organ, przed ktérym
postepowanie sie toczy.

o biezgcej obstugi prawnej w zakresie spraw pracowniczych i kadrowych zwigzanych
z realizacjg projektu;

o dokonywaniu na zlecenie Zamawiajgcego wykfadni i interpretacji regulacji Programu
Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej na lata 2007-2013 oraz dokumentéw
opracowywanych dla tego programu przez Instytucje Zarzadzajgcg i Instytucje
Posredniczaca.

Wykonawca bedzie zobowigzany bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia do udzielania
zamawiajgcemu niezbednych konsultacji i porad w toku kontroli prowadzonej po zakonczeniu
projektu w tym zapewnienia obecnosci 0sob realizujgcych obstuge prawng w trakcie kontroli,
w siedzibie zamawiajgcego lub innym wskazanym przez niego miejscu.

Zamawiajgcy wymaga, by obstuga prawna byta Swiadczona w nastepujacy sposob:

a.

stata obecnos¢ radcy prawnego/adwokata w okresie od 1 grudnia 2013r. do 30
czerwca 2014 r. oraz od 1 stycznia 2015 r. do 30 czerwca 2015 r. nie mniej niz dwa
dni w tygodniu (od poniedziatku do pigtku) w biurze projektu (tzw. dyzur) w czasie nie
krotszym niz 6 godzin zegarowych kazdego dnia, jednak w czasie pracy biura projektu
tj. w godz. 8.00-16.00.

stata obecnos¢ radcy prawnego/adwokata w okresie od 1 lipca 2014 r. do 31 grudnia
2014 r. oraz od 1 lipca 2015 r. do 31 grudnia 2015 r. nie mniej niz jeden dzien
w tygodniu (od poniedziatku do pigtku) w biurze projektu (tzw. dyzur) w czasie nie
krotszym niz 6 godzin zegarowych kazdego dnia, jednak w czasie pracy biura projektu tj.
w godz. 8.00-16.00.

konsultacje telefoniczne - nie mniej niz 3 godziny dziennie w dniach, w ktérych nie bedzie
realizowany dyzur w biurze projektu, przez co nalezy rozumie¢ godziny w ktérych
pracownik  zamawiajgcego jest uprawniony do telefonowania do radcy
prawnego/adwokata celem uzyskania ustnych konsultacji i porad dotyczacych spraw
biezgcych zwigzanych z realizacjg projektu. Godziny konsultacji telefonicznych bedg
ustalone z zamawiajgcym w czasie od godz. 8.00 do godz. 17.00.

konsultacje przy pomocy poczty elektronicznej — bez ograniczeh w dniach i godzinach
pracy biura projektu (od poniedziatku do pigtku w godzinach: 8.00-16.00). Zamawiajgcy
wymaga udzielenia odpowiedzi na zapytanie w czasie nie przekraczajgcym nastepnego
dnia roboczego.

sporzgdzanie umow, pisemnych opinii, ekspertyz oraz innych dokumentéw dotyczgcych
projektu — w terminach nizej okreslonych:

o specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia wraz z zatgcznikami/regulaminy
konkursu z zatgcznikami przy zamowieniach i konkursach realizowanych na
podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych — 10 dni roboczych od daty zlecenia;

e specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia wraz z zatgcznikami/regulaminy
konkursu z zatgcznikami przy zamdéwieniach i konkursach realizowanych bez
zastosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych — 5 dni roboczych od
daty zlecenia;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

opinie i ekspertyzy prawne — 3 dni robocze od daty zlecenia;

e pisma do wykonawcéw i partnerow — 3 dni robocze od daty zlecenia;

e protokdt z posiedzenia komisji przetargowej — 2 dni od daty posiedzenia komisji;

e inne pisma i zawiadomienia kierowane przez komisje przetargowg lub zamawiajgcego

po wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia — 1 dzien roboczy, nie pozniej
jednak niz w terminie wynikajgcym z wtasciwych przepisow;

inne dokumenty - w terminie okreslonym w zleceniu, nie pézniej jednak niz 10 dni
roboczych od daty zlecenia.

Zamawiajgcy dopuszcza wydiuzenie terminu realizacji zlecenia na uzasadniony wiosek
Wykonawcy o ile nie spowoduje to zaktocenia realizacji dziatah w projekcie. Decyzje
w przedmiocie wydtuzenia terminu realizacji zlecenia podejmuje Kierownik projektu.

f. udzial w spotkaniach roboczych, spotkaniach konsultacyjnych, posiedzeniach komisji
przetargowej - w terminie wskazanym przez Kierownika projektu. Zawiadomienie
0 terminie spotkania (posiedzeniu komisji) zostanie wystane pocztg elektroniczng
nie pézniej niz na 5 dni roboczych przed spotkaniem (posiedzeniem).

Biuro Projektu zlokalizowane jest w Kielcach przy ul. Sciegiennego 2 lok. 39.

Szczegotowy zakres | wymogi zwigzane z czynno$ciami obstugi prawnej w ramach udzielania
zamoéwien publicznych okresla Regulamin zamowien publicznych projektu, stanowiacy
zalacznik do szczegotowego opisu przedmiotu zaméwienia.

Korespondencja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg w toku realizacji zamowienia
prowadzona bedzie z wykorzystaniem poczty elektronicznej, o ile kierownik projektu nie
postanowi inaczej. Kazdy adresat korespondencji obowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania
korespondenciji nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od jej otrzymania.

Wykonawca bedzie zobowigzany do parafowania dokumentacji postepowania o udzielenie
zaméwienia przed ogtoszeniem o przetargu lub konkursie, parafowania protokotéw odbioru
zaméwien realizowanych w toku projektu przed jego podpisaniem przez przedstawiciela
zamawiajgcego jak i uméw i porozumien zawieranych w projekcie, przed ich podpisaniem
przez zamawiajgcego oraz innych dokumentdéw wynikajacych z realizacji projektu.
Parafowanie w/w dokumentéw oznacza, ze dokument zostat sprawdzony i zaakceptowany
przez konkretnego prawnika pod wzgledem formalno-prawnym.

Obstuga prawna, w szczegdlnosci czynnosci wyzej wymienione majg by¢ swiadczone przez
radce prawnego/adwokata wskazanego przez Zamawiajgcego w ofercie do realizacji
zamoéwienia. Skierowanie do obstugi prawnej osoby nie wskazanej w ofercie bedzie
traktowane jako nienalezyte wykonanie zamdéwienia.

Zamawiajgcy przewiduje za swiadczenie obstugi prawnej projektu wynagrodzenie ryczattowe
rozliczane w systemie miesiecznym, po zakohczeniu kazdego miesigca rozliczeniowego.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci podwyzszenia ustalonego wynagrodzenia
umownego.

W przypadku podpisania z wykonawcg umowy przed terminem wskazanym w pkt. 4
pierwszym miesigcem rozliczeniowym w ramach realizacji zaméwienia bedzie grudzien 2013
roku.
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17. W przypadku podpisania z wykonawcg umowy w terminie pozniejszym niz wskazany w pkt. 4,
wynagrodzenie za pierwszy miesigc realizacji zamodwienia bedzie pomniejszone
proporcjonalnie, przyjmujgc do rozliczenia za jeden dzieh swiadczenia zamoéwienia 1/30 kwoty
brutto zaoferowanej przez Wykonawce za jeden miesigc realizacji zamowienia.

Zakladany przez Zamawiajgcego zakres dziatan w ramach projektu wraz z szacunkowym
harmonogramem ich realizacji.

TELEWIZJA

e lokowanie produktu (product placement), 2014 r. (zakup) - 2015 r. (emisja)

e zakup audycji w programach telewizji Sniadaniowej, 2014-2015 .

e zakup czasu antenowego (kampania spotowa w ogélnopolskich kanatach telewizyjnych oraz
stacjach tematycznych), 2014 r. (produkcja spotu) - 2015 r. (emisja), w tym produkcja
materiatéw do emisiji.

RADIO

kampania spotowa o zasiegu ogdlnopolskim, 2015 r.

kampania spotowa w radiach regionalnych, 2015 r.

sponsoring w radiu ogélnopolskim, 2015 r.

kampania w radiu Internetowym, 2015 r.

udziat jako Partner w akc;ji radiowej, 2015 r., w tym produkcja materiatow do emisji

PRASA

e kampania z uzyciem réznych form reklamowych w prasie ogélnopolskiej, regionalnej,
opiniotworczej, turystycznej, lifestylowej, 2014-2015 r.

INTERNET

¢ wykonanie serwis internetowego oraz pozycjonowanie, 2013-2015r.

e reklama w portalach spotecznosciowych, tematycznych, serwisach typu VOD, serwisach
regionalnych, aplikacje na urzgdzenia mobilne, 2014-2015 r. w tym produkcja materiatéw do
emisji.

PUBLIC RELATIONS

opracowanie scenariuszy kryzysowych (w zakresie komunikacji), 2014 r.
organizacja szkolen i spotkan informacyjnych, 2014-2015 r.

zakup zdje¢, 2014-2015 .

organizacja konferencji prasowych, 2014-2015 r.

wspotpraca z mediami (media relations), 2014-2015 r.

organizacja wizyt studyjnych dla dziennikarzy, 2014-2015 r.

wybér ambasadoréw marki, 2014 r.

przeprowadzenie kampanii edukacyjnej, 2015 r.

wspotpraca ze sSrodowiskami rowerowymi, 2014-2015 r.
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MEDIA SPOLECZNOSCIOWE

e dziatania komunikacyjne na ogélnych portalach spotecznosciowych, zdjeciowych, video,
w tym wspotpraca ze spotecznosciami internetowymi, 2014-2015 .

OUTDOOR | AMBIENT MEDIA

kreatywne bilbordy, 2015 r.

reklama w systemach wypozyczania roweréow miejskich, 2015 r.
reklama w $rodkach komunikacji miejskiej, 2015 r.

reklama w sieci klubow fitness, sklepach rowerowych, 2015 r.

WYDARZENIA PROMOCYJNE | EVENTY

e obecno$¢ promocyjna marki w wybranym cyklu maratonéw rowerowych, imprezach
rowerowo-rekreacyjnych, imprezach sportowo-rekreacyjnych dedykowanych dla dzieci
i mfodziezy zwigzanej z rowerami, 2015 r.

e organizacja dedykowanych imprez rowerowych, 2015 r.

IMPREZY TARGOWE

e udziat w krajowych i zagranicznych targowych imprezach promocyjnych, pokazach i eventach,
w tym wykonanie dedykowanego stoiska stacjonarnego i mobilnego.

WYDAWNICTWA

e wykonanie serii tematycznych wydawnictw promocyjnych oraz ich dystrybucja.

MATERIALY PROMOCYJNE

e wykonanie serii tematycznych materiatéw promocyjnych (gadzetéw) oraz ich dystrybucja.

DZIALANIA DODATKOWE

przygotowanie aplikacji mobilnej, 2015 r.

przygotowanie scenariuszy do gier terenowych, 2014-2015r.

nawigzanie wspotpracy z operatorem telefonii komérkowej, PKP, 2014-2015 r.
odnowienie oznakowania szlakéw turystycznych, 2014-2015 r.

zbieranie danych z uzyciem technologii GPS, 2014-2015r.

wykonanie elementéw infrastruktury towarzyszacej na szlaku, 2014-2015r.
doposazenie sieci miejsc przyjaznych rowerzyscie, 2014-2015r.

wdrozenie systeméw certyfikacji szlakéw, kwater, 2014-2015r.

wdrozenie systeméw lojalnosciowych, 2014-2015 r.
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