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Załącznik nr 1 do SIWZ

Znak sprawy: ZP/17/2015/R 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

CZĘŚĆ I
W ramach części I Wykonawca opracuje, wydrukuje i dostarczy dwa rodzaje map (opis w pkt. 1 i 2)
1. Seria 12 map tzw. „zrywek” prezentujących królestwa rowerowe w obrębie szlaku rowerowego Green Velo w Polsce Wschodniej 

Zadaniem Wykonawcy przy opracowaniu przedniej części każdej z map będzie: 

· opracowanie map zrywek poszczególnych królestw (zakres królestw znajduje się w załączniku nr 1 do OPZ) rowerowych w skali dostosowanej do wymiarów mapy (Zamawiający sugeruje zastosowanie takiej samej skali na wszystkich mapach) w taki sposób, by mapa w całości odzwierciedlała całe królestwo (schematyczne mapy zasięgu każdego z poszczególnych królestw stanowią załącznik do dokumentu) oraz przebieg Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo w ramach danego królestwa. Oprócz tego Wykonawca zaznaczy przebiegi innych szlaków rowerowych na mapie. Wszystkie zaznaczone na mapie szlaki rowerowe będą dodatkowo posiadały oznaczenia kilometrażu pomiędzy większymi miejscowościami. Szczegółowy przebieg szlaku Green Velo zostanie przekazany przez Zamawiającego. Pozostałe szlaki rowerowe (ich przebieg oraz informacje o danym szlaku) Wykonawca pozyska we własnym zakresie. Wybór pozostałych szlaków rowerowych do zamieszczenia w ramach każdego królestwa rowerowego zostanie skonsultowany z Zamawiającym i wymaga uzyskania jego akceptacji, 
· wykonanie i zamieszczenie schematycznej mapki Polski z zaznaczonym: przebiegiem całego szlaku Green Velo,  granicami  województw i najważniejszymi  miastami 
· naniesienie na mapy wybranych atrakcji turystycznych, średnio nie mniej niż 5 obiektów na decymetr kwadratowy mapy (m. in. wybrane przez Wykonawcę zamki, pałace, dwory, zabytkowe kościoły, zabytkowe kamienice/budynki świeckie, zabytki techniki, muzea, skanseny, atrakcje turystyczne, atrakcje przyrodnicze, zabytkowe cmentarze, miejsca pamięci narodowej (pomniki, tablice pamiątkowe itp. obiekty), obiekty sportowo-rekreacyjne: baseny, kąpieliska, wypożyczalnie sprzętu wodnego, porty jachtowe, przystanie wodne, parki linowe, stoki narciarskie, ośrodki jazdy konnej, stadniny, wypożyczalnie rowerowe, istniejące punkty odpoczynku dla rowerzystów (wiaty itp. punkty), punkty i centra Informacji Turystycznej, hotele i inne obiekty noclegowe, przeprawy promowe, lotniska, dworce PKP i PKS, Miejsca Przyjazne Rowerzyście) za pomocą graficznie opracowanych przez Wykonawcę i zaakceptowanych przez Zamawiającego piktogramów. Miejsca zaproponowane przez Wykonawcę do oznaczenia piktogramami na mapie wymagają akceptacji Zamawiającego. Zamawiający może również uzupełnić listę miejsc do oznaczenia piktogramami na mapie o wskazane przez siebie miejsca i obiekty. Stopień szczegółowości map zrywek będzie mniejszy niż w przypadku map papierowych, zostaną tu zaznaczone najważniejsze obiekty/miejsca z listy wskazanej powyżej.
· opracowanie dla poszczególnych rodzajów miejsc w uzgodnieniu z Zamawiającym piktogramów np.: pałace, zamki i ruiny zamków, dwory i inne zabytki architektury, zabytkowe kościoły, cerkwie, miejsca związane z dziedzictwem i kulturą żydowską np. synagogi; molenny, meczety, zabytkowe kamienice/budynki świeckie, muzea, skanseny, zabytki techniki, atrakcje turystyczne, atrakcje przyrodnicze, zabytkowe cmentarze, miejsca pamięci narodowej (pomniki, tablice pamiątkowe itp. obiekty), obiekty sportowo-rekreacyjne: baseny, kąpieliska, wypożyczalnie sprzętu wodnego, porty jachtowe, przystanie wodne, parki linowe, stoki narciarskie, ośrodki jazdy konnej, stadniny, wypożyczalnie rowerowe, istniejące punkty odpoczynku dla rowerzystów (wiaty itp. punkty), punkty i centra Informacji Turystycznej, uzdrowiska, hotele i inne obiekty noclegowe, pomniki przyrody, rezerwaty przyrody, przeprawy promowe, lotniska, dworce PKP i PKS, Miejsca Przyjazne Rowerzyście),
· naniesienie przez Wykonawcę na mapy w odpowiednim miejscu: innych grafik, napisów    oznaczających np. nazwę najważniejszych atrakcji turystycznych czy innych tekstów przekazanych przez Zamawiającego,
· naniesienie parków narodowych i krajobrazowych, ważniejszych rezerwatów przyrody i wybranych pomników przyrody, 
· w zależności od zasięgu danej mapy naniesienie: granic państw i granic województw,
· naniesienie sieci osadniczej: miasta i wybrane wsie, oraz wszystkie miejscowości wymienione w opisie szlaku Green Velo oraz leżące na tym szlaku
· naniesienie sieci kolejowej,
· naniesienie sieci drogowej: autostrady, drogi ekspresowe, drogi krajowe, wojewódzkie i wybrane pozostałe (stan na grudzień 2014 r.),
· naniesienie numeracji autostrad, dróg ekspresowych, krajowych i wojewódzkich,
· naniesienie ukształtowania powierzchni pokazane metodą cieniowania,
· naniesienie hydrografii: morze, jeziora, zbiorniki wodne, sieć rzeczna,
· naniesienie lasów, łąk i terenów podmokłych,
· naniesienie nazw graniczących Królestw Rowerowych,
· opracowanie merytoryczne i graficzne profilu przebiegu Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo w ramach danego królestwa rowerowego (stopień szczegółowości profilu będzie mniejszy niż w przypadku map papierowych składanych). Na profilu powinien zostać umieszczony kilometraż szlaku, wysokość nad poziomem morza, informacje krajoznawcze oznaczone za pomocą odpowiednio opracowanej grafiki. Informacje te będą zarówno powierzchniowe (np. rodzaj krajobrazu na trasie np.: las, pola i łąki, krajobraz zurbanizowany, cieki i zbiorniki wodne) jak i punktowe (czyli oznaczenie na profilu na odpowiednim km napotykanych najważniejszych atrakcji turystycznych np. muzea, zabytki, punktów węzłowych łączących szlak Green Velo z innymi szlakami rowerowymi, elementów infrastruktury rowerowej jak miejsce odpoczynku itd.). Wykonawca opracuje samodzielnie każdy z profili wg ww. wytycznych i musi uzyskać ich akceptację ze strony Zamawiającego. Profile mogą zostać uzupełnione o inne elementy wskazane przez Zamawiającego mieszczące się w wyżej opisanych kategoriach. Do opracowania profili szlaku Green Velo Zamawiający przekaże Wykonawcy jedynie jego przebieg,
· opracowanie i zamieszczenie legendy do mapy,
· tłumaczenie tekstów na odpowiednie języki obce (angielski, niemiecki, rosyjski lub ukraiński* (*w zależności od rodzaju mapy).
Zadaniem Wykonawcy przy opracowaniu tylnej części map będzie: 

- dostosowanie tekstów opisujących dane królestwo rowerowe przekazanych przez Zamawiającego (Zamawiający przekaże teksty w terminie do 30 dni od daty podpisania umowy), (przede wszystkim ich redakcja i korekta stylistyczna oraz ewentualne skrócenie tekstów – wszelkie modyfikacje wykonane przez Wykonawcę muszą zostać zaakceptowane przez Zamawiającego) do wielkości i rozkładu graficznego map oraz tłumaczenie ich  na odpowiednie języki,

- Ilość tekstu około 3000 znaków ze spacjami (+/- 500 znaków)

- obróbka graficzna i zamieszczenie zdjęć najważniejszych obiektów turystycznych/miejsc przekazanych przez Zamawiającego. Na mapach zrywkach Wykonawca  zamieści dodatkowo łącznie nie mniej niż 30 zdjęć ogólnych rowerowych innych niż w pozostałych wydawnictwach niniejszego postępowania przetargowego. Zdjęcia zostaną wykonane na uniwersalnym tle nie wskazującym na konkretne miejsce poprzez występowanie obiektów jasno wskazujących konkretną miejscowość (chyba, że będzie to miejscowość leżąca w obrębie danego opisywanego królestwa rowerowego) przedstawiających rowerzystów podczas różnych aktywności turystycznych np. rowerzyści czytający mapę, rowerzyści w punkcie informacji turystycznej, rowerzyści pakujący rower na dach samochodu, rowerzyści korzystający z aplikacji komórkowych, gpsów, rowerzyści w miejscu odpoczynku, rowerzysta przypinający dziecko do fotelika rowerowego lub mocujący przyczepkę dla dziecka  itp. Zdjęcia te mają mieć charakter reklamowy, promujący w sposób ogólny turystykę rowerową na których prezentowane osoby reprezentują różne grupy: rodziny z dziećmi, seniorzy, rowerzyści długodystansowi, grupy ludzi młodych, para. Osoby uwidocznione na zdjęciu muszą być uśmiechnięte, zadowolone z jazdy rowerem, odpowiednio ubrane (odpowiednio do aktywności rowerowej jaką prezentują na zdjęciu, Zamawiający nie dopuszcza np. kobiet w butach na obcasach chyba, że zdjęcie ma prezentować szlak rowerowy jako sposób dotarcia do miejsca pracy) i wyposażone w odpowiednie rowerowe akcesoria. Zdjęcia muszą być wykonane przy dobrej, słonecznej pogodzie i niebieskim niebie (dopuszcza się niewielkie zachmurzenie ok. 20%). Występujące na zdjęciach trasy rowerowe muszą pokazywać, iż nawierzchnia po której jadą jest utwardzona (nie dopuszcza się nawierzchni błotnistej, dziurawej z kałużami itp.) i bezpieczna dla rowerzystów (Zamawiający odrzuci wszelkie zdjęcia zawierające elementy mogące sugerować, iż trasa nie jest bezpieczna). Zdjęcia te mogą zostać wykonane samodzielnie przez Wykonawcę bądź zostać zakupione z ogólnie dostępnych banków zdjęć. Ich dobór wymaga uzyskania akceptacji Zamawiającego, a minimalne parametry techniczne zdjęć to 1200x2400 pikseli, 600 dpi. Zdjęcia te przekazane zostaną Zamawiającemu w formacie TIFF lub JPG wraz z licencją do dalszego ich wykorzystywania (zakres licencji określa umowa),
- opracowanie planów centrów wybranych miast w skali w zależności od wielkości miejscowości od 
1:5000 do maks skali 1:15 000, (w zależności od królestwa będzie to 1 lub 2 plany na dane królestwo – ich wykaz w zakresie terytorialnym królestw poniżej w dokumencie),
- opracowanie graficzne okładek map widocznych po złożeniu mapy,

- opracowanie i umieszczenie kodu QR kierującego do wskazanego przez Zamawiającego adresu,
- tłumaczenia tekstów na języki: niemiecki, angielski, rosyjski lub ukraiński* (*w zależności od rodzaju mapy),
- korekta redakcyjna i stylistyczna, korekta tłumaczeń wykonana przez native speakera w każdym z języków
- zamieszczenie logotypów i innych grafik przekazanych przez Zamawiającego,

Pozostałe zadania Wykonawcy:
- opracowania graficzne każdej mapy zgodnie z Księgą Tożsamości Marki Green Velo przekazanej przez Zamawiającego oraz ich skład, z uwzględnieniem rozróżnienia logotypów w zależności od obcych wersji językowych (Wykonawca przekaże co najmniej po 2 projekty okładek i obu stron map stanowiące tzw. szablon graficzny map, który zostanie zastosowany do wszystkich 12 rodzajów z wymiennymi elementami dostosowanymi do danego królestwa rowerowego np. zdjęcia, tytuł mapy itp. w terminie 10 dni od daty podpisania umowy, z których po uwzględnieniu uwag Zamawiającego, jeden uzyska akceptację Zamawiającego), Wykonawca uwzględni konieczność dokonania oddzielnych składów i przygotowania do druku np. naświetlania  i druku dla każdej z poszczególnych map w zależności od wersji językowych,
- zamieszczenie informacji o finansowaniu unijnym zgodnie z wytycznymi dokumentu: „Zasady Promocji projektów dla Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej 2007-2013” wydanego przez PARP,
- przeprowadzania z Zamawiającym w toku realizacji zamówienia konsultacji w zakresie opracowania merytorycznego, graficznego i składu map.  Wykonawca będzie przesyłał Zamawiającemu materiały do nanoszenia poprawek i akceptacji partiami: 1. ogólny projekt graficzny (wspólny szablon dla wszystkich map), 2. Przód mapy zawierający część kartograficzną z uwzględnionymi wszystkimi elementami które zgodnie z SOPZem mają znajdować się na przedniej stronie mapy oraz profil wysokościowy szlaku, wkomponowane w kompletną szatę graficzną, 3. Tył mapy wraz ze wszystkimi elementami, takimi jak: plany miast, fotografie, teksty, informacje praktyczne, okładkę – wkomponowane w kompletną szatę graficzną. Zamawiający nie dopuszcza podsyłania poszczególnych elementów mapy oddzielnie.
- Wykonawca ma obowiązek wprowadzania wszystkich przekazanych przez Zamawiającego poprawek i uwag. Zamawiający nie dopuszcza przesyłania tych samych uwag więcej niż 1 raz. Wykonawca ma maksymalnie 3 dni robocze na wprowadzenie przekazanych uwag. W przypadku nie zastosowania się do nich wszystkich i braku ich wprowadzenia do wydawnictwa Zamawiający zastosuje kary zgodnie z umową będącą załącznikiem nr 2 do SIWZ.

- druk map po uzyskaniu akceptacji ich ostatecznych wersji,

- przekazanie ostatecznych wersji map na elektronicznym nośniku informacji (PDF map do zamieszczenia w Internecie opracowany w taki sposób, by po pobraniu użytkownik mógł ją wydrukować samodzielnie z zachowaniem rozdzielczości zapewniającej dobrą czytelność wydruku, zamknięty plik w formacie PDF do druku umożliwiający ewentualny dodruk map bez możliwości nanoszenia zmian),
- przekazanie Zamawiającemu na elektronicznym nośniku informacji: podpisanych zdjęć w formacie JPEG lub TIFF o minimalnych parametrach 1200x2400 pikseli, 600 dpi (podpis co przedstawia dane zdjęcie i kto jest jego autorem) z przekazaniem licencji oraz przekazania tekstów i rysunków/grafik zamieszczonych na mapach wraz z przekazaniem licencji do nich na zasadach określonych w umowie stanowiącej załącznik nr 2 do SIWZ.
Zakres 12 królestw rowerowych (oraz wersje językowe):
1. Nad Zalewem Wiślanym (stolica: Elbląg – plan miasta) - warmińsko-mazurskie (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, ukraińska);

2. Warmia i okolice (stolica: Lidzbark Warmiński – plan miasta) - warmińsko-mazurskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, ukraińska);
3. Północne Mazury  (stolice: Gołdap i Węgorzewo – plany miast obu miejscowości) - warmińsko-mazurskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, ukraińska);
4. Suwalszczyzna i Puszcza Augustowska (stolica: Suwałki i Augustów – plany miast obu miejscowości) - podlaskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, rosyjska),
5. Dolina Biebrzy i Narwi (stolica: Łomża, Osowiec-Twierdza, plany obu miejscowości) - podlaskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, rosyjska),
6. Puszcza Białowieska i Knyszyńska (stolice: Białystok, Supraśl – plany obu miast) - podlaskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, rosyjska),
7. Dolina Bugu (stolice: Siemiatycze, Terespol – plany miast obu miejscowości) - podlaskie i lubelskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, rosyjska),
8. Polesie (stolica: Włodawa, Chełm – plany miast obu miejscowości) - lubelskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, rosyjska),
9. Roztocze (stolice: Zwierzyniec, Horyniec-Zdrój – plany miast obu miejscowości) – lubelskie i podkarpackie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, rosyjska),
10. Pogórze Karpackie (stolice: Przemyśl, Rzeszów – plany miast obu miejscowości) - podkarpackie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, ukraińska);
11. Ziemia Sandomierska i Dolina Dolnego Sanu  - (stolice: Sandomierz, Stalowa Wola – plany miast obu miejscowości) - podkarpackie i świętokrzyskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, ukraińska);
12. Góry Świętokrzyskie i okolica (stolica: Kielce, Końskie – plany obu miast), świętokrzyskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, ukraińska).
Wskazane powyżej nazwy królestw oraz przyporządkowane do nich miejscowości mają charakter roboczy i mogą ulec zmianie. 

Dane techniczne:
· format: A3 - 42 cm x 30 cm (+/- 1 cm),
· surowiec: papier kreda mat 135g/m2, 
· kolorystyka: 4+4 (druk dwustronny),  

· nakład i wersje językowe: 12 rodzajów map każda po 46 000 sztuk w tym wersja polska: 30 000 szt., wersja angielska: 6000 szt., wersja niemiecka 6000 szt., wersja rosyjska lub ukraińska (tylko jedna z tych wersji zgodnie z wykazem powyżej) 4000 szt. (łączna ilość nakładu 12 x 46 000 =  552 000 sztuk), 
· oprawa: mapy zgrzane od strony krótszego boku w ryzy po 100 sztuk na ryzę,
· sposób wykonania łamów map: Wykonawca wykona łamy (tzw. bigowanie) na mapie tak, by można je było złożyć na 2 części w poziomie i 4 w pionie  umieszczając w odpowiednim miejscu grafikę okładki mapy widoczną po jej złożeniu z przodu oraz na odwrocie – patrz schemat poniżej
Rekomendowany układ elementów na stronach mapy
TYŁ MAPY





PRZÓD MAPY

	OKŁADKA TYŁ
	PLAN MIASTA 
	PLAN MIASTA
	OGÓLNE INFO O GREEN VELO

	OKŁADKA PRZÓD


	INFORMACJA O KRÓLESTWIE ROWEROWYM ZE ZDJĘCIAMI


	MAPA KRÓLESTWA ROWEROWEGO WRAZ Z LEGENDĄ (w zależności od kształtu królestwa w pionie bądź w poziomie)

	

	PROFIL PRZEBIEGU SZLAKU GREEN VELO


· mapa zgodna z GPS 

· mapy pakowane będą po 5 ryz każda ryza po 100 map (łącznie 500 szt. map) w opakowaniu papierowym (mocny papier odporny w transporcie na rozdarcia) dokładnie opisanym: rodzaj wydawnictwa: „mapa zrywka”, pełna nazwa mapy z nazwą danego królestwa, wersja językowa, ilość sztuk w paczce
· termin realizacji: 100 dni od daty od daty podpisania umowy 
2. Seria 12 map papierowych składanych prezentujących królestwa rowerowe w obrębie szlaku rowerowego Green Velo w Polsce Wschodniej 

Zadaniem Wykonawcy przy opracowaniu przedniej części każdej z map będzie: 

· opracowanie map poszczególnych królestw  (zakres królestw znajduje się w załączniku nr 1 do OPZ) rowerowych w skali dostosowanej do wymiarów mapy (Zamawiający sugeruje zastosowanie tej samej skali we wszystkich mapach, proponuje się zastosowanie skali z przedziału od 1:100 000  do 1:200 000) w taki sposób, by mapa w całości odzwierciedlała całe królestwo (schematyczne mapy zasięgu każdego z poszczególnych królestw stanowią załącznik do dokumentu). Na mapie Wykonawca zaznaczy przebieg Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo w ramach danego królestwa. Oprócz tego Wykonawca zaznaczy przebiegi innych szlaków rowerowych na mapie. Wszystkie zaznaczone na mapie szlaki rowerowe będą dodatkowo posiadały oznaczenia kilometrażu pomiędzy większymi miejscowościami. Szczegółowy przebieg szlaku Green Velo zostanie przekazany przez Zamawiającego. Pozostałe szlaki rowerowe (ich przebieg oraz informacje o danym szlaku) Wykonawca pozyska we własnym zakresie. Wybór pozostałych szlaków rowerowych do zamieszczenia w ramach każdego królestwa rowerowego zostanie skonsultowany z Zamawiającym i wymaga uzyskania jego akceptacji. 
· wykonanie i zamieszczenie schematycznej mapki Polski z zaznaczonym: przebiegiem całego szlaku Green Velo,  granicami  województw i najważniejszymi  miastami,
· naniesienie na mapy wybranych atrakcji turystycznych, średnio nie mniej niż 10 obiektów na decymetr kwadratowy mapy (m. in. wybrane przez Wykonawcę zamki, pałace, dwory, zabytkowe kościoły różnych wyznań, miejsca związane z dziedzictwem i kulturą żydowską np. synagogi; zabytkowe kamienice/budynki świeckie, zabytki techniki, muzea, skanseny, atrakcje turystyczne, atrakcje przyrodnicze, zabytkowe cmentarze, miejsca pamięci narodowej (pomniki, tablice pamiątkowe itp. obiekty), obiekty sportowo-rekreacyjne: baseny, kąpieliska, wypożyczalnie sprzętu wodnego, porty jachtowe, przystanie wodne, parki linowe, stoki narciarskie, ośrodki jazdy konnej, stadniny, wypożyczalnie rowerowe, istniejące punkty odpoczynku dla rowerzystów (wiaty itp. punkty), punkty i centra Informacji Turystycznej, hotele i inne obiekty noclegowe, przeprawy promowe, lotniska, dworce PKP i PKS, Miejsca Przyjazne Rowerzyście) za pomocą graficznie opracowanych przez Wykonawcę i zaakceptowanych przez Zamawiającego piktogramów. Miejsca zaproponowane przez Wykonawcę do oznaczenia piktogramami na mapie wymagają akceptacji Zamawiającego. Zamawiający może również uzupełnić listę miejsc do oznaczenia piktogramami na mapie o wskazane przez siebie miejsca i obiekty. Stopień szczegółowości map papierowych składanych będzie więzy niż w przypadku map zrywek, zostanie tu zaznaczona większa liczba obiektów/miejsc z listy wskazanej powyżej.
· opracowanie dla poszczególnych rodzajów miejsc w uzgodnieniu z Zamawiającym piktogramów (te same co w przypadku mapy zrywki) np.: pałace, zamki i ruiny zamków, dwory i inne zabytki architektury, zabytkowe kościoły, cerkwie, miejsca związane z dziedzictwem i kulturą żydowską np. synagogi; molenny, meczety, zabytkowe kamienice/budynki świeckie, muzea, skanseny, zabytki techniki, atrakcje turystyczne, atrakcje przyrodnicze, zabytkowe cmentarze, miejsca pamięci narodowej (pomniki, tablice pamiątkowe itp. obiekty), obiekty sportowo-rekreacyjne: baseny, kąpieliska, wypożyczalnie sprzętu wodnego, porty jachtowe, przystanie wodne, parki linowe, stoki narciarskie, ośrodki jazdy konnej, stadniny, wypożyczalnie rowerowe, istniejące punkty odpoczynku dla rowerzystów (wiaty itp. punkty), punkty i centra Informacji Turystycznej, uzdrowiska, hotele i inne obiekty noclegowe, pomniki przyrody, rezerwaty przyrody, przeprawy promowe, lotniska, dworce PKP i PKS, Miejsca Przyjazne Rowerzystom itp.),
· naniesienie przez Wykonawcę na mapy w odpowiednim miejscu: innych grafik, napisów oznaczających np. nazwę najważniejszych atrakcji turystycznych czy innych tekstów przekazanych przez Zamawiającego,
· naniesienie parków narodowych i krajobrazowych, ważniejszych rezerwatów przyrody i wybranych pomników przyrody, 
· w zależności od zasięgu danej mapy naniesienie: granic państw i granic województw,
· naniesienie sieci osadniczej: miasta i wybrane wsie, oraz wszystkie miejscowości wymienione w opisie szlaku Green Velo (z odpowiednim odnośnikiem do tekstu) oraz leżące na tym szlaku,
· naniesienie sieci kolejowej,
· naniesienie sieci drogowej: autostrady, drogi ekspresowe, drogi krajowe, wojewódzkie i wybrane pozostałe (stan na grudzień 2014 r.),
· naniesienie numeracji autostrad, dróg ekspresowych, krajowych i wojewódzkich,
· naniesienie ukształtowania powierzchni pokazane metodą cieniowania,
· naniesienie hydrografii: morze, jeziora, zbiorniki wodne, sieć rzeczna,
· naniesienie lasów, łąk i terenów podmokłych, 
· naniesienie nazw graniczących Królestw Rowerowych,
· opracowanie merytoryczne i graficzne profilu przebiegu Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo w ramach danego królestwa rowerowego (stopień szczegółowości profilu będzie większy niż w przypadku map zrywek).  Na profilu powinien zostać umieszczony kilometraż szlaku, wysokość nad poziomem morza, informacje krajoznawcze oznaczone za pomocą odpowiednio opracowanej grafiki. Informacje te będą zarówno powierzchniowe (np. rodzaj krajobrazu na trasie np.: las, pola i łąki, krajobraz zurbanizowany, cieki i zbiorniki wodne) jak i punktowe (czyli oznaczenie na profilu na odpowiednim km napotykanych najważniejszych atrakcji turystycznych np. muzea, zabytki, punktów węzłowych łączących szlak Green Velo z innymi szlakami rowerowymi, elementów infrastruktury rowerowej jak miejsce odpoczynku itd.). Wykonawca opracuje samodzielnie każdy z profili wg ww. wytycznych i musi uzyskać ich akceptację ze strony Zamawiającego. Profile mogą zostać uzupełnione o inne elementy wskazane przez Zamawiającego mieszczące się w wyżej opisanych kategoriach. Do opracowania profili szlaku Green Velo Zamawiający przekaże Wykonawcy jedynie jego przebieg,

· opracowanie i zamieszczenie legendy do mapy,
· tłumaczenie tekstów na odpowiednie języki obce: angielski, niemiecki, rosyjski lub ukraiński* (w zależności od rodzaju mapy),
Zadaniem Wykonawcy przy opracowaniu tylnej części map będzie: 

- dostosowanie tekstów przekazanych przez Zamawiającego (Zamawiający przekaże je w terminie do 30 dni od daty podpisania umowy) - przede wszystkim ich redakcja i korekta stylistyczna oraz ewentualne skrócenie tekstów – wszelkie modyfikacje wykonane przez Wykonawcę muszą zostać zaakceptowane przez Zamawiającego) do wielkości i rozkładu graficznego map oraz tłumaczenie ich  na odpowiednie języki: angielski, niemiecki, rosyjski lub ukraiński* (w zależności od rodzaju mapy),
- Ilość tekstu około 3500 znaków ze spacjami (+/- 500 znaków)

- obróbka graficzna i zamieszczenie zdjęć najważniejszych obiektów turystycznych/miejsc przekazanych przez Zamawiającego. Na mapach papierowych Wykonawca zamieści dodatkowo łącznie nie mniej niż 30 zdjęć ogólnych rowerowych innych niż w pozostałych wydawnictwach niniejszego przetargu. Zdjęcia zostaną wykonane na uniwersalnym tle nie wskazującym na konkretne miejsce poprzez występowanie obiektów jasno wskazujących konkretną miejscowość (chyba, że będzie to miejscowość leżąca w obrębie danego opisywanego królestwa rowerowego) przedstawiających rowerzystów podczas różnych aktywności turystycznych np. rowerzyści czytający mapę, rowerzyści w punkcie informacji turystycznej, rowerzyści pakujący rower na dach samochodu, rowerzyści korzystający z aplikacji komórkowych, gpsów, rowerzyści w miejscu odpoczynku, rowerzysta przypinający dziecko do fotelika rowerowego lub mocujący przyczepkę dla dziecka  itp. Zdjęcia te mają mieć charakter reklamowy, promujący w sposób ogólny turystykę rowerową na których prezentowane osoby reprezentują różne grupy: rodziny z dziećmi, seniorzy, rowerzyści długodystansowi, grupy ludzi młodych, para. Osoby uwidocznione na zdjęciu muszą być uśmiechnięte, zadowolone z jazdy rowerem, odpowiednio ubrane (odpowiednio do aktywności rowerowej jaką prezentują na zdjęciu, Zamawiający nie dopuszcza np. kobiet w butach na obcasach chyba, że zdjęcie ma prezentować szlak rowerowy jako sposób dotarcia do miejsca pracy)  i wyposażone w odpowiednie rowerowe akcesoria. Zdjęcia muszą być wykonane przy dobrej, słonecznej pogodzie  i niebieskim niebie (dopuszcza się niewielkie zachmurzenie ok. 20%). Występujące na zdjęciach trasy rowerowe muszą pokazywać, iż nawierzchnia po której jadą jest utwardzona (nie dopuszcza się nawierzchni błotnistej, dziurawej z kałużami itp.) i bezpieczna dla rowerzystów (Zamawiający odrzuci wszelkie zdjęcia zawierające elementy mogące sugerować, iż trasa nie jest bezpieczna). Zdjęcia te mogą zostać wykonane samodzielnie przez Wykonawcę bądź zostać zakupione z ogólnie dostępnych banków zdjęć. Ich dobór wymaga uzyskania akceptacji Zamawiającego, a minimalne parametry techniczne zdjęć to 1200x2400 pikseli, 600 dpi. Zdjęcia te przekazane zostaną Zamawiającemu w formacie TIFF lub JPG wraz z licencją do dalszego ich wykorzystywania (zakres licencji określa umowa). 
- opracowanie okładek map,
- opracowanie planów centrów wybranych miast w skali w zależności od wielkości miejscowości od 
1:5000 do maks skali 1:15 000, (w zależności od królestwa będzie to 1 lub 2 plany na dane królestwo – ich wykaz w zakresie terytorialnym królestw poniżej w dokumencie),
- opracowanie i umieszczenie kodu QR kierującego do wskazanego przez Zamawiającego adresu,

- tłumaczenia tekstów na języki: niemiecki, angielski, rosyjski lub ukraiński* (*w zależności od rodzaju mapy),
- korekta redakcyjna i stylistyczna, korekta tłumaczeń wykonana przez native speakera w każdym z języków
- zamieszczenie logotypów i innych grafik przekazanych przez Zamawiającego,

Pozostałe zadania Wykonawcy:

- opracowania graficzne każdej mapy zgodnie z Księgą Tożsamości Marki Green Velo przekazanej przez Zamawiającego oraz ich skład, z uwzględnieniem rozróżnienia logotypów w zależności od obcych wersji językowych (Wykonawca przekaże co najmniej po 2 projekty okładek i obu stron map stanowiące tzw. szablon graficzny map, który zostanie zastosowany do wszystkich 12 rodzajów z wymiennymi elementami dostosowanymi do danego królestwa rowerowego np. zdjęcia, tytuł mapy itp. w terminie 10 dni od daty podpisania umowy, z których po uwzględnieniu uwag Zamawiającego, jeden uzyska akceptację Zamawiającego). Wykonawca uwzględni konieczność dokonania oddzielnych składów i przygotowania do druku np. naświetlania i druku dla każdej z poszczególnych map w zależności od wersji językowych,
- zamieszczenie informacji o finansowaniu unijnym zgodnie z wytycznymi dokumentu: „Zasady Promocji projektów dla Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej 2007-2013” wydanego przez PARP,
- przeprowadzania z Zamawiającym w toku realizacji zamówienia konsultacji w zakresie opracowania merytorycznego, graficznego i składu map. Wykonawca będzie przesyłał Zamawiającemu materiały do nanoszenia poprawek i akceptacji partiami: 1. ogólny projekt graficzny (wspólny szablon dla wszystkich map), 2. Przód mapy zawierający część kartograficzną z uwzględnionymi wszystkimi elementami które zgodnie z SOPZem mają znajdować się na przedniej stronie mapy oraz profil wysokościowy szlaku, wkomponowane w kompletną szatę graficzną, 3. Tył mapy wraz ze wszystkimi elementami, takimi jak: plany miast, fotografie, teksty, informacje praktyczne, okładkę – wkomponowane w kompletną szatę graficzną. Zamawiający nie dopuszcza podsyłania poszczególnych elementów mapy oddzielnie.
- Wykonawca ma obowiązek wprowadzania wszystkich przekazanych przez Zamawiającego poprawek i uwag. Zamawiający nie dopuszcza przesyłania tych samych uwag więcej niż 1 raz. Wykonawca ma maksymalnie 3 dni robocze na wprowadzenie przekazanych uwag. W przypadku nie zastosowania się do nich wszystkich i braku ich wprowadzenia do wydawnictwa Zamawiający zastosuje kary zgodnie z umową będącą załącznikiem nr 2 do SIWZ.

- druk map po uzyskaniu akceptacji ich ostatecznych wersji,

- przekazanie ostatecznych wersji map na elektronicznym nośniku informacji (PDF map do zamieszczenia w Internecie opracowany w taki sposób, by po pobraniu użytkownik mógł ją wydrukować samodzielnie z zachowaniem rozdzielczości zapewniającej dobrą czytelność wydruku, zamknięty plik w formacie PDF do druku umożliwiający ewentualny dodruk map bez możliwości nanoszenia zmian),
- przekazanie Zamawiającemu na elektronicznym nośniku informacji: podpisanych zdjęć w formacie JPEG lub TIFF o minimalnych parametrach 1200x2400 pikseli, 600 dpi (podpis co przedstawia dane zdjęcie i kto jest jego autorem) z przekazaniem licencji oraz przekazania tekstów i rysunków/grafik zamieszczonych na mapach wraz z przekazaniem licencji do nich na zasadach określonych w umowie stanowiącej załącznik nr 2 do SIWZ.
Zakres 12 królestw rowerowych (oraz wersje językowe):
1. Nad Zalewem Wiślanym (stolica: Elbląg – plan miasta) - warmińsko-mazurskie (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, ukraińska);

2. Warmia i okolice (stolica: Lidzbark Warmiński – plan miasta) - warmińsko-mazurskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, ukraińska);

3. Północne Mazury  (stolice: Gołdap i Węgorzewo – plany miast obu miejscowości) - warmińsko-mazurskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, ukraińska);

4. Suwalszczyzna i Puszcza Augustowska (stolica: Suwałki i Augustów – plany miast obu miejscowości) - podlaskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, rosyjska),
5. Dolina Biebrzy i Narwi (stolica: Łomża, Osowiec-Twierdza, plany obu miejscowości) - podlaskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, rosyjska),
6. Puszcza Białowieska i Knyszyńska (stolice: Białystok, Supraśl – plany obu miast) - podlaskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, rosyjska),
7. Dolina Bugu (stolice: Siemiatycze, Terespol – plany miast obu miejscowości) - podlaskie i lubelskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, rosyjska),
8. Polesie (stolica: Włodawa, Chełm – plany miast obu miejscowości) - lubelskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, rosyjska),
9. Roztocze (stolice: Zwierzyniec, Horyniec-Zdrój – plany miast obu miejscowości) – lubelskie i podkarpackie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, rosyjska),
10. Pogórze Karpackie (stolice: Przemyśl, Rzeszów – plany miast obu miejscowości) - podkarpackie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, ukraińska);

11. Ziemia Sandomierska i Dolina Dolnego Sanu  - (stolice: Sandomierz, Stalowa Wola – plany miast obu miejscowości) - podkarpackie i świętokrzyskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, ukraińska);

12. Góry Świętokrzyskie i okolica (stolica: Kielce, Końskie – plany obu miast), świętokrzyskie; (wersje językowe: polska, angielska, niemiecka, ukraińska).
Wskazane powyżej nazwy królestw oraz przyporządkowane do nich miejscowości mają charakter roboczy i mogą ulec zmianie. 

Dane techniczne:

· format 2 x A3 czyli: 42 cmx60 cm (+/- 3 cm), po złożeniu ok. 10 x 21 cm,
· druk dwustronny, pełen kolor

· papier: kreda mat 135 g/m2 g-print,

· mapa zgodna z GPS,
· nakład i wersje językowe: 12 rodzajów map każda po 6 000 w tym wersja polska: 4000 szt., wersja angielska 800 szt., wersja niemiecka: 700 szt., wersja rosyjska lub ukraińska (tylko 1 wersja z obu wymienionych w zależności od rodzaju mapy) 500 szt., (łączna ilość nakładu 12 x 6000 = 72 000 sztuk),
· mapy pakowane po 100 szt. w opakowaniu papierowym (papier odporny na rozdarcia w transporcie) z zaznaczeniem rodzaju wydawnictwa „mapa składana – królestwa”, dokładnego tytułu, ilości i wersji językowej.

· Termin realizacji 100 dni od daty podpisania umowy 
Rekomendowany układ elementów na stronach mapy
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	PROFIL PRZEBIEGU SZLAKU GREEN VELO


Spotkania robocze, pakowanie, dostawa i rozładunek  – Część I zamówienia (punkt 1, 2)

Spotkania robocze – Zamawiający przewiduje zorganizowanie dwóch spotkań roboczych grupowych z Wykonawcą oraz przedstawicielami 5 województw – partnerów projektu „Trasy rowerowe Polski Wschodniej – promocja” oraz maksymalnie 5-ciu spotkań indywidualnych Wykonawcy z partnerami (po jednym z każdym z partnerów), w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego (Warszawa, Kielce bądź siedziba partnerów projektu na terenie Polski – ewentualny wynajem sali pokrywa Zamawiający). Informacja o miejscu i terminie spotkania zostanie przesłana Wykonawcy na 7 dni przed planowaną datą spotkania. Wykonawca we własnym zakresie pokrywa koszty swojego dojazdu, wyżywienia oraz ewentualnych noclegów a także koszty przygotowania materiałów na spotkanie.
1. Pierwsze spotkanie odbędzie się nie wcześniej niż na 10 dni od daty podpisania umowy. Ze strony Wykonawcy na spotkaniu obowiązkowo stawią się kartograf/kartografowie, grafik/graficy oraz korektor redakcyjny zaangażowani w realizację przedmiotu zamówienia. Podczas spotkania Wykonawca przedstawi projekty graficzne obu rodzajów map: zrywki i mapy papierowej składanej (makiety) oraz projekty okładek. Przewidywany czas spotkania 4-8h. 
2. Drugie spotkanie konsultacyjne odbędzie się w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, na etapie zaawansowanego składu w celu przekazania ewentualnych uwag. Ze strony Wykonawcy na spotkaniu stawią się w zależności od decyzji Zamawiającego: kartograf/kartografowie, grafik/graficy, korektor redakcyjny, stylistyczny oraz tłumacze zaangażowani w realizację przedmiotu zamówienia. Przewidywany czas spotkania 4-8h.
2. Trzecie spotkanie konsultacyjne indywidualne z poszczególnymi partnerami projektu: Wykonawca spotka się we własnym zakresie i na własny koszt z każdym z 5-ciu partnerów projektu w ich siedzibach w: Olsztynie, Białymstoku, Lublinie, Rzeszowie i w Kielcach (dokładny adres zostanie przekazany przez Zamawiającego na tydzień przed planowanym spotkaniem). Spotkania te zostaną zorganizowane na etapie końcowym realizacji przedmiotu zamówienia celem uzyskania ostatecznych akceptacji do druku poszczególnych rodzajów map (nie później niż na 14 dni przed końcową datą realizacji przedmiotu umowy). Ze strony Wykonawcy na spotkaniu stawią się w zależności od decyzji poszczególnych partnerów projektu: kartograf/kartografowie, grafik/graficy, korektor redakcyjny, stylistyczny oraz tłumacze zaangażowani w realizację przedmiotu zamówienia. Podczas spotkania Wykonawca przedstawi próbne wydruki wszystkich map będących przedmiotem umowy.  O terminie spotkania Zamawiający powiadomi Wykonawcę na 7 dni przed datą planowanego spotkania. 

3. Zamawiający dopuszcza zmiany w planowanych spotkaniach z zastrzeżeniem, iż wszystkie zmiany muszą uzyskać akceptację Zamawiającego.
Pakowanie, dostawa i rozładunek z wniesieniem do siedziby Zamawiającego (I p.) bez windy: Wykonawca spakuje mapy zgodnie z wytycznymi zawartymi przy każdym rodzaju mapy w danych technicznych z wyraźnym zaznaczeniem tytułu, wersji językowych i ilości sztuk w paczce a następnie dostarczy i rozładuje paczki w siedzibie Zamawiającego (Biuro Projektu Trasy Rowerowe w Polsce Wschodniej – promocja, Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Świętokrzyskiego, ul. Ściegiennego 2 pok. 39, 25-033 Kielce wejście od strony Kieleckiej Kopalni Surowców Mineralnych), po wcześniejszym ustaleniu daty i godziny rozładunku;

Termin: 100 dni od daty podpisania umowy.

Ilość: 44 900 sztuk map zrywek +18 150 sztuk map papierowych;

Pakowanie, dostawa i rozładunek do pozostałych adresatów: Wykonawca spakuje mapy zgodnie z wytycznymi zawartymi przy każdym rodzaju mapy w danych technicznych z wyraźnym zaznaczeniem tytułu, wersji językowych i ilości sztuk w paczce a następnie dostarczy i rozładuje paczki pod adresami wskazanymi przez Zamawiającego. Przewiduje się wysyłkę do nie mniej niż 9 podmiotów na terenie całej Polski Wschodniej w terminie 100 dni od daty podpisania umowy. 

W przesyłce do jednego adresata zawarte będzie:

Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko – Mazurskiego:   69 900 sztuk map zrywek + 7 500 szt. map papierowych, 
Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego: 81 300 sztuk map zrywek + 8 550 sztuk map papierowych;

Urząd Marszałkowski Województwa Lubelskiego:  46 900 sztuk map zrywek + 5 400 sztuk map papierowych;
Urząd Marszałkowski Województwa Podkarpackiego: 46 900 sztuk map zrywek + 5 400 sztuk map papierowych; 
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego: 35 500 sztuk map zrywek + 4 350 sztuk map papierowych;
Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Warmińsko – Mazurskiego: 64 500 sztuk map zrywek + 6 300 sztuk map papierowych;
Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Podlaskiego:  75 100 sztuk map zrywek + 7 150 sztuk map papierowych;
Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Lubelskiego:  43 500 sztuk map zrywek + 4 600 sztuk map papierowych;
Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Podkarpackiego:  43 500 sztuk map zrywek +  4600 sztuk map papierowych;
Szczegółowy wykaz poszczególnego rodzaju map oraz ich ilości jakie mają trafić do poszczególnych adresatów zostanie przekazany w dniu podpisania umowy z Wykonawcą.
Wybór formy kolportażu materiałów tj. poczta, kurier, dowóz własny itp. należy do Wykonawcy. 
Na potwierdzenie wykonania niniejszej części zamówienia Wykonawca dostarczy Zamawiającemu pisemne sprawozdanie z wykonania zadania do którego załączone zostaną w przypadku wysyłki: potwierdzenia nadania przesyłek, w przypadku dowozu własnego: zbiorcza lista podmiotów zawierająca pieczątkę podmiotu przyjmującego oraz czytelny podpis (imię i nazwisko) osoby odbierającej zamówienie. Bez względu na przyjętą formę kolportażu materiały powinny być zapakowane w szczelne opakowanie i opisane danymi odbiorcy.  

Do każdej z przesyłek Wykonawca załączy pismo przewodnie przekazane przez Zamawiającego. Listę adresową Zamawiający dostarczy z chwilą przekazania zaakceptowanych materiałów do druku. Zamawiający zastrzega sobie możliwość oddelegowania przedstawiciela celem nadzoru nad czynnościami pakowania materiałów do kolportażu i ich właściwego oznaczenia.

CZĘŚĆ II
W ramach części II Wykonawca opracuje, wydrukuje i dostarczy serię mini przewodników po królestwach rowerowych
Seria 12 mini przewodników po królestwach rowerowych w obrębie Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo dla Polski Wschodniej + mini przewodnik ogólny
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie serii 12 mini przewodników po 12 królestwach rowerowych  (zakres królestw znajduje się w załączniku nr 1 do OPZ) w obrębie Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo dla Polski Wschodniej oraz jednego przewodnika ogólnego o szlaku. Każdy z przewodników po królestwie rowerowym będzie obejmował swym zakresem obszar wskazany przez Zamawiającego. Wykaz królestw rowerowych znajduje się poniżej natomiast mapy zasięgu każdego z królestw stanowią załącznik do dokumentu.
Zakres 12 królestw rowerowych:
1. Nad Zalewem Wiślanym (stolica: Elbląg) - warmińsko-mazurskie;

2. Warmia i okolice (stolica: Lidzbark Warmiński) - warmińsko-mazurskie;

3. Północne Mazury  (stolice: Gołdap i Węgorzewo) - warmińsko-mazurskie;

4. Suwalszczyzna i Puszcza Augustowska (stolica: Suwałki i Augustów) - podlaskie;

5. Dolina Biebrzy i Narwi (stolica: Łomża, Osowiec-Twierdza) - podlaskie;

6. Puszcza Białowieska i Knyszyńska (stolice: Białystok, Supraśl, Białowieża) - podlaskie;

7. Dolina Bugu (stolice: Siemiatycze, Terespol) - podlaskie i lubelskie;

8. Polesie (stolica: Włodawa, Chełm) - lubelskie;

9. Roztocze (stolice: Zwierzyniec, Horyniec-Zdrój) – lubelskie i podkarpackie;

10. Pogórze Karpackie (stolice: Przemyśl, Rzeszów) - podkarpackie;

11. Ziemia Sandomierska i Dolina Dolnego Sanu  - (stolice: Sandomierz, Stalowa Wola) - podkarpackie i świętokrzyskie;

12. Góry Świętokrzyskie i okolica (stolica: Kielce, Końskie), świętokrzyskie.

Wskazane powyżej nazwy królestw oraz przyporządkowane do nich miejscowości mają charakter roboczy i mogą ulec zmianie. 

Zarys mini przewodnika po królestwie rowerowym (wstępny mogący ulec modyfikacjom po konsultacjach z Wykonawcą):

Str. 1 – strona tytułowa

Str. 2-3 – mapa królestwa rowerowego oraz profil - Uwaga strona 3 jest stroną składaną i po rozłożeniu ma wymiary 21cmx21cm , 

Str. 4 - jeden jej listek (zewnętrzny) prezentować będzie legendę do mapy, drugi listek oraz str. 5 – sposób korzystania z przewodnika/ informacja ogólna o szlaku oraz ogólny opis danego królestwa rowerowego
Str. 6-7 – ciąg dalszy ogólnego opisu królestwa rowerowego

Str. 8-9 – opis atrakcji turystycznych dostępnych w danym królestwie rowerowym

Str. 10-11 j. w.  
Str. 12-13 j. w.  
Str. 14-15 j. w.  
Str. 16-17 j. w.  
Str. 18-19 j. w.  
Str. 20-21 j. w.  
Str. 22-23  j. w.  
Str. 24-25 j. w.  
Str. 26-27 j. w.  
Str. 28-29 – propozycje wycieczek rowerowych po danym królestwie (z uwzględnieniem kilometraża, czasu przejazdu pomiędzy poszczególnymi miejscami/etapami podróży, możliwością poruszania się znakowanymi szlakami rowerowymi, dostępnością infrastruktury rowerowej itp.)
Str. 30-31 j. w.  
Str. 32-33 j. w.  
Str. 34-35 j. w.  
Str. 36-37 j. w.  
Str. 38-39 – informacje praktyczne (punkty it, wypożyczalnie rowerowe itp.)

Str. 40 – spis treści / stopka redakcyjna 
Zarys mini przewodnika ogólnego (wstępny mogący ulec modyfikacjom po konsultacjach z Wykonawcą):

Str. 1 – strona tytułowa

Str. 2-3 – mapa Polski Wschodniej z zaznaczonymi zasięgami 12 królestw rowerowych - Uwaga strona 3 jest stroną składaną i po rozłożeniu ma wymiary 21cmx21cm , 
Str. 4 - jeden jej listek (zewnętrzny) prezentować będzie legendę do mapy, drugi listek oraz str. 5 – sposób korzystania z przewodnika, ogólny opis szlaku rowerowego Green Velo oraz informacje praktyczne dotyczące poruszania się nim
Str. 6-7 – j. w.

Str. 8-9 – j.w. 

Str. 10-11 – j. w. 
Str. 12-13 - j. w.  

Str. 14-15 ogólny opis królestwa rowerowego 1  

Str. 16-17 ogólny opis królestwa rowerowego 2  

Str. 18-19 ogólny opis królestwa rowerowego 3  

Str. 20-21 ogólny opis królestwa rowerowego 4
Str. 22-23  ogólny opis królestwa rowerowego 5  

Str. 24-25 j. ogólny opis królestwa rowerowego 6
Str. 26-27 ogólny opis królestwa rowerowego 7  

Str. 28-29 – ogólny opis królestwa rowerowego 8
Str. 30-31 ogólny opis królestwa rowerowego 9  

Str. 32-33 j. ogólny opis królestwa rowerowego 10  .  

Str. 34-35 ogólny opis królestwa rowerowego 11  
Str. 36-37 ogólny opis królestwa rowerowego 12  
Str. 38-39 – informacje praktyczne (wybrane punkty it, wypożyczalnie rowerowe itp.)

Str. 40 – spis treści / stopka redakcyjna 
Zamawiający przekaże Wykonawcy następujące elementy:

- opracowane teksty do wszystkich przewodników, które wymagały będą dalszej obróbki (szczegóły w zadaniach dla Wykonawcy). Teksty dotyczące opisu królestw rowerowych, atrakcji/miejscowości turystycznych i informacji o Wschodniej Trasie Rowerowej Zamawiający przekaże w terminie 30 dni (+/- 10 dni) od daty podpisania umowy. Teksty dotyczące propozycji i opisu wycieczek Zamawiający przekaże w terminie 70 dni od daty podpisania umowy (+/- 10 dni). 
- zdjęcia do zamieszczenia w przewodnikach prócz zdjęć miejscowości/atrakcji turystycznych, które ma wykonać Wykonawca (szczegóły w zadaniach dla Wykonawcy).
- przebieg Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo,
- opisy opracowanych wycieczek po królestwach rowerowych wymagający dalszej obróbki (szczegóły w zadaniach dla Wykonawcy) w terminie 70 dni od daty podpisania umowy (+/- 10 dni),
- Księgę Tożsamości Marki Green Velo do wykorzystania do opracowania projektów graficznych,
- logotypy związane z Green Velo,
- inne elementy graficzne do wykorzystania w przewodnikach np. ryciny prezentujące zabytki.
Zadaniem Wykonawcy będzie:

- dostosowanie otrzymanych tekstów do możliwości jakie daje zaproponowany przez Wykonawcę projekt graficzny a w szczególności: ich korektę redakcyjną, stylistyczną oraz ewentualne skrócenie tekstów – wszelkie modyfikacje wykonane przez Wykonawcę muszą zostać zaakceptowane przez Zamawiającego,
- napisanie tekstu prezentującego sposób korzystania z przewodnika (ok. 500 znaków ze spacjami)

- Łączna ilość tekstu dla przewodnika po królestwie około 17 000 znaków ze spacjami (+/- 1000 znaków)

- Łączna ilość tekstu dla przewodnika ogólnego około 20 000 znaków ze spacjami (+/- 1000 znaków)
- wykonanie/pozyskanie, obróbka graficzna oraz zamieszczenie 15-20 zdjęć prezentujących miejscowości/atrakcje turystyczne leżące w obrębie danego królestwa rowerowego (min. po 1 zdjęciu do danej miejscowości/atrakcji). Wykaz miejscowości/atrakcji, do których należy pozyskać/wykonać zdjęcia znajduje się poniżej. Zamawiający dopuszcza niewielkie zmiany w wykazie miejscowości/atrakcji do sfotografowania (+/- 3 atrakcje). Zdjęcia te mogą zostać wykonane samodzielnie przez Wykonawcę bądź zostać zakupione z ogólnie dostępnych banków zdjęć na koszt Wykonawcy. Ich dobór wymaga uzyskania akceptacji Zamawiającego a minimalne parametry techniczne zdjęć to 1200x2400 pikseli, 600 dpi. Zdjęcia te przekazane zostaną Zamawiającemu w formacie TIFF lub JPG wraz z licencją do dalszego ich wykorzystywania na zasadach określonych w umowie załącznik do SIWZ nr 2.
- tłumaczenie wszystkich tekstów na języki obce: angielski, niemiecki, rosyjski,
- opracowanie map poszczególnych królestw rowerowych w skali dostosowanej do wymiarów przeznaczonej na to strony (zaleca się zastosowanie tej samej skali przy wszystkich mapach we wszystkich przewodnikach) w taki sposób, by mapa w całości odzwierciedlała całe królestwo (schematyczne mapy zasięgu każdego z poszczególnych królestw stanowią załącznik do dokumentu) oraz przebieg Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo w ramach danego królestwa. Oprócz tego Wykonawca zaznaczy przebiegi innych szlaków rowerowych na mapie. Wszystkie zaznaczone na mapie szlaki rowerowe będą dodatkowo posiadały oznaczenia kilometrażu pomiędzy większymi miejscowościami. Szczegółowy przebieg szlaku Green Velo zostanie przekazany przez Zamawiającego. Pozostałe szlaki rowerowe (ich przebieg oraz informacje o danym szlaku) Wykonawca pozyska we własnym zakresie. Wybór pozostałych szlaków rowerowych do zamieszczenia w ramach każdego królestwa rowerowego zostanie skonsultowany z Zamawiającym i wymaga uzyskania jego akceptacji. Na mapach Wykonawca opracuje i zamieści piktogramy obrazujące najważniejsze atrakcje turystyczne leżące na tym obszarze np.: pałace, zamki i ruiny zamków, dwory i inne zabytki architektury np. świeckiej, zabytkowe kościoły, cerkwie, miejsca związane z dziedzictwem i kulturą żydowską np. synagogi; molenny, meczety, muzea, skanseny, zabytki techniki, inne atrakcje turystyczne, uzdrowiska, pomniki przyrody, rezerwaty przyrody, obiekty sportowo-rekreacyjne: kąpieliska, baseny, przystanie wodne, jachtowe, wypożyczalnie sprzętu wodnego, parki linowe, stoki narciarskie, wypożyczalnie rowerowe, przeprawy promowe, punkty IT, hotele i inne obiekty noclegowe, miejsca odpoczynku rowerzystów np. istniejące wiaty itp. Miejsca Przyjazne Rowerzystom. Miejsca zaproponowane przez Wykonawcę do oznaczenia piktogramami na mapie wymagają akceptacji Zamawiającego. Zamawiający może również uzupełnić listę miejsc do oznaczenia piktogramami na mapie o wskazane przez siebie miejsca i obiekty. Wykonawca naniesie na mapy takie elementy jak: parki narodowe, krajobrazowe, wybrane rezerwaty, pomniki przyrody, w zależności od zasięgu danej mapy naniesie: granice państw i granic województw. Wykonawca naniesie: sieć osadniczą: miasta i wybrane wsie, sieć kolejową, sieć drogową: autostrady, drogi ekspresowe, drogi krajowe, wojewódzkie i wybrane pozostałe (stan na grudzień 2014 r.) wraz z ich numeracją, ukształtowanie powierzchni pokazane metodą cieniowania, hydrografię: morze, jeziora, zbiorniki wodne, sieć rzeczna oraz lasy, łąki i tereny podmokłe. Ponadto Wykonawca, w sposób czytelny, oznaczy na mapie wszystkie miejscowości/atrakcje turystyczne opisane w przewodniku. Wykonawca dopasuje skalę map do wielkości wydawnictwa w taki sposób, by wypełniała całą powierzchnię przeznaczoną w wydawnictwie na część mapową (ok. 21 cm x 63 cm) oraz opracuje legendy do map. 
- opracowanie schematycznej mapy Polski Wschodniej z zaznaczonymi zasięgami 12 królestw rowerowych oraz szlakiem Green Velo i najważniejszymi miastami do ogólnego mini przewodnika. Wykonawca dopasuje skalę map do wielkości wydawnictwa w taki sposób, by wypełniała całą powierzchnię przeznaczoną w wydawnictwie na część mapową (ok. 21 cm x 63 cm) oraz opracuje legendy do map. 
- opracowanie merytorycznie i graficznie profilu przebiegu Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo w ramach danego królestwa rowerowego. Na profilu powinien zostać umieszczony kilometraż szlaku, wysokość nad poziomem morza, podstawowe informacje krajoznawcze np. rodzaj krajobrazu na trasie: las, pola i łąki, krajobraz zurbanizowany itp. oraz informacje turystyczne oznaczone za pomocą odpowiednio opracowanej grafiki. Wykonawca opracuje samodzielnie każdy z profili wg ww. wytycznych i musi uzyskać ich akceptację ze strony Zamawiającego. Profile mogą zostać uzupełnione o inne elementy wskazane przez Zamawiającego mieszczące się w wyżej opisanych kategoriach. Do opracowania profili szlaku Green Velo Zamawiający przekaże Wykonawcy jedynie jego przebieg,
- obróbka graficzna i zamieszczenie zdjęć: które ma wykonać Wykonawca samodzielnie oraz przekaże Zamawiający. Do każdego mini przewodnika Wykonawca wykona/pozyska i zamieści dodatkowo po 2 zdjęcia ogólne rowerowe – łącznie min. 26 zdjęć (inne niż te, które ma wykonać Wykonawca samodzielnie a prezentujące atrakcje/miejscowości turystyczne oraz inne niż te zamieszczone w pozostałych wydawnictwach niniejszego postępowania przetargowego). Zdjęcia zostaną wykonane na uniwersalnym tle nie wskazującym na konkretne miejsce poprzez występowanie obiektów jasno wskazujących konkretną miejscowość (chyba, że będzie to miejscowość leżąca w obrębie danego opisywanego królestwa rowerowego) przedstawiające rowerzystów podczas różnych aktywności turystycznych np. rowerzyści czytający mapę, rowerzyści w punkcie informacji turystycznej, rowerzyści pakujący rower na dach samochodu, rowerzyści korzystający z aplikacji komórkowych, gpsów, rowerzyści w miejscu odpoczynku, rowerzysta przypinający dziecko do fotelika rowerowego lub mocujący przyczepkę dla dziecka  itp. Zdjęcia te mają mieć charakter reklamowy, promujący w sposób ogólny turystykę rowerową na których prezentowane osoby reprezentują różne grupy: rodziny z dziećmi, seniorzy, rowerzyści długodystansowi, grupy ludzi młodych, para. Osoby uwidocznione na zdjęciu muszą być uśmiechnięte, zadowolone z jazdy rowerem, odpowiednio ubrane (odpowiednio do aktywności rowerowej jaką prezentują na zdjęciu, Zamawiający nie dopuszcza np. kobiet w butach na obcasach chyba, że zdjęcie ma prezentować szlak rowerowy jako sposób dotarcia do miejsca pracy)  i wyposażone w odpowiednie rowerowe akcesoria. Zdjęcia muszą być wykonane przy dobrej, słonecznej pogodzie  i niebieskim niebie (dopuszcza się niewielkie zachmurzenie ok. 20%). Występujące na zdjęciach trasy rowerowe muszą pokazywać, iż nawierzchnia po której jadą jest utwardzona (nie dopuszcza się nawierzchni błotnistej, dziurawej z kałużami itp.) i bezpieczna dla rowerzystów (Zamawiający odrzuci wszelkie zdjęcia zawierające elementy mogące sugerować, iż trasa nie jest bezpieczna). Zdjęcia te mogą zostać wykonane samodzielnie przez Wykonawcę bądź zostać zakupione z ogólnie dostępnych banków zdjęć. Ich dobór wymaga uzyskania akceptacji Zamawiającego, a minimalne parametry techniczne zdjęć to 1200x2400 pikseli, 600 dpi. Zdjęcia te przekazane zostaną Zamawiającemu w formacie TIFF lub JPG wraz z licencją do dalszego ich wykorzystywania na zasadach określonych w umowie załącznik nr 2 do SIWZ.

- opracowanie graficzne prezentacji tekstów dotyczących propozycji wycieczek po danym królestwie np. graficzne pokazanie długości, trasy w ramach danej wycieczki, potrzebnego czasu na przebycie poszczególnych etapów oraz całej wycieczki, charakteru danej wycieczki, jej atrakcji, szlaków rowerowych którymi się należy poruszać w ramach danej wycieczki itp. 
- Wykonawca ma obowiązek wprowadzania wszystkich przekazanych przez Zamawiającego poprawek i uwag. Zamawiający nie dopuszcza przesyłania tych samych uwag więcej niż 1 raz. Wykonawca ma maksymalnie 3 dni robocze na wprowadzenie przekazanych uwag. W przypadku nie zastosowania się do nich wszystkich i braku ich wprowadzenia do wydawnictwa Zamawiający zastosuje kary zgodnie z umową będącą załącznikiem nr 2 do SIWZ.

- opracowanie projektów graficznych wnętrza przewodników (szata i układ graficzny wnętrza z wykorzystaniem stopki i nagłówka każdej strony (elementy powtarzalne na każdej stronie), śródtytułów, zakładek itp. – Wykonawca przedstawi co najmniej 2 projekty) oraz okładek (w przypadku okładek Wykonawca przedstawi co najmniej 2 różne propozycje projektów graficznych dla całej serii mini przewodników nie dla każdego z osobna). W trakcie opracowywania projektów Wykonawca uwzględni wytyczne z Księgi Tożsamości Marki Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiającego dwa projekty okładki oraz stron środkowych w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy, z czego jeden po uwzględnieniu ewentualnych uwag Zamawiającego wykorzystany zostanie do składu. Wykonawca uwzględni konieczność dokonania oddzielnych składów i przygotowania do druku np. naświetlania dla każdego  rodzaju przewodnika w zależności od wersji językowych,
- Wykonawca będzie przesyłał Zamawiającemu materiały do nanoszenia poprawek i akceptacji partiami: 1. ogólny projekt graficzny (wspólny szablon dla wszystkich przewodników), 2. Mapy oraz profile do każdego z królestw wkomponowane w kompletną szatę graficzną, 3. Kompletny przewodnik wkomponowany w zaakceptowaną szatę graficzną. Zamawiający nie dopuszcza podsyłania poszczególnych elementów przewodników oddzielnie.

- zamieszczenie informacji o finansowaniu unijnym zgodnie z wytycznymi dokumentu: „Zasady Promocji projektów dla Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej 2007-2013” wydanego przez PARP,
- przy obcych wersjach językowych Wykonawca uwzględnieni rozróżnienia logotypów w zależności od wersji językowej w danym przewodniku,
- opracowanie i umieszczenie kodu QR kierującego do wskazanego przez Zamawiającego adresu.

- przekazanie ostatecznych wersji przewodników i opakowań kartonowych we wszystkich wersjach językowych na elektronicznym nośniku informacji (PDF edycyjny, PDF do druku, PDF do zamieszczenia w Internecie) wraz z przekazaniem licencji oraz przekazanie tekstów i rysunków/grafik/profili/map zamieszczonych w przewodnikach wraz z przekazaniem licencji do nich na zasadach określonych w umowie stanowiącej załącznik nr 2 do SIWZ.

Wykaz zdjęć atrakcji/miejscowości do wykonania przez Wykonawcę w ramach danego królestwa rowerowego:
KRÓLESTWO  1. NAD ZALEWEM WIŚLANYM
1. Kanał Jagielloński – jedna z najstarszych dróg wodnych w Polsce

2. Elbląg – miasto i Bażantarnia

3. Wysoczyzna Elbląska – Park Krajobrazowy

4. Łęcze – zabudowa

5. Zalew Wiślany

6. Kadyny – plaża, zabudowa miejscowości,  klasztor

7. Tolkmicko – miasto i port

8. Suchacz – wzmianka o największej zwycięskiej polskiej bitwie morskiej

9. Frombork – miasto i Wzgórze Katedralne

10. Braniewo – miasto z zabytkami

11. Nowa Pasłęka – port

KRÓLESTWO 2. WARMIA I OKOLICE
1. Pieniężno – Werbiści, rezerwat nad Wałszą, miasto oraz most kolejowy

2. Górowo Iławeckie – muzeum gazownictwa

3. Żywkowo – Bociania wieś

4. Lidzbark Warmiński – zamek i miasto

5. Stoczek Klasztorny – zabudowania klasztorne z kościołem

6. Galiny – pałac

7. Bartoszyce

8. Liski – stadnina koni

9. Sępopol – miasto

10. Mazury Północne

KRÓLESTWO 2. PÓŁNOCNE MAZURY

1. Korsze – zabytkowe wieże wodne

2. Drogosze – pałac

3. Barciany

4. Srokowo

5. Leśniewo

6. Węgorzewo – port, muzea

7. Gołdap

8. Zatyki

9. Stańczyki – mosty kolejowe

10. Bolcie – trójstyk granic

KRÓLESTWO 4. SUWALSZCZYZNA I PUSZCZA AUGUSTOWSKA:

1. Suwalski Park Krajobrazowy (Smolniki, Góra Cisowa, Góra Leszczynowa)

2. Jezioro Hańcza 

3. Wodziłki – molenna staroobrzędowców 

4. WOSIR Szelment

5. Muzeum Wigier

6. Pokamedulski Klasztor na Wigrach

7. Wigierska Kolej Wąskotorowa

8. Kanał Augustowski  (w tym również Szlak Papieski)

9. Augustów – Letnia stolica Podlaskiego (uzdrowisko, Żegluga Augustowska, Wyciąg nart wodnych, Muzeum Kanału Augustowskiego)

10. Suwałki

11. Studzieniczna

12. Puńsk (dziedzictwo litewskie)

13. Sejny (dziedzictwo żydowskie, transgraniczny szlak dominikański)

14. Dowspuda 

15. Rzeka Czarna Hańcza

16. Rajgród i Jezioro Rajgrodzkie

17. Baśniowy Szlak 

KRÓLESTWO 5.DOLINA BIEBRZY I NARWI

1. Lipsk 

2. Sztabin

3. Osowiec Twierdza

4. Biebrzański Park Narodowy

5. Ścieżka Czerwone Bagno, Grzędy w Biebrzańskim PN

6. Góra Strękowa

7. Łomża i Tereny Sportowo-Rekreacyjne nad Narwią

8. Forty w Piątnicy

9. Łomżyński Park Krajobrazowy Doliny Narwi (Drozdowo)

10. Skansen w Nowogrodzie 

11. Tykocin

12. Pentowo – VII Europejska Wieś Bociania

13. Choroszcz 

14. Kładka Śliwno – Waniewo

15. Narwiański Park Narodowy (Kurowo)

16. Suraż

17. Kiermusy- Jantarowy Kasztel 

KRÓLESTWO 6. PUSZCZA BIAŁOWIESKA I KNYSZYŃSKA 

1. Białystok ( Pałac Branickich, Opera i Filharmonia Podlaska, szlaki miejskie, cerkwie…)

2. Park Krajobrazowy Puszczy Knyszyńskiej  (rezerwat Krzemianka)

3. Ogrody leśne w Puszczy Knyszyńskiej - Silvarium w Poczopku i Arboretum w Kopnej Górze

4. Supraśl (Uzdrowisko, Monastyr - Muzeum Ikon, Pałac Buchholzów, Teatr Wierszalin, bulwary)

5. Szlak Tatarski – Kruszyniany, Bohoniki, Sokółka, Krynki (dziedzictwo żydowskie)

6. Rękodzieło Ludowe – Czarna Wieś Kościelna, Czarna Białostocka, Centrum Rękodzieła ludowego  w Niemczynie)

7. Michałowo

8. Hajnówka (m.in. Sobór Świętej Trójcy)

9. Białowieża

10. Białowieski Park Narodowy ( Rezerwat Ścisły, Pokazowy Żubrów, Muzeum Leśno-Przyrodnicze)

11. Kolejka Wąskotorowa w Puszczy Białowieskiej 

12. Białowieskie Drezyny

13. Skansen w Sioło Budy

14. Narewka 

15. Ośrodek Stary Dwór

16. Zalew Siemianówka

KRÓLESTWO 7. DOLINA BUGU

1. Drohiczyn

2. Linia Mołotowa

3. Siemiatycze

4. Mielnik (odkrywkowa kopalnia kredy, Ośrodek Dziejów Ziemi Mielnickiej)

5. Święta Góra Grabarka

6. Milejczyce

7. Stadnina Koni Arabskich w Wygodzie koło Janowa Podlaskiego

8. Biała Podlaska 

9. PK Podlaski Przełom Bugu 

10. Pratulin – Sanktuarium Błogosławionych Męczenników Podlaskich 

11. Krzyczew – Kościół św. Jerzego

12. Forty Twierdzy Brzeskiej

13. Mizar Tatarski w Kol. Zastawek

14. Kostomłoty - Sanktuarium Neounickie

15. Sanktuarium Maryjne w Kodniu

16. Monaster w Jabłecznej

17. Sławatyccy Brodacze

18. Włodawa - Miasto Trzech Kultur

KRÓLESTWO 8. POLESIE

1. Jezioro Białe - Okuninka

2. Były Obóz Zagłady w Sobiborze

3. Rezerwat Żółwiowe Błota

4. Rezerwat Trzy Jeziora

5. Wola Uhruska 

6. Dąb Bolko w Hniszowie

7. Rezerwat Bagno Serebryskie

8. Górka Chełmska

9. Chełmskie Podziemia Kredowe

10. Chełm

11. Bulwar nad Uherką

12. Ruiny Zamku w Krupem

13. Miasto Mikołaja Reja (Rejowiec)

14. Izba Garncarska w Pawłowie

15. Krasnystaw 

16. Skierbieszowski PK
17. Tarnogóra

KRÓLESTWO 9. ROZTOCZE

1. Zalew w Nieliszu

2. Szczebrzeszyn

3. Zamość - miasto idealne

4. Zwierzyniec 

5. Stawy Echo

6. Zagroda sitarska w Biłgoraju

7. Krasnobród 

8. Aleja dębów w Górecku Kościelnym

9. Józefów

10. Rezerwat  Czartowe Pole

11. Szumy na Tanwi/okolice Suśca

12. Pałac Łosiów w Narolu

13. Cerkiew Św. Paraskewy w Łówczej

14. Nowiny Horynieckie – Świątynia Słońca, kaplica Matki Boskiej

15. Uzdrowisko Horyniec-Zdrój

16. Cerkiew Św. Paraskewy w Radrużu

17. Cetynia Hołodowska – kapliczka na Płomieniu i sosna o pięciu pniach

18. Wielkie Oczy – małomiasteczkowa zabudowa, synagoga, cerkiew

19. Zalew w Radawie

20. Cerkiew w Chotyńcu

KRÓLESTWO 10. – POGÓRZE KARPACKIE

1. Bolestraszyce – arboretum i forty Twierdzy Przemyśl

2. Jarosław – rynek, kamienice, świątynie

3. Przemyśl – stare miasto, Kopiec Tatarski, forty

4. Forty Salis Soglio w Siedliskach k. Medyki

5. Pałac w Krasiczynie

6. Zespół klasztorny w Kalwarii Pacławskiej

7. Zamek w Dubiecku

8. Cerkiew w Piątkowej

9. Cerkiew w Uluczu

10. Mrzygłód – małomiasteczkowa, galicyjska zabudowa

11. Sanok – stare miasto, zamek, Miasteczko Galicyjskie

12. Kościół Wniebowzięcia NMP w Haczowie

13. Sołonka – tężnie

14. Boguchwała  – dwór Lubormiskich

15. Rzeszów – stare miasto, trasa podziemna

16. Markowa – skansen i muzeum Polaków Ratujących Żydów na Podkarpaciu

17. Łańcut – pałac, synagoga

18. Pałac Dzieduszyckich w Zarzeczu (pow. Przeworski)

19. Pruchnik – galicyjska zabudowa

20. Zagroda Garncarska w Medyni Głogowskiej

KRÓLESTWO 11. – ZIEMIA SANDOMIERSKA I DOLINA DOLNEGO SANU

1. Leżajsk – klasztor

2. Kolbuszowa – skansen

3. Sieniawa – pałac Czartoryskich

4. Krzeszów

5. Rudnik nad Sanem

6. Ulanów

7. Baranów Sandomierski – pałac Lubomirskich

8. Radomyśl nad Sanem – małomiasteczkowa zabudowa, Turki wielkanocne

9. Sandomierz – królewskie miasto

10. Zawichost – kościoły św. Jana Chrzciciela, Wniebowzięcia NMP, św. Trójcy 

11. Skotniki – dwór i kościół

12. Koprzywnica – klasztor pocysterski

13. Sulisławice – Sanktuarium Matki Bożej Bolesnej Sulisławickiej 

14. Klimontów – kolegiata św. Józefa, klasztor i kościół św. Jacka

15. Opatów – Kolegiata św. Marcina, tras podziemna, klasztor Ojców Bernardynów

16. Rytwiany – Pustelnia Złotego Lasu, pałac

17. Kurozwęki - pałac

18. Ujazd – zamek Krzyżtopór

19. Szydłów – polskie Carcassonne 

20. Staszów – rynek i kościół św. Bartłomieja oraz zbiornik Golejów

KRÓLESTWO 12. – GÓRY ŚWIĘTOKRZYSKIE I OKOLICA

1. Raków z zalewem Chańcza

2. Chmielnik – żydowskie miasteczko

3. Nowa Słupia – Dymarki oraz Centrum Kulturowo-Archeologiczne

4. Święty Krzyż - klasztor

5. Huta Szklana– Osada Średniowieczna

6. Góry Świętokrzyskie i Świętokrzyski Park Narodowy z muzeum ŚPN i gołoborzami

7. Cisowsko-Orłowiński Park Krajobrazowy z rezerwatami

8. Borków – zalew i ośrodek rekreacji

9. Kielce – stolica regionu 

10. Zagnańsk – dąb Bartek i rez. Zachełmie

11. Ciekoty – Centrum Edukacyjne „Szklany Dom” i dworek Stefana Żeromskiego 

12. Chęciny – średniowieczne miasteczko 

13.  Podzamcze Chęcińskie – Centrum Nauki Leonardo da Vinci oraz pałac

14. Skansen Muzeum Wsi Kieleckiej w Tokarni

15. Jaskinia Raj

16. Podzamcze Piekoszowskie - pałac

17. Oblęgorek – pałacyk H. Sienkiewicza 

18. Bobrza – mur oporowy i pozostałości huty

19. Sielpia Wielka –zalew i Muzeum Zagłębia Staropolskiego (liczne szlaki rowerowe i piesze)

20. Końskie – zespół pałacowo-parkowy i kościół św. Mikołaja

Dane techniczne (wersja papierowa):

· Format: 10,5 cm x 21 cm 

· druk dwustronny, pełen kolor (4+4),

· papier: kreda błysk 100 gr/m2, w pełnym kolorze, szata graficzna musi być zgodna z – „Księgą Tożsamości Marki Green Velo”,
· ilość stron 40 (+/- 2 strony) + okładka, kartka ze stronami na której prezentowana będzie mapa królestwa: 3 i 4 rozkładana do wymiarów ok. 21cm x 21 cm 
· okładka: papier kreda 200 gr/m2 , folia matowa i lakier UV wybiórczo, pełny kolor,
· oprawa: zeszytowa,
· wersja językowa i nakład 12 przewodników po królestwach: po 25 500 szt. każdy w tym: wersja polska: 15 000 szt., wersja angielska 4000 szt., wersja niemiecka 4000 szt., wersja rosyjska 2500 szt. łącznie 12 x 25 500 sz. = 306 000 szt. 
· wersja językowa i nakład przewodnik ogólny - 6000 szt. w tym wersja polska: 4 000 szt., wersja angielska 500 szt., wersja niemiecka 500 szt., wersja rosyjska 500 szt., 
· przewodniki pakowane po 100 szt. w opakowaniu papierowym (papier wytrzymały na rozdarcia w transporcie) z oznaczeniem dokładnego tytułu, wersji językowej i ilości sztuk w paczce 
· opakowanie kartonowe na 13 przewodników: 6000 tyś opakowań (4500 polskich i po 500 pozostałych wersji językowych: angielskiej, niemieckiej, rosyjskiej)
· termin realizacji: 120 dni od daty podpisania umowy.
Dane techniczne (wersja foliowana):

· Format: 10,5 cm x 21 cm 

· druk dwustronny, pełen kolor (4+4),

· papier środek: kreda 150g, 4+4, folia błysk 1+1
· ilość stron 40 (+/- 2 strony) + okładka, kartka ze stronami 3 i 4 rozkładana do wymiarów ok. 21cm x 21 cm 
· okładka: kreda 300g, 4+4 , folia błysk 1+1
· oprawa: spiralowanie

· wersja językowa i nakład 12 przewodników po królestwach: po 2 500 szt. każdy w tym: wersja polska: 1000 szt., wersja angielska 500 szt., wersja niemiecka 500 szt., wersja rosyjska 500 szt. Łącznie 12 x 2 500 sz. = 30 000 szt. 
· przewodniki pakowane po 50 szt. w opakowaniu papierowym (papier wytrzymały na rozdarcia w transporcie) z oznaczeniem dokładnego tytułu, wersji językowej i ilości sztuk w paczce 
· termin realizacji: 120 dni od daty podpisania umowy.
Opakowanie kartonowe na serię 13 przewodników dane techniczne:

- Wykonawca zaprojektuje oraz wykona kartonowe opakowanie o wymiarach pozwalających na włożenie serii 13 mini-przewodników (w wersji papierowej bez spiralki). Opakowanie to musi być dostosowane do wielkości i szerokości kompletów przewodników (nie może być ani za duże ani za małe). 

- Ilość: 1250 opakowań z nadrukiem wg następujących wersji językowych: 1100 polskich i po 50 pozostałych wersji językowych: angielska, niemiecka i rosyjska,  do każdego opakowania Wykonawca włoży pełną serię 12 przewodników w odpowiednim języku.
- Druk: karton pełny kolor (4+0), wewnętrzna część kartonu biała okleina,
- Rodzaj papieru: całość karton - min 300g/m², okleina papier kreda min. 100 gr /m²,
- Wykończenie obu części opakowania na zewnątrz: lakierowane (1+0)

- Nadruk: projekt nadruku wykona Wykonawca uwzględniając wersje językowe oraz wytyczne „Księgi Tożsamości Marki Green Velo” – Wykonawca przedstawi min. 2 projekty graficzne w terminie 10 dni od daty podpisania umowy. 

- Kształt: opakowanie składa się z dwóch oddzielnych elementów i ma zostać wykonane, by efekt końcowy był taki jak na rysunku poniżej. Powierzchnia nadruku – część zewnętrzna jak na rysunku poniżej. 
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- pakowanie: Wykonawca spakuje opakowania kartonowe wraz z 12 przewodnikami w opakowania tekturowe, po 5 – 10 sztuk w paczce, z oznaczeniem dokładnego tytułu, wersji językowej i ilości sztuk w paczce
Spotkania robocze, pakowanie, dostawa i rozładunek – Część II zamówienia 

Spotkania robocze – Zamawiający przewiduje zorganizowanie dwóch spotkań roboczych grupowych z Wykonawcą oraz przedstawicielami 5 województw – partnerów projektu „Trasy rowerowe Polski Wschodniej – promocja” oraz maksymalnie 5-ciu spotkań indywidualnych Wykonawcy z partnerami (po jednym z każdym z partnerów), w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego (Warszawa, Kielce bądź siedziba partnerów projektu na terenie Polski – ewentualny wynajem sali pokrywa Zamawiający). Informacja o miejscu i terminie spotkania zostanie przesłana Wykonawcy na 7 dni przed planowaną datą spotkania. Wykonawca we własnym zakresie pokrywa koszty swojego dojazdu, wyżywienia oraz ewentualnych noclegów a także koszty przygotowania materiałów na spotkanie.

1. Pierwsze spotkanie odbędzie się nie wcześniej niż na 10 dni od daty podpisania umowy. Ze strony Wykonawcy na spotkaniu obowiązkowo stawią się kartograf/kartografowie, grafik/graficy oraz korektor redakcyjny zaangażowani w realizację przedmiotu zamówienia. Podczas spotkania Wykonawca przedstawi projekty graficzne przewodników (makiety) oraz projekty okładek. Przewidywany czas spotkania 4-8h. 

2. Drugie spotkanie konsultacyjne odbędzie się w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, na etapie zaawansowanego składu w celu przekazania ewentualnych uwag. Ze strony Wykonawcy na spotkaniu stawią się w zależności od decyzji Zamawiającego: kartograf/kartografowie, grafik/graficy, korektor redakcyjny, stylistyczny oraz tłumacze zaangażowani w realizację przedmiotu zamówienia. Przewidywany czas spotkania 4-8h.

2. Trzecie spotkanie konsultacyjne indywidualne z poszczególnymi partnerami projektu: Wykonawca spotka się we własnym zakresie i na własny koszt z każdym z 5-ciu partnerów projektu w ich siedzibach w: Olsztynie, Białymstoku, Lublinie, Rzeszowie i w Kielcach (dokładny adres zostanie przekazany przez Zamawiającego na tydzień przed planowanym spotkaniem). Spotkania te zostaną zorganizowane na etapie końcowym realizacji przedmiotu zamówienia celem uzyskania ostatecznych akceptacji do druku poszczególnych rodzajów przewodników (nie później niż na 14 dni przed końcową datą realizacji przedmiotu umowy). Ze strony Wykonawcy na spotkaniu stawią się w zależności od decyzji poszczególnych partnerów projektu: kartograf/kartografowie, grafik/graficy, korektor redakcyjny, stylistyczny oraz tłumacze zaangażowani w realizację przedmiotu zamówienia. Podczas spotkania Wykonawca przedstawi próbne wydruki wszystkich przewodników będących przedmiotem umowy.  O terminie spotkania Zamawiający powiadomi Wykonawcę na 7 dni przed datą planowanego spotkania. 

3. Zamawiający dopuszcza zmiany w planowanych spotkaniach z zastrzeżeniem, iż wszystkie zmiany muszą uzyskać akceptację Zamawiającego.

Pakowanie, dostawa i rozładunek z wniesieniem do siedziby Zamawiającego (I p.) bez windy: Wykonawca spakuje przewodniki zgodnie z wytycznymi zawartymi w danych technicznych z wyraźnym zaznaczeniem tytułu, wersji językowych i ilości sztuk w paczce a następnie dostarczy i rozładuje paczki w siedzibie Zamawiającego (Biuro Projektu Trasy Rowerowe w Polsce Wschodniej – promocja, Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Świętokrzyskiego, ul. Ściegiennego 2 pok. 39, 25-033 Kielce wejście od strony Kieleckiej Kopalni Surowców Mineralnych), po wcześniejszym ustaleniu daty i godziny rozładunku;

Termin: 120 dni od daty podpisania umowy.

Ilość: 42 750 sztuk przewodnika papierowego +  7 500 sztuk przewodnika foliowanego + 350 sztuk opakowania kartonowego z serią przewodników (w opakowania wejdzie łącznie 4200 przewodników papierowych)
Pakowanie, dostawa i rozładunek do pozostałych adresatów: Wykonawca spakuje przewodniki zgodnie z wytycznymi zawartymi w danych technicznych z wyraźnym zaznaczeniem tytułu, wersji językowych i ilości sztuk w paczce a następnie dostarczy i rozładuje paczki pod adresami wskazanymi przez Zamawiającego. Przewiduje się wysyłkę do nie mniej niż 9 podmiotów na terenie całej Polski Wschodniej w terminie 120 dni od daty podpisania umowy. 

W przesyłce do jednego adresata zawarte będzie:

Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko – Mazurskiego:   34 500 sztuk przewodnika papierowego +  3000 sztuk przewodnika foliowanego + 100 sztuk opakowania kartonowego z serią przewodników (w opakowania wejdzie łącznie 1200 przewodników papierowych)
Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego: 40 250 sztuk przewodnika papierowego +  3 500 sztuk przewodnika foliowanego + 100 sztuk opakowania kartonowego z serią przewodników (w opakowania wejdzie łącznie 1200 przewodników papierowych)
Urząd Marszałkowski Województwa Lubelskiego: 23 000 sztuk przewodnika papierowego +  2000 sztuk przewodnika foliowanego + 100 sztuk opakowania kartonowego z serią przewodników  (w opakowania wejdzie łącznie 1200 przewodników papierowych)
Urząd Marszałkowski Województwa Podkarpackiego: 23 000 sztuk przewodnika papierowego +  2000 sztuk przewodnika foliowanego + 100 sztuk opakowania kartonowego z serią przewodników (w opakowania wejdzie łącznie 1200 przewodników papierowych)
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego: 17 250 sztuk przewodnika papierowego +  1 500 sztuk przewodnika foliowanego + 100 sztuk opakowania kartonowego z serią przewodników (w opakowania wejdzie łącznie 1200 przewodników papierowych)
Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Warmińsko – Mazurskiego: 31 500 sztuk przewodnika papierowego +  3 000 sztuk przewodnika foliowanego + 100 sztuk opakowania kartonowego z serią przewodników (w opakowania wejdzie łącznie 1200 przewodników papierowych)
Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Podlaskiego: 36 750 sztuk przewodnika papierowego + 3 500 sztuk przewodnika foliowanego + 100 sztuk opakowania kartonowego z serią przewodników (w opakowania wejdzie łącznie 1200 przewodników papierowych)
Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Lubelskiego: 21 000 sztuk przewodnika papierowego + 2 000 sztuk przewodnika foliowanego + 100 sztuk opakowania kartonowego z serią przewodników (w opakowania wejdzie łącznie 1200 przewodników papierowych)
Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Podkarpackiego: 21 000 sztuk przewodnika papierowego + 2000 sztuk przewodnika foliowanego + 100 sztuk opakowania kartonowego z serią przewodników (w opakowania wejdzie łącznie 1200 przewodników papierowych)
Szczegółowy wykaz poszczególnego rodzaju przewodników oraz ich ilości jakie mają trafić do poszczególnych adresatów zostanie przekazany w dniu podpisania umowy z Wykonawcą.
Wybór formy kolportażu materiałów tj. poczta, kurier, dowóz własny itp. należy do Wykonawcy. 
Na potwierdzenie wykonania niniejszej części zamówienia Wykonawca dostarczy Zamawiającemu pisemne sprawozdanie z wykonania zadania do którego załączone zostaną w przypadku wysyłki: potwierdzenia nadania przesyłek, w przypadku dowozu własnego: zbiorcza lista podmiotów zawierająca pieczątkę podmiotu przyjmującego oraz czytelny podpis (imię i nazwisko) osoby odbierającej zamówienie. Bez względu na przyjętą formę kolportażu materiały powinny być zapakowane w szczelne opakowanie i opisane danymi odbiorcy.  

Do każdej z przesyłek Wykonawca załączy pismo przewodnie przekazane przez Zamawiającego. Listę adresową Zamawiający dostarczy z chwilą przekazania zaakceptowanych materiałów do druku. Zamawiający zastrzega sobie możliwość oddelegowania przedstawiciela celem nadzoru nad czynnościami pakowania materiałów do kolportażu i ich właściwego oznaczenia.

CZĘŚĆ III

W ramach części III Wykonawca opracuje, wydrukuje i dostarczy wydawnictwa opisane w pkt. 1, 2, 3 i 4
1. Ulotka o projekcie Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo dla Polski Wschodniej 

Zadaniem Wykonawcy będzie:

- dopracowanie tekstów (korekta redakcyjna, stylistyczna oraz ewentualne skrócenie) dotyczących projektu inwestycyjnego budowy Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo na podstawie materiałów przekazanych przez Zamawiającego. Tekst dotyczyć będzie: kilometraża szlaku, ilości nakładów finansowych przeznaczonych na budowę szlaku, infrastruktury szlaku: oznakowanie, miejsc obsługi rowerzysty, dodatkowego oznakowania atrakcji turystycznych, planów dotyczących certyfikacji pozostałych szlaków rowerowych oraz miejsc przyjaznych rowerzystom w tym również kwater. Ponadto Wykonawca opisze najważniejsze wyniki badań preferencji rowerzystów, możliwości korzystania z portalu turystycznego dedykowanego Green Velo i innym szlakom rowerowym, możliwości korzystania z aplikacji mobilnych i innych źródeł informacji o szlakach rowerowych w tym przede wszystkim Green Velo. Tekst w całości będzie miał 10.000-12.000 znaków ze spacjami. Wykonawca musi uzyskać akceptację Zamawiającego skorygowanych tekstów.
- opracowanie graficzne różnorodnych form służących prezentacji tekstu w formie np. wykresów, tabel, diagramów, grafów i innych ilustracji rysunkowych,
- obróbka graficzna i zamieszczenie zdjęć i innych elementów graficznych dostarczonych przez Zamawiającego, 
- opracowanie poglądowej mapki turystycznej obrazującej cały przebieg szlaku Green Velo przez obszar Polski Wschodniej, z podziałem na województwa i umieszczeniem najważniejszych miejscowości, 
- Wykonawca ma obowiązek wprowadzania wszystkich przekazanych przez Zamawiającego poprawek i uwag. Zamawiający nie dopuszcza przesyłania tych samych uwag więcej niż 1 raz. Wykonawca ma maksymalnie 3 dni robocze na wprowadzenie przekazanych uwag. W przypadku nie zastosowania się do nich wszystkich i braku ich wprowadzenia do wydawnictwa Zamawiający zastosuje kary zgodnie z umową będącą załącznikiem nr 2 do SIWZ.

- opracowanie projektów graficznych wnętrza ulotki (szata i układ graficzny wnętrza z wykorzystaniem stopki i nagłówka każdej strony (elementy powtarzalne na każdej stronie), śródtytułów, zakładek itp. – Wykonawca przedstawi co najmniej 2 projekty) oraz okładki (Wykonawca przedstawi co najmniej 2 różne propozycje projektów graficznych). W trakcie opracowywania projektów Wykonawca uwzględni wytyczne z Księgi Tożsamości Marki Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiającego dwa projekty okładki oraz stron środkowych w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy, z czego jeden po uwzględnieniu ewentualnych uwag Zamawiającego wykorzystany zostanie do składu, 
- zamieszczenie informacji o finansowaniu unijnym zgodnie z wytycznymi dokumentu: „Zasady Promocji projektów dla Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej 2007-2013” wydanego przez PARP,
- przy obcych wersjach językowych Wykonawca uwzględnieni rozróżnienia logotypów w zależności od wersji językowej w danej ulotce,

- opracowanie i umieszczenie kodu QR kierującego do wskazanego przez Zamawiającego adresu,

- korekta redakcyjna i stylistyczna tekstów, korekta tłumaczeń przez native speakera dla każdej wersji językowej,
- tłumaczenie na języki: angielski, niemiecki, rosyjski,
- skład ulotki. Wykonawca uwzględni konieczność dokonania oddzielnych składów i przygotowania do druku np. naświetlania i druku w zależności od wersji językowej ulotki,
- druk ulotki po uzyskaniu akceptacji jej ostatecznej wersji,

- w toku realizacji zamówienia Wykonawca będzie przeprowadzał z Zamawiającym konsultacje w zakresie opracowania merytorycznego, graficznego i składu ulotki a także będzie musiał uzyskać akceptację Zamawiającego jej ostatecznej wersji,

- Wykonawca będzie przesyłał Zamawiającemu materiały do nanoszenia poprawek i akceptacji partiami: 1. ogólny projekt graficzny, 2. Kompletna ulotka wkomponowana w zaakceptowaną szatę graficzną. Zamawiający nie dopuszcza podsyłania poszczególnych elementów ulotki oddzielnie.

- przekazanie ostatecznej wersji ulotki na elektronicznym nośniku Informacji (PDF ulotki do druku, PDF ulotki do zamieszczenia w Internecie, PDF – plik edycyjny),
- przekazanie Zamawiającemu na elektronicznym nośniku informacji podpisanych elementów graficznych (wykresów, tabel, diagramów itp. elementów wytworzonych przez Zamawiającego) w plikach JPEG lub PDF z przekazaniem licencji do nich oraz przekazanie tekstów i map zamieszczonych w ulotce wraz z przekazaniem licencji do nich na zasadach określonych w umowie będącej załącznikiem do SIWZ nr 2
Zamawiający dostarczy Wykonawcy:
- teksty w terminie 30 dni (+/- 10 dni)  od daty podpisania umowy do skorygowania  przez Wykonawcę 
- zdjęcia i inne niż te, które ma wykonać samodzielnie Wykonawca, elementy graficzne do zamieszczenia w ulotce,

- Księgę Tożsamości Marki Green Velo, 
Dane techniczne:

· ulotka składana do środka złożona z 4 listków – po złożeniu format: A5 po rozłożeniu 58 cm x 21 cm   (+/- 10 mm), 
· papier: kreda matowa 130 gr/m2, w pełnym kolorze, szata graficzna musi być zgodna z – „Księgą Tożsamości Marki Green Velo”, 
· wersja językowa i nakład: całość  – 10 000 sztuk w tym: wersja polska 7500 szt., wersja angielska – 1000 szt., wersja niemiecka – 1000 szt., wersja rosyjska  – 500 szt.,
· ulotki pakowane po 100 szt. w papierowym opakowaniu ( mocny papier odporny na rozdarcia w transporcie) z oznaczeniem dokładnego tytułu i ilości sztuk w paczce,
· termin realizacji: 100 dni od daty podpisania umowy.
2. Wydawnictwo edukacyjne dla Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo dla Polski Wschodniej 

Zadaniem Wykonawcy będzie:

- opracowanie tekstów skierowanych do dzieci i młodzieży dotyczących projektu Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo na podstawie materiałów przekazanych przez Zamawiającego. Tekst dotyczyć będzie: kilometraża szlaku, infrastruktury szlaku: oznakowania, miejsc obsługi rowerzysty, dodatkowego oznakowania atrakcji turystycznych itp. Tekst w całości będzie miał 2000-3000 znaków ze spacjami. Wykonawca musi uzyskać akceptację Zamawiającego napisanych tekstów.

- opracowania tekstów skierowanych do dzieci i młodzieży dotyczących: opisu praktycznego przygotowania się do wycieczki rowerowej, części roweru, sprzętu i akcesoriów wykorzystywanych podczas jazdy rowerem wraz z ich prezentacją graficzną (zdjęcia, rysunki itp.), podstawowe przepisy kodeksu drogowego odnoszące się do jazdy rowerem, podstawowe zasady i zalecenia dotyczące bezpieczeństwa (np. informacje o konieczności używania kasków, kamizelek odblaskowych, oświetlenie roweru, przegląd i serwis roweru itd.), podstawowe zasady udzielenia pierwszej pomocy. Informacje do napisania tekstów w tym zakresie oraz opracowania graficznego tekstu Wykonawca pozyska samodzielnie. Wszystkie te elementy muszą uzyskać akceptację Zamawiającego. Tekst tej części będzie miał 5000-7000 znaków ze spacjami. 
- opracowanie graficzne różnorodnych form służących prezentacji napisanego przez Wykonawcę tekstu np. grafiki, rysunki, ryciny itp. ilustracje nie mniej niż 10. 
- opracowanie merytoryczne i graficzne części wydawnictwa służącej dzieciom i młodzieży do samodzielnego wypełniania: kolorowanki ilustrujące najciekawsze miejsca leżące na szlaku Green Velo czy logo szlaku; krzyżówki, rebusy, zgadywanki, gra planszowa itp. gry i zabawy związane z tematyką rowerową, Polską Wschodnią i Wschodnim Szlakiem Rowerowym Green Velo. Wszystkie ww. elementy muszą uzyskać akceptację Zamawiającego,
- opracowanie projektów graficznych wnętrza wydawnictwa (szata i układ graficzny wnętrza z wykorzystaniem stopki i nagłówka każdej strony (elementy powtarzalne na każdej stronie), śródtytułów, zakładek itp. – Wykonawca przedstawi co najmniej 2 projekty) oraz okładki (Wykonawca przedstawi co najmniej 2 różne propozycje projektów graficznych). W trakcie opracowywania projektów Wykonawca uwzględni wytyczne z Księgi Tożsamości Marki Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiającego dwa projekty okładki oraz stron środkowych w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy, z czego jeden po uwzględnieniu ewentualnych uwag Zamawiającego wykorzystany zostanie do składu, 
- zamieszczenie informacji o finansowaniu unijnym zgodnie z wytycznymi dokumentu: „Zasady Promocji projektów dla Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej 2007-2013” wydanego przez PARP,
- opracowanie poglądowej mapki turystycznej obrazującej cały przebieg szlaku Green Velo przez obszar Polski, z zaznaczonymi granicami województw oraz najważniejszymi miejscowościami, 
- zamieszczenie i obróbka graficzna zdjęć i innych elementów graficznych dostarczonych przez Zamawiającego, 
- Wykonawca ma obowiązek wprowadzania wszystkich przekazanych przez Zamawiającego poprawek i uwag. Zamawiający nie dopuszcza przesyłania tych samych uwag więcej niż 1 raz. W przypadku nie zastosowania się do nich wszystkich i braku ich wprowadzenia do wydawnictwa Zamawiający zastosuje kary zgodnie z umową będącą załącznikiem nr 2 do SIWZ.

- opracowanie i umieszczenie kodu QR kierującego do wskazanego przez Zamawiającego adresu,
- korekta redakcyjna i stylistyczna tekstów,
- skład wydawnictwa,
- druk wydawnictwa po uzyskaniu akceptacji jej ostatecznej wersji,

- w toku realizacji zamówienia Wykonawca będzie przeprowadzał z Zamawiającym konsultacje w zakresie opracowania merytorycznego, graficznego i składu wydawnictwa a także będzie musiał uzyskać akceptację Zamawiającego jego ostatecznej wersji,

- Wykonawca będzie przesyłał Zamawiającemu materiały do nanoszenia poprawek i akceptacji partiami: 1. ogólny projekt graficzny 2. Teksty do wydawnictwa od strony 1 do 15, w pliku word 2. Kompletne wydawnictwo (str. 1-32 + okładka) wkomponowane w zaakceptowaną szatę graficzną. Zamawiający nie dopuszcza podsyłania poszczególnych elementów wydawnictwa oddzielnie.
- przekazanie ostatecznej wersji wydawnictwa na elektronicznym nośniku Informacji (PDF wydawnictwa do druku, PDF wydawnictwa do zamieszczenia w Internecie, PDF – plik edycyjny),
- przekazanie Zamawiającemu na elektronicznym nośniku informacji podpisanych elementów graficznych (zdjęć, rysunków, rycin, ilustracji itp. elementów wytworzonych przez Zamawiającego) w plikach JPEG lub PDF z przekazaniem licencji do nich oraz przekazanie tekstów i mapy zamieszczonych w wydawnictwie wraz z przekazaniem licencji do nich na zasadach określonych w umowie będącej załącznikiem do SIWZ nr 2.
Zamawiający dostarczy Wykonawcy:

- informacje potrzebne do napisania tekstów przez Wykonawcę dotyczących projektu Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo 
- zdjęcia i inne niż te, które ma wykonać samodzielnie Wykonawca, elementy graficzne do zamieszczenia w wydawnictwie,

- Księgę Tożsamości Marki Green Velo. 
Zarys wydawnictwa edukacyjnego (wstępny mogący ulec modyfikacjom po konsultacjach z Wykonawcą):

Str. 1 – strona tytułowa

Str. 2-3 – wstęp

Str. 4 -5 – część informacji związanych ze szlakiem Green Velo 

Str. 6-15 – część informacji związanych z:  przygotowaniem się do wycieczki rowerowej, części roweru, sprzętu i akcesoriów wykorzystywanych podczas jazdy rowerem wraz z ich prezentacją graficzną (zdjęcia, rysunki itp.), podstawowe przepisy kodeksu drogowego odnoszące się do jazdy rowerem, podstawowe zasady i zalecenia dotyczące bezpieczeństwa (np. informacje o konieczności używania kasków, kamizelek odblaskowych, oświetlenie roweru, przegląd i serwis roweru itd.), podstawowe zasady udzielenia pierwszej pomocy.
Str. 16-17 (środek wydawnictwa) gra planszowa  

Str. 18-32  część do samodzielnego wypełniania przez dzieci i młodzież: kolorowanki ilustrujące najciekawsze miejsca leżące na szlaku Green Velo czy logo szlaku; krzyżówki, rebusy, zgadywanki, gra planszowa po śladzie szlaku Green Velo itp. gry i zabawy związane z tematyką rowerową, Polską Wschodnią i Wschodnim Szlakiem Rowerowym Green Velo.
Dane techniczne:

· format:  A5  (+/- 5mm)

· objętość: 30 stron + okładka (4 strony),

· papier środek: offset  min. 90 gr/m2, w pełnym kolorze, druk dwustronny, 

· okładka: kreda min. 300 gr/m2 folia mat plus lakier UV położony miejscowo, 
w pełnym kolorze (zewnątrz i wewnątrz), 

· wersja językowa: polska, 

· nakład: 49 000 egzemplarzy, 

· całość szyta,
· wydawnictwo pakowane po 100 szt. w opakowaniu papierowym (papier wytrzymały na rozdarcia w transporcie) z oznaczeniem dokładnego tytułu i ilości sztuk w paczce,
· termin realizacji: 100 dni od daty podpisania umowy. 
3. Album promocyjny dla Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo dla Polski Wschodniej 
Album promujący Wschodni Szlak Rowerowy Green Velo - wydawnictwo prezentujące fotografie z ww. szlaku takie jak: krajobrazy, atrakcje turystyczne, walory  przyrodnicze, kulturowe i itp.

Zadaniem Wykonawcy będzie:

- opracowanie tekstu do tzw. „wstępu do albumu” na podstawie materiałów przekazanych przez Zamawiającego dotyczącego Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo ok. 5000 -7000 znaków ze spacjami wraz z ich tłumaczeniem na język angielski, niemiecki i rosyjski, korektą redakcyjną i stylistyczną oraz korektą tłumaczeń przez native speakera dla każdej wersji językowej. Teksty muszą uzyskać akceptację Zamawiającego. 
- tłumaczenie podpisów pod zdjęciami (około 300 podpisów) na język angielski, niemiecki i rosyjski wraz z korektą tłumaczeń przez native speakera dla każdej wersji językowej,

- opracowanie projektów graficznych wnętrza albumu (szata i układ graficzny wnętrza z wykorzystaniem stopki i nagłówka każdej strony (elementy powtarzalne na każdej stronie), śródtytułów, zakładek itp. – Wykonawca przedstawi co najmniej 2 projekty) oraz okładki (Wykonawca przedstawi co najmniej 2 różne propozycje projektów graficznych). W trakcie opracowywania projektów Wykonawca uwzględni wytyczne z Księgi Tożsamości Marki Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiającego dwa projekty okładki oraz stron środkowych w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy, z czego jeden po uwzględnieniu ewentualnych uwag Zamawiającego wykorzystany zostanie do składu, 
- zamieszczenie informacji o finansowaniu unijnym zgodnie z wytycznymi dokumentu: „Zasady Promocji projektów dla Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej 2007-2013” wydanego przez PARP,
- opracowanie poglądowej mapki turystycznej obrazującej cały przebieg szlaku Green Velo przez obszar Polski, z podziałem na województwa oraz z zaznaczonymi najważniejszymi miastami,
- opracowanie graficzne 5-ciu stron tytułowych rozdziałów dzielących zawartość albumu na zbiory zdjęć z 5-ciu województw Polski Wschodniej: warmińsko-mazurskiego, podlaskiego, lubelskiego, podkarpackiego i świętokrzyskiego, 

- obróbka graficzna, kadrowanie i zamieszczenie zdjęć przekazanych przez Zamawiającego,

- zamieszczenie innych elementów graficznych dostarczonych przez Zamawiającego, 
- Wykonawca ma obowiązek wprowadzania wszystkich przekazanych przez Zamawiającego poprawek i uwag. Zamawiający nie dopuszcza przesyłania tych samych uwag więcej niż 1 raz. W przypadku nie zastosowania się do nich wszystkich i braku ich wprowadzenia do wydawnictwa Zamawiający zastosuje kary zgodnie z umową będącą załącznikiem nr 2 do SIWZ.
- opracowanie i umieszczenie kodu QR kierującego do wskazanego przez Zamawiającego adresu,
- tłumaczenie wstępu, podpisów zdjęć i innych tekstów na języki: angielski, niemiecki, rosyjski
- skład albumu,
- druk albumu po uzyskaniu akceptacji jego ostatecznej wersji,

- w toku realizacji zamówienia Wykonawca będzie przeprowadzał z Zamawiającym konsultacje w zakresie opracowania merytorycznego, graficznego i składu wydawnictwa a także będzie musiał uzyskać akceptację Zamawiającego jego ostatecznej wersji,

- Wykonawca będzie przesyłał Zamawiającemu materiały do nanoszenia poprawek i akceptacji partiami: 1. ogólny projekt graficzny, 2. Kompletny album wkomponowany w zaakceptowaną szatę graficzną. Zamawiający nie dopuszcza podsyłania poszczególnych elementów albumu oddzielnie.
- przekazanie ostatecznej wersji wydawnictwa na elektronicznym nośniku Informacji (PDF wydawnictwa do druku, PDF wydawnictwa do zamieszczenia w Internecie, PDF – plik edycyjny),
- przekazanie Zamawiającemu na elektronicznym nośniku informacji podpisanych elementów graficznych (mapy, rysunków, rycin, ilustracji itp. elementów wytworzonych przez Zamawiającego) w plikach JPEG lub PDF z przekazaniem licencji do nich oraz przekazanie tekstów zamieszczonych w wydawnictwie wraz z przekazaniem licencji do nich na zasadach określonych w umowie załącznik do SIWZ nr 2
Zamawiający dostarczy Wykonawcy:

- informacje potrzebne do napisania tekstów przez Wykonawcę dotyczących projektu Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo,

- zdjęcia i inne elementy graficzne do zamieszczenia w wydawnictwie, oraz podpisy do zdjęć (około 300 zdjęć), 
- Księgę Tożsamości Marki Green Velo.

Dane techniczne:

· format netto bloku, środka książki: 25x25 cm (+/- 1 cm), oprawa twarda: do 25,5 x 25,5 cm (+/- 1 cm)


· objętość: 150 stron (+/- 4 strony) + okładka,
· papier: kreda Gloss biały, 150 g/m 2, 184 str. druk Cmyk pełen kolor 

· wyklejka: offset biały, 150 g/m2 bez druku

· tektura: przód, tył 2,5mm

· oklejka: uszlachetniona  kreda Gloss biały, 135 g/m2, druk Cmyk pełen kolor. Na oklejkę nałożona folia matowa oraz lakier punktowy uv
· oprawa twarda, szyta nicią grzbiet prosty z wyklejką.
· wersja językowa i nakład:– 3000 sztuk w wersji polsko-angielsko-niemiecko-rosyjskiej
· wydawnictwo pakowane po 10 szt. w opakowaniu papierowym (papier wytrzymały na rozdarcia w transporcie) z oznaczeniem dokładnego tytułu i ilości sztuk w paczce,
· termin realizacji: 100 dni od daty podpisania umowy
3. Trójdzielny kalendarz dla Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo dla Polski Wschodniej 

Kalendarz trójdzielny na rok 2016 
- Ilość:  2000 egzemplarzy

- Format/Wymiary główki: A4 lub zbliżony do A4 (+/-  5 cm) - główka kalendarza oraz poniżej trzy części z kartami miesięcznymi w każdej części, 
- Druk: karton pełny kolor (4+0), kartki z miesiącami w kolorze białym (środek, góra i dół kalendarza), dopuszcza się zastosowanie tylko w kalendarium minimum trzech kolorów tj: czarny, czerwony, szary

- Rodzaj papieru: całość karton - min 230g/m², karty z miesiącami – offset min 100 g/m². 

- Wykończenie: główka kalendarza: wypukła, lakierowana.

- Tło główki: projekt wykonawcy (Wykonawca opracuje w terminie 10 dni od daty podpisania umowy), który przedstawiać będzie projekt Wschodniej Trasy Rowerowej Green Velo – Zamawiający przekaże zdjęcia do wykorzystania, uwzględniający wytyczne Księgi Tożsamości Marki Green Velo, 
- Na plecach na dole umieszczone logo we właściwej kolorystyce i wymiarach, inne elementy przekazane przez Zamawiającego oraz informacje o  współfinansowany przez Unię Europejską zgodnie z wytycznymi dokumentu: „Zasady Promocji projektów dla Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej 2007-2013” wydanego przez PARP, Zamawiający opracuje i umieści kod QR kierujący do wskazanego przez Zamawiającego adresu.
- Forma: kalendarz składany, trójdzielny – w każdej części kalendarium miesięczne z wydzieranymi kartami, wyposażony w ruchome „okienko dnia”, zamontowane na listwie z przeźroczystego plastiku osadzonej w sposób uniemożliwiający jej samoczynne przesuwanie.

- Na każdej karcie miesiąca niedziele oraz dni wolne od pracy zaznaczone czcionką w kolorze czerwonym; nazwa miesiąca oraz dni tygodni w języku polskim i angielskim, a także podanie imienin dla każdego dnia. 
- Wykonawca ma obowiązek wprowadzania wszystkich przekazanych przez Zamawiającego poprawek i uwag. Zamawiający nie dopuszcza przesyłania tych samych uwag więcej niż 1 raz. W przypadku nie zastosowania się do nich wszystkich i braku ich wprowadzenia do wydawnictwa Zamawiający zastosuje kary zgodnie z umową będącą załącznikiem nr 2 do SIWZ.
-  Zamawiający dopuszcza drobną modyfikację wymiarów i gramatury papieru, Wykonawca musi uzyskać wcześniejszą akceptację Zamawiającego,

- Kalendarz pakowany po 20 szt. w opakowaniu papierowym (papier wytrzymały na rozdarcia w transporcie) z oznaczeniem dokładnego tytułu i ilości sztuk w paczce,
- Termin realizacji: 100 dni od daty podpisania umowy.
Spotkania robocze, pakowanie, dostawa i rozładunek – Część III zamówienia (punkty 1, 2, 3 i 4)
Spotkania robocze – Zamawiający przewiduje zorganizowanie dwóch spotkań roboczych grupowych z Wykonawcą oraz przedstawicielami 5 województw – partnerów projektu „Trasy rowerowe Polski Wschodniej – promocja” oraz maksymalnie 5-ciu spotkań indywidualnych Wykonawcy z partnerami (po jednym z każdym z partnerów), w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego (Warszawa, Kielce bądź siedziba partnerów projektu na terenie Polski – ewentualny wynajem sali pokrywa Zamawiający). Informacja o miejscu i terminie spotkania zostanie przesłana Wykonawcy na 7 dni przed planowaną datą spotkania. Wykonawca we własnym zakresie pokrywa koszty swojego dojazdu, wyżywienia oraz ewentualnych noclegów a także koszty przygotowania materiałów na spotkanie.

1. Pierwsze spotkanie odbędzie się nie wcześniej niż na 10 dni od daty podpisania umowy. Ze strony Wykonawcy na spotkaniu obowiązkowo stawią się kartograf, grafik/graficy, autor tekstów oraz korektor redakcyjny zaangażowani w realizację przedmiotu zamówienia. Podczas spotkania Wykonawca przedstawi projekty graficzne wszystkich wydawnictw (makiety) oraz projekty okładek. Przewidywany czas spotkania 4-8h. 

2. Drugie spotkanie konsultacyjne odbędzie się w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, na etapie zaawansowanego składu w celu przekazania ewentualnych uwag. Ze strony Wykonawcy na spotkaniu stawią się w zależności od decyzji Zamawiającego: kartograf, grafik/graficy, autor tekstów, korektor redakcyjny, stylistyczny oraz tłumacze zaangażowani w realizację przedmiotu zamówienia. Przewidywany czas spotkania 4-8h.

2. Trzecie spotkanie konsultacyjne indywidualne z poszczególnymi partnerami projektu: Wykonawca spotka się we własnym zakresie i na własny koszt z każdym z 5-ciu partnerów projektu w ich siedzibach w: Olsztynie, Białymstoku, Lublinie, Rzeszowie i w Kielcach (dokładny adres zostanie przekazany przez Zamawiającego na tydzień przed planowanym spotkaniem). Spotkania te zostaną zorganizowane na etapie końcowym realizacji przedmiotu zamówienia celem uzyskania ostatecznych akceptacji do druku poszczególnych rodzajów wydawnictw (nie później niż na 14 dni przed końcową datą realizacji przedmiotu umowy). Ze strony Wykonawcy na spotkaniu stawią się w zależności od decyzji poszczególnych partnerów projektu: kartograf, grafik/graficy, autor tekstów, korektor redakcyjny, stylistyczny oraz tłumacze zaangażowani w realizację przedmiotu zamówienia. Podczas spotkania Wykonawca przedstawi próbne wydruki wszystkich wydawnictw będących przedmiotem umowy.  O terminie spotkania Zamawiający powiadomi Wykonawcę na 7 dni przed datą planowanego spotkania. 

3. Zamawiający dopuszcza zmiany w planowanych spotkaniach z zastrzeżeniem, iż wszystkie zmiany muszą uzyskać akceptację Zamawiającego.

Pakowanie, dostawa i rozładunek z wniesieniem do siedziby Zamawiającego (I p.) bez windy: Wykonawca spakuje wydawnictwa zgodnie z wytycznymi zawartymi przy każdym rodzaju wydawnictw w danych technicznych z wyraźnym zaznaczeniem tytułu, wersji językowych i ilości sztuk w paczce, a następnie dostarczy i rozładuje paczki w siedzibie Zamawiającego (Biuro Projektu Trasy Rowerowe w Polsce Wschodniej – promocja, Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Świętokrzyskiego, ul. Ściegiennego 2 pok. 39, 25-033 Kielce wejście od strony Kieleckiej Kopalni Surowców Mineralnych), po wcześniejszym ustaleniu daty i godziny rozładunku;

Termin: 100 dni od daty podpisania umowy.

Ilość: 3 250 szt. ulotek + 13 000 szt. wydawnictwa edukacyjnego + 1 200 szt. albumu + 200 szt. kalendarza  
Pakowanie, dostawa i rozładunek do pozostałych adresatów: Wykonawca spakuje wydawnictwa zgodnie z wytycznymi zawartymi przy każdym rodzaju wydawnictw w danych technicznych z wyraźnym zaznaczeniem tytułu, wersji językowych i ilości sztuk w paczce, a następnie dostarczy i rozładuje paczki pod adresami wskazanymi przez Zamawiającego. Przewiduje się wysyłkę do nie mniej niż 9 podmiotów na terenie całej Polski Wschodniej w terminie 100 dni od daty podpisania umowy. 

W przesyłce do jednego adresata zawarte będzie po: 750 szt. ulotek + 4000 szt. wydawnictwa edukacyjnego + 200 szt. albumu + 200 szt. kalendarza  
Lista adresatów:
Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko – Mazurskiego:   
Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego
Urząd Marszałkowski Województwa Lubelskiego
Urząd Marszałkowski Województwa Podkarpackiego
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego
Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Warmińsko – Mazurskiego
Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Podlaskiego
Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Lubelskiego
Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Podkarpackiego
Szczegółowy wykaz poszczególnego rodzaju wydawnictw oraz ich ilości jakie mają trafić do poszczególnych adresatów zostanie przekazany w dniu podpisania umowy z Wykonawcą.
Wybór formy kolportażu materiałów tj. poczta, kurier, dowóz własny itp. należy do Wykonawcy. 
Na potwierdzenie wykonania niniejszej części zamówienia Wykonawca dostarczy Zamawiającemu pisemne sprawozdanie z wykonania zadania do którego załączone zostaną w przypadku wysyłki: potwierdzenia nadania przesyłek, w przypadku dowozu własnego: zbiorcza lista podmiotów zawierająca pieczątkę podmiotu przyjmującego oraz czytelny podpis (imię i nazwisko) osoby odbierającej zamówienie. Bez względu na przyjętą formę kolportażu materiały powinny być zapakowane w szczelne opakowanie i opisane danymi odbiorcy.  

Do każdej z przesyłek Wykonawca załączy pismo przewodnie przekazane przez Zamawiającego. Listę adresową Zamawiający dostarczy z chwilą przekazania zaakceptowanych materiałów do druku. Zamawiający zastrzega sobie możliwość oddelegowania przedstawiciela celem nadzoru nad czynnościami pakowania materiałów do kolportażu i ich właściwego oznaczenia.

Załącznik nr 1 do SOPZ – królestwa.
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