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Załącznik nr 1 do SIWZ

Znak: ZP/14/2014/R

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Świadczenie usług w zakresie obsługi technicznej stoiska targowego  w miejscach i terminach określonych w „Wykazie targów turystycznych z udziałem stoiska Green Velo” 
Wymogi Zamawiającego związane z realizacją usługi: 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa pn.: „Obsługa techniczna stoiska targowego””. 

2. Zamawiający przewiduje udział w 8  krajowych imprezach targowych, na których wykorzystywane będzie stacjonarne stoisko targowe Green Velo. 
Wykaz planowanych imprez krajowych*:

· Międzynarodowe Targi Turystyczne TT Warsaw 27-29.11.2014 r

· Międzynarodowe Targi Regiony Turystyczne NA STYKU KULTUR w Łodzi 13-15.03.2015 r.

· Międzynarodowe Targi Turystyki, Sprzętu Turystycznego, Żeglarskiego i Sportowego GLOB w Katowicach 27-29.03.2015 r.

· Gdańskie Targi Turystyczne 10-12.04.2015 r.

· Targi Turystyki i Wypoczynku LATO w Warszawie 17-19.04.2015 r.

· Kielce BIKE EXPO wrzesień 2015 r.

· Międzynarodowe Targi Regionów i Produktów Turystycznych TOUR SALON w Poznaniu 15-17.10.2015 r.

· Międzynarodowe Targi Turystyczne TT Warsaw listopad 2015r.

*Wymienione imprezy są rekomendacją, w trakcie trwania projektu mogą one zostać zamienione na inne imprezy.
3. Przewidywany czas realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2015 r. 

4. Wykonawca będzie realizował zamówienie z uwzględnieniem regulacji Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej 2007-2013, wytycznymi przygotowywanymi przez Instytucję Pośredniczącą i Zarządzającą niniejszym Programem oraz Programem promocji i rozwoju tras rowerowych w Polsce Wschodniej na lata 2013-2020. 

5. Usługa pod nazwą „Obsługa techniczna stoiska targowego” obejmuje, w szczególności: 
1) Magazynowanie stoiska Green Velo w warunkach pozwalających zachować je w nienaruszonym stanie w okresie: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2015 r. Zamawiający wymaga aby stoisko przechowywane było w zamykanym ogrzewanym pomieszczeniu. Ze względu na technologie wykonania stoiska, w szczególności obecność sprzętu elektronicznego wymaga się aby temperatura w zamkniętym pomieszczeniu nie była niższa niż 8 stopni Celsjusza. Nie dopuszcza się przechowywania stoiska w pomieszczeniach zakurzonych oraz w takich w których wilgotność powietrza przekracza 60%. Wszystkie elementy stosika muszą być chronione przed dostępem ostrego światła słonecznego. Zarówno w czasie transportu jak i przechowywania wszystkie elementy stosika muszą być zabezpieczone folią bąbelkową, folia stretchowa, tekturą lub innymi materiałami chroniącymi stoisko przed uszkodzeniami mechanicznymi, otarciami oraz dostępem kurzu lub pyłu. W czasie magazynowania wszystkie elementy stoiska muszą zostać trwale odizolowane od podłoża. Zaleca się umieszczanie stoiska na paletach lub innych elementach o podobnym charakterze. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji zamówienia w tym zakresie. Wykonawca ma obowiązek udostępnić stoisko do wglądu na każde życzenie Zamawiającego, w zaproponowanym przez niego terminie. W przypadku niedotrzymania warunków określonych w SOPZ Wykonawcy zostanie naliczona kara umowna na zasadach określonych w umowie, stanowiącej załącznik nr 2 do SIWZ.
2) Obsługę techniczną, która obejmuje:

a) przygotowanie projektu technicznego zgodnie z wytycznymi ośrodka targowego – organizatora danej imprezy promocyjnej;

b) zamówienie zasilania elektrycznego zgodnego z zaprojektowanym poborem prądu na stoisku.
3) Transport stoiska Green Velo z miejsca przechowywania (magazynu) na miejsce imprezy targowej pojazdem gwarantującym jego bezpieczne przewiezienie. 

4) Załadunek materiałów promocyjnych (głównie wydawnictw oraz gadżetów) o masie około 400kg (+/- 100 kg) z siedziby Biura Projektu przy ROTWŚ (Kielce, ul. Ściegiennego 2 lok. 39 I p.) oraz innego miejsca Wskazanego przez Zamawiającego na terenie Kielc oraz ich transport na miejsce imprezy pojazdem gwarantującym bezpieczne przewiezienie. Usługa obejmuje również dostarczenie materiałów na halę targową i rozładunek na półki w zapleczu stoiska w sposób umożliwiający ich identyfikację (etykietami/opisami paczek na zewnątrz),
5) Montaż stoiska Green Velo wraz ze wszystkimi podłączeniami elektrycznymi zgodny z:

a) rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy podczas wykonywania robót budowlanych (Dz. U. Nr 47, poz. 401),
b) Projektem graficzno – plastycznym stoiska w wariantach zabudowy szeregowej, narożnej oraz wyspowej  wraz z dokumentacją techniczną stanowiącą załącznik nr 1 do SOPZ.

6) Zapewnienie każdorazowo wykładziny w kolorystyce określonej w projekcie graficzno-plastycznym oraz spełniającej normę EN 13-501-1 lub równoważnej w wymiarach dostosowanych do powierzchni zabudowy stoiska;

7) Transport oraz montaż symulatorów rowerowych będących integralną częścią stoiska wraz z przygotowaniem ich do działania w trakcie imprez – każdorazowo należy wykonać odpowiednie podłączenia elektryczne oraz skonfigurować system i oprogramowanie symulatorów do prawidłowego funkcjonowania;
a) Demontaż stoiska Green Velo oraz podłączeń elektrycznych po zakończonej imprezie targowej zgodny z:
b) rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy podczas wykonywania robót budowlanych (Dz. U. Nr 47, poz. 401),

c) Projektem graficzno – plastycznym stoiska w wariantach zabudowy szeregowej, narożnej oraz wyspowej  wraz z dokumentacją techniczną stanowiącą  załącznik nr 1  SOPZ;

8) Demontaż symulatorów rowerowych wraz z odpowiednim zabezpieczeniem ich na czas transportu;
9) Zapakowanie pozostałych materiałów promocyjnych (głównie wydawnictwa oraz gadżety) w zamknięte paczki lub opakowania producenta i ich opisanie oraz transport do siedziby Biura projektu przy ROTWŚ (Kielce, ul. Ściegiennego 2 lok. 39 I p.) lub innego miejsca wskazanego przez Zamawiającego na terenie Kielc wraz z rozładunkiem i wniesieniem..
10) Transport stoiska Green Velo z miejsca imprezy do miejsca przechowywania (magazynu) pojazdem gwarantującym jego bezpieczne przewiezienie; 
11) Sprzątanie stoiska Green Velo przed i po każdej imprezie targowej (czyszczenie stosika i usuwanie zabrudzeń wg. zaleceń producenta, sprzątanie zaplecza wraz z myciem całej zastawy, wyniesienie śmieci do miejsca składowania).
6. Zamawiający przekaże Wykonawcy, najpóźniej na 7 dni kalendarzowych przed zaplanowaną imprezą targową, adres hali targowej oraz mapkę lokalizacyjną wykupionej powierzchni wystawienniczej na danej imprezie.

7. Wykonawca zobowiązuje się do udzielania Zamawiającemu wszelkiej pomocy technicznej (serwisu elektronicznego, informatycznego, wiązki elektrycznej, punktów świetlnych, oraz serwisu związanego z montażem stoiska) w trakcie trwania imprezy targowej (maksymalnie w ciągu 2 godzin od momentu zgłoszenia problemu) poprzez osoby pozostające w dyspozycji Wykonawcy w trakcie trwania imprezy targowej.

8. Warunki odbioru wykonanych prac – montaż stoiska:

1) Odbiór prac montażowych i każdorazowe przekazanie stoiska do eksploatacji Zamawiającemu, dokonane będzie w dniu poprzedzającym dzień rozpoczęcia imprezy targowej na podstawie protokołu odbioru;
2) Bezwzględne zgłoszenie odbioru stoiska targowego musi nastąpić najpóźniej do godziny 16:00 dnia poprzedzającego rozpoczęcie imprezy targowej;
3) W przypadku stoiska, 50 m2, 70 m2 i 100 m2 Wykonawca w ramach realizacji zadania zobowiązany jest każdorazowo do wyposażenia stoiska w media tj. prąd zgodnie z dokumentacją techniczną stanowiącą załącznik nr 1 do SOPZ. Po zakończeniu każdej imprezy targowej Wykonawca zobowiązany jest do odłączenia w/w mediów. Wszelkie koszty przyłączy i eksploatacji mediów leżą po stronie Zamawiającego;
4) Nieobecność Zamawiającego lub jego przedstawiciela do godziny 18:00 dnia poprzedzającego dzień rozpoczęcia imprezy targowej upoważnia Wykonawcę do dokonania odbioru jednostronnego, który jest podstawą do wystawienia faktury VAT.

9. Warunki odbioru wykonanych prac – demontaż stoiska oraz transport i magazynowanie:
1) Wykonawca i Zamawiający sporządzają w dniu zakończenia imprezy targowej protokół     odbioru Wykonawcy wyposażenia stoiska targowego z opisem stanu przekazywanego wyposażenia Wykonawcy do magazynowania.
2) Każdorazowe przekazanie stoiska do przechowania Wykonawcy dokonywane będzie w dniu zakończenia imprezy.

3) Wykonawca transportując, montując oraz demontując i magazynując stoisko, zobowiązuje się zapewnić ochronę przekazanego mu mienia Zamawiającego w czasie obowiązywania umowy.
10.
Ubezpieczenie stoiska targowego
1) Wykonawca zobowiązuje się na swój koszt zawrzeć umowę ubezpieczenia stoiska targowego od wszelkich ryzyk, w tym kradzieży, pożaru, zaginięcia, zniszczenia. Umową ubezpieczenia zostanie objęte całe stoisko targowe wraz z poszczególnymi elementami składającymi się na wyposażenie stoiska targowego. Umowa ubezpieczenia powinna dotyczyć zarówno okresu magazynowania, jak i prezentowania stoiska na targach, jak również każdorazowo ubezpieczenia stoiska targowego w czasie  transportu stoiska na targi i z targów.  Kopię polisy ubezpieczeniowej potwierdzonej za zgodność z oryginałem Wykonawca dostarczy Zamawiającemu w formie elektronicznej i papierowej w terminie 5 dni roboczych po dniu zawarcia umowy.
11.
Płatności wynagrodzenia
     1)    Określone przez Wykonawcę w formularzu ofertowym Wynagrodzenie ryczałtowe będzie obejmowało całkowite wynagrodzenie za wykonywanie umowy od dnia zawarcia do dnia 31 grudnia 2015r.

     2)  Zamawiający będzie dokonywał płatności wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy proporcjonalnie (jako 1/8 całkowitego wynagrodzenia ryczałtowego) każdorazowo po zakończeniu danej imprezy targowej wskazanej w pkt 2 niniejszego Opisu Przedmiotu Zamówienia.
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