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Projekt finansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego  

Rozwój Polski Wschodniej 2007-2013 

Załącznik nr 1 do SIWZ  

PK/39/2015/R 

SZCZEGÓŁWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

zwany dalej „SOPZ” 

na świadczenie usług kurierskich w obrocie krajowym wraz z usługami odbioru przesyłek z siedziby 

Zamawiającego na potrzeby projektu „Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej – promocja”. 

 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług kurierskich w obrocie krajowym  

wraz z usługami odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego na potrzeby projektu „Trasy 

Rowerowe w Polski Wschodniej – promocja”. 

I. Przedmiot Zamówienia:  

 

Niniejsze zamówienie dotyczy świadczenia usług kurierskich w obrocie krajowym i wraz z 

usługą odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego. Przesyłki będą zlecane sukcesywnie 

przez cały czas trwania umowy na daną część, a ich ilość w okresie realizacji umowy w danej 

części będzie różna i zależna od potrzeb Zamawiającego. Rodzaje i ilości przesyłek obliczone 

zostały na podstawie historii usług  kurierskich Zamawiającego. Ilości przesyłek danego 

rodzaju są wielkościami przyjętymi w celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. 

Zamawiający jednocześnie zobowiązuje się do wykorzystania minimum 50% wartości brutto 

umowy na daną część zamówienia. 

 

II. Termin realizacji Zamówienia: 

Realizacja przedmiotu zamówienia rozpocznie się od dnia zawarcia umowy z wybranym 

Wykonawcą i będzie realizowana do dnia 31.12.2015 r. lub do wyczerpania kwoty 

przeznaczonej na realizację zamówienia. 

Usługi kurierskie w obrocie krajowym wykonywane będą na zasadach określonych 

Regulaminie świadczenia usług kurierskich Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 

23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r.,poz. 1529), aktami wykonawczymi do 

ustawy. 

 

III. Warunki realizacji Zamówienia 

 

1. Wykonywanie usług kurierskich obejmuje przyjmowanie, przemieszczenie i doręczanie 

przesyłek w trybie „od drzwi do drzwi”. Przedmiot zamówienia obejmuje przesyłki kurierskie, 

paczki oraz przesyłki paletowe. 

2. Za przesyłki kurierskie standardowe rozumie się przesyłki o wymiarach nie 

przekraczających sumy wszystkich trzech wymiarów do 220,00 cm, a poszczególnych 

wymiarów: długość do 140,00 cm szerokość do 80,00 cm, wysokość do 80,00 cm, a jej waga 

nie może przekraczać 40 kg. 

 

3. Odbiór przesyłek kurierskich odbywać się będzie w dni robocze Zamawiającego, tj. od 
poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godz. 8:00 -16:00, 
w dniu zlecenia nadania przesyłek. 
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4. Przesyłki kurierskie odbierane będą przez kurierów z siedziby Biura Projektu „Trasy rowerowe 
w Polsce Wschodniej - promocja”, budynek Wojewódzkiego Domu Kultury w Kielcach, ul. 
Ściegiennego 2 pok. Nr 39 (I piętro). W przypadku przesyłek paletowych z magazynu przy ul. 
Ściegiennego 5 w Kielcach. 

5. Zlecenia nadania przesyłek będą składane telefonicznie, pocztą elektroniczną lub za pomocą 

formularza na stronie internetowej Wykonawcy. Zamówienia mogą być składane 

bezpośrednio Kurierowi. 

6. Dla każdej przesyłki w ramach niniejszego zamówienia, Wykonawca dostarcza niewypełnione 

nalepki adresowe – listy przewozowe z odpowiednią dla kontroli i rozliczeń ilością kopii. Każdy 

list przewozowy powinien posiadać unikatowy numer umożliwiający śledzenie przesyłek i ich 

identyfikację. 

7. W przypadku uzyskania przez Zamawiającego informacji o występowaniu zakłóceń  

w realizacji zamówienia, Wykonawca - na żądanie Zamawiającego powinien niezwłocznie 

udzielić odpowiedzi na jakim etapie doręczania znajduje się przesyłka i podjąć stosowne do 

sytuacji działania. 

8. Dowodem zlecenia przez Zamawiającego usługi kurierskiej będzie wypełniony i podpisany 

przez Zamawiającego list przewozowy, według wzoru obowiązującego u Wykonawcy, w tym 

jeden egzemplarz listu przewozowego będzie przeznaczony dla Zamawiającego. 

9. Na dowód zawarcia umowy o przewóz i doręczenie przesyłki kurierskiej w obrocie krajowym 

Zamawiający otrzymuje potwierdzenie nadania przesyłki. 

10. Za najwłaściwsze opakowanie paczki uznaje się pudełko kartonowe, odpowiednio sztywne 

aby umożliwiało swobodne przemieszczanie bez uszkodzenia zawartości i opakowania. 

Paczka powinna być dobrze oklejona taśmą pakunkową, każda krawędź paczki powinna być 

zaklejona taśmą. W przypadku wymogów stosowania opakowań firmowych u wybranego 

Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany będzie do ich przekazania Zamawiającemu. W innym 

przypadku opakowanie przysyłki leży po stronie Zamawiającego. 

11. Przesyłki powinny być doręczane w stanie nienaruszonym a uszkodzone w czasie transportu 

wymagają dodatkowego zabezpieczenia na koszt Wykonawcy. W tych przypadkach 

Wykonawca dostarczy protokół opisujący uszkodzenie. 

12. W ramach ceny jednostkowej dla danej przesyłki Wykonawca zobowiązany jest do dwukrotnej 

próby dostarczenia przesyłki. W wypadku niedostarczenia przesyłki do odbiorcy z przyczyn 

niezależnych od Wykonawcy, jest on zobowiązany do zwrotu przesyłki do Zamawiającego w 

ramach ceny jednostkowej dla danej przesyłki. 

13. Okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy. 

14. Faktury VAT będą płatne w terminie 30 dni od dnia prawidłowo wystawionej faktury. Podstawę 

do wystawienia faktury VAT za przyjęte przesyłki stanowić będą zestawienia miesięczne.  

15. Wykonawca wskaże opiekuna, który będzie dedykowany do kontaktów z Zamawiającym w 
zakresie realizacji przedmiotu zamówienia. 

16. Wykonawca wskaże opiekuna, który będzie dedykowany do kontaktów z Zamawiającym w 
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zakresie realizacji przedmiotu zamówienia. 

IV. Zakres zamówienia: 

W poniższej tabeli  zostały wskazane rodzaje przesyłek jakie będą zlecane wykonawcy przez 
Zamawiającego w całym okresie świadczenia usługi. Zamawiający nie jest zobowiązany do 
realizowania podanej ilości przesyłek w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia. Faktyczne ilości 
realizowanych przesyłek w całym etapie zamówienia mogą odbiegać od podanych średnich ilości. 

 

 

lp. rodzaj przesyłki waga przesyłki 
szacowana ilość objęta 

zamówieniem 

1.  

Paczki o wymiarach 
standardowych, nie będące 
paczkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym 
(ekonomiczne) 

Paczka krajowa do 5 kg 30 

Paczka krajowa do 10 kg 10 

Paczka krajowa do 20 kg 5 

Paczka krajowa do 30 kg 5 

2.  

Paczki o wymiarach 
standardowych, doręczone 
następnego dnia do godz. 
16;00 w obrocie krajowym 
(priorytetowe) 

Paczka krajowa do 5 kg 10 

Paczka krajowa do 10 kg 10 

Paczka krajowa do 20 kg 5 

Paczka krajowa do 30 kg 5 

3.  

Paleta o rozmiarze EUR (120 
cm x 80 cm) i mniejsza o 
maksymalnej wysokości do 
200 cm 

do 100 kg 5 

Ponad 100 kg do 200 kg 5 

Ponad 200 kg do 300 kg 2 

Ponad 300 kg do 500 kg 2 


