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Kielce, dn. 23.03.2015 r.

REGIONALNA ORGANIZACJA TURYSTYCZNA WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

oglasza nabér na stanowisko

Specjalista do spraw mediow 2

w projekcie ,,Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej — promocja”

Zakres obowigzkoéw:

a) Wsparcie merytoryczne zespotu do spraw medidw i PR w zakresie stosowania przepiséw
dotyczagcych zaméwien na produkcje oraz emisje materiatdw programowych, prawa
prasowego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

b) Przygotowanie pod katem formalno-prawnym zatozen opisu przedmiotu zamowienia do
rozeznania rynku lub szacowania wartosci zaméwien.

¢) Udziat ze strony zespotu w negocjowaniu umow, ktérych przedmiotem jest nabycie praw
autorskich, produkcja lub emisja materiatéw programowych.

d) Analiza formalna ofert sktadanych przez nadawcéw w zakresie dziatan medialnych i PR przed
wszczeciem postepowania, formutowanie zapytan i uwag do ztozonych ofert w kontekscie
celéw projektu oraz obowigzujgcych przepiséw w ty zakresie.

e) Analiza prawna cennikoéw i regulamindw zamieszczania reklam w mediach internetowych pod
katem realizacji celéw i zatozen projektu.

f) Prowadzenie biezgcej korespondencji formalnej pomiedzy zamawiajgcym, a wykonawcg w
toku realizacji zamoéwienia. Biezacy nadzér nad wykonaniem zobowigzah wykonawcy oraz
osiggnieciem zatozen projektu.

g) Prowadzenie korespondencji formalnej pomiedzy beneficientem projektu a jednostkg
finansujgcy i posredniczgcg w zakresie dziatan zespotu.

h) Biezgca analiza harmonogramu rzeczowo - finansowego w zakresie zadan zespotu.

i) Bezposrednia wspétpraca z Koordynatorem Zespotu.

Wymagania konieczne wobec kandydatow:

o Woyksztatcenie wyzsze, kierunkowe — prawo,

Minimum pigcioletnie doswiadczenie na samodzielnym stanowisku prawniczym,

o Doswiadczenie w obstudze prawnej wydarzenh promocyjnych, produkc;ji i koprodukciji
materiatéw audiowizualnych,

o Umiejetnos¢ dziatania pod presjg czasu oraz w sytuacjach niespodziewanych,

e Dyspozycyjnos¢ — gotowos¢ do pracy w niestandardowych godzinach, w dni wolne ustawowo,
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e Bardzo dobra znajomo$¢ ustawy Prawo Zamowien Publicznych oraz ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych,

e Duza odpornos¢ na stres,

e Rozwiniete zdolnosci interpersonalne i umiejetno$¢ pracy w zespole, komunikatywnos$¢ i
samodzielnos¢ w dziataniu, umiejetno$¢ strategicznego myslenia i dziatania, zdolno$¢
analizowania sytuacji, dostrzegania relacji, porownywania danych i wyciggania wnioskow,
efektywnego organizowania pracy wtasnej, otwarto§¢ na zmiany, sumiennosc¢ i terminowo$¢
wykonywania zadan.

Wymagania pozgdane wobec kandydata:

e posiadanie uprawnien zawodowych radcy prawnego lub adwokata.

e doswiadczenie w obstudze prawnej projektéw wspdifinansowanych ze zrédet Unii
Europejskiej, szczegodlnie w zakresie projektdw promocyjnych z istotnym komponentem
medialnym.

Oferujemy:

e Zatrudnienie na podstawie umowy o prace,
o Wymiar czasu pracy - petny etat,

e Mozliwos¢ rozwoju zawodowego w branzy turystyczne;.

Miejsce pracy — Kielce

Kandydaci proszeni sa o zlozenie nastepujacych dokumentow:

1. CV zawierajgce aktualne zdjecie kandydata wraz z listem motywacyjnym,

2. Dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie oraz inne przydatne umiejetnosci w tym ukonczone
kursy i szkolenia — kopie poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem,

3. Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutaciji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.),

4. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie oraz o petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do

niniejszego ogtoszenia.

Dopuszcza sie sktadanie ofert tylko w formie pisemnej, pocztg lub osobiscie pod adresem:
Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewédztwa Swietokrzyskiego

Biuro Projektu Trasy Rowerowe w Polsce Wschodniej - promocja

ul. Sciegiennego 2 lokal 39, 25-033 Kielce (Wojewodzki Dom Kultury)

do dnia 26.03.2015 r. do godz. 16%.
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Oferta powinna zosta¢ opakowana w zaklejong koperte, tak aby nie mozna byto zapozna¢ sie z jej
trescig do czasu otwarcia oferty, z dopiskiem o tresci ,Oferta pracy na stanowisko — Specjalista do
spraw mediow_2

W przypadku ofert przestanych za posrednictwem poczty, koperta moze zawieraé wskazanie imienia
i nazwiska oferenta oraz adres zwrotny. Za termin wptyniecia oferty uznaje sie date wptywu do Biura
Zarzadu ROT.

Rekrutacja zostanie przeprowadzona w dwoch etapach:
1. Ocena spetnienia przez kandydatéw wymogoéw formalnych
2. Rozmowa kwalifikacyjna a z kandydatami
Celem rozmowy kwalifikacyjne bedzie weryfikacja posiadanych kompetencji w szczegélnosci

umiejetnosci okreslonych jako pozgdane dla przedmiotowego stanowiska pracy.

Kandydatury osoéb, ktére nie ztozylty wszystkich wymaganych dokumentéw lub informacje zawarte
w dokumentach nie potwierdzajg wymagan zawartych w konkursie zostang odrzucone.

Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewddztwa Swietokrzyskiego zastrzega sobie mozliwo$é
kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami.

Z kandydatami, ktorzy zostali zakwalifikowani do kolejnego etapu rekrutacji przeprowadza sie
rozmowe kwalifikacyjna.

ROTWS zastrzega sobie prawo do zamkniecia do rekrutacji bez wyboru konkretnego kandydata.

Uwaga!
Rozmowy kwalifikacyjne planowane sg w dniach 27-30 marca Przyblizony termin rozpoczecia pracy —
1 kwietnia 2015 r

Kontakt:

Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewédztwa Swietokrzyskiego
(Wojewddzki Dom Kultury)

ul. Sciegiennego 2

25-033 Kielce

tel. 41 361 80 57

www.rot.swietokrzyskie.travel

Osoba do kontaktu: Jarek Panek 41 361 80 57
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Zalacznik do ogtoszenia o prace
Oswiadczenie

o niekaralnosci za przestepstwo umysine oraz posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu w petni z praw publicznych

Ja nizej podpisany/a

Zamieszkatyla

gty MU GCY /A SIQ e e
dowodem osobistym nr
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Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 233 § 1 kodeksu karnego przewidujgcego
kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za skfadanie falszywych zeznan
oswiadczam

iz nie bylem/am karany/a za przestepstwo popetnione umysinie oraz, ze korzystam w petni z praw
publicznych i posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych.
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