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Kielce, dn. 23.03.2015 r.

REGIONALNA ORGANIZACJA TURYSTYCZNA WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

ogtasza naboér na stanowisko

Specjalisty ds. PR

w projekcie "Trasy Rowerowe w Polsce Wschodniej - promocja”

Zakres obowigzkéw dla specjalisty ds.PR:

1. Przygotowanie i aktualizacje listy adresowej dziennikarzy oraz tzw. lideréw opinii do ktérych
wysytane bedg materiaty prasowe. Lista ta powinna docelowo zawiera¢ imie i nazwisko, petng
nazwe redakcji/podmiotu, dane teleadresowe redakcji/podmiotu, bezposredni adres e-mail i
telefon komérkowy do osoby reprezentujgcej redakcje/podmiot. Kontakty powinny by¢
pozyskiwane wylgcznie drogg osobistych kontaktow bezposrednich lub telefonicznych. Na
liscie mogg by¢ wskazywane wytgcznie kontakty do osob, ktdére bezposrednio zajmujg sie
dziedzinami powigzanymi ze szlakiem ftj. turystykg, promocjg, marketingiem, rozwojem
regionalnym i sg zwigzane z mediami z zakresu prasy, telewizji, radia, Internetu. Lista
powinna obejmowac co najmniej:

a) 30 imiennych kontaktéw lokalnych (media regionalne z obszaru Polski
Wschodniej),

b) 80 imiennych kontaktéw ogdlnopolskich (media ogdlnopolskie i zasiegowe),

c) 20 imiennych kontaktow (portale i serwisy branzowe, liderzy opinii),

d) 30 imiennych kontaktéw miedzynarodowych (dziennikarze =z krajow
wskazanych jako grupy docelowe, tj. Rosja, Ukraina, Biatorus, Niemcy,
Austria, kraje Beneluxu, kraje skandynawskie, Wielka Brytania, Wiochy,
USA).

2. Biezgca aktualizacja listy kontaktow w okresie trwania projektu.

3. Prowadzenie relacji z mediami

a) Komunikacja inwestycyjna — informacja o postepach w realizacji inwestyciji,
skierowana zaréwno do mieszkancow, jak i do potencjalnych uzytkownikow,

b) Komunikacja wewnetrzna, nastawiona na informacje w zakresie mozliwosci
aktywnego wigczenia sie¢ w budowe szlaku — informacja do podmiotéw, czy
oséb Swiadczacych réznego typu ustugi, z jakich bedg mogli skorzystaé
turysci na Szlaku,
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c¢) Komunikacja zewnetrzna — skierowana do szeroko rozumianych turystéw —
pokazujgca mozliwosci, jakie daje szlak (wycieczki, atrakcje korytarza,
wyzwania kondycyjne i sportowe, itp.),

d) Komunikacja zagraniczna — pokazujgca nie tylko atrakcje samego szlaku, ale
przekonujgca do przyjazdu do Polski i poznania produktu.

Poczawszy od wiosny 2015 roku komunikacja bedzie opierata sie gtdwnie o state
nagtasnianie dostepnych odcinkoéw szlaku.

Tworzenie materiatdw prasowych - aranzacje wielotematycznych materiatdbw prasowych
(tematy zwigzane z rowerami, jazda, wypoczynkiem, rekreacjg — ze szlakiem w tle),
skierowanych do réznych branz i grup odbiorcéw, obejmujgce:

a) cykl artykutéw poradnikowych:

— przygotowanie do sezonu rowerowego (na co zwraca¢ uwage, jaki rower
wybra¢ w zaleznosci od planéw, jak konserwowac sprzet, itp.),
— jak przygotowac siebie i rower na konkretne rodzaje tras (wystepujgce na

na asfaltowg droge,

b) temat pluséw z korzystania roweru - wypowiedzi dietetykow, treneréw fitness
oraz przyktadowe pomiary, np. ile mozna spali¢ kalorii jadgc ktoryms
odcinkiem trasy na szlaku rowerowym,

c) materialy sezonowe, tj.: "moda rowerowa, czyli jak sie ubrac", "dieta na
wyprawe rowerowg - ile wody zabra¢, czy owoce sg dobre dla oséb
jezdzacych na rowerze”, itp.,

d) rowerowy savoir-vivre,

e) rowerowy design w domu czyli jak wykorzysta¢ czesci rowerowe do adaptacii
wnetrza,

f) rower w matym/duzym mieszkaniu.

Wysytanie materiatéw prasowych do redakcji. Srednio minimum 5 w miesigcu, przy czym
natezenie bedzie rézne, wieksze w sezonie nizsze przed i po sezonie, coraz wyzsze, po
oddaniu kolejnych odcinkow trasy.

Tworzenie informacji prasowych na potrzeby konferencji prasowych i eventéw oraz portalu
Greenvelo

Obstug medialna dziennikarzy - biezgce przygotowywanie informacji prasowych w odpowiedzi
na zgtaszane potrzeby, wysytanie zdje¢ prasowych do redakcji z posiadane banku zdjec.
Zbieranie informacji od wojewddzkich konsultantéw, na potrzeby tworzenia kolejnych
informacji prasowych

Przygotowywanie konferencji prasowych — przygotowanie materiatow,

Wysytanie gotowych materiatéw prasowych do administratoréow strony www.greenvelo.pl
Biezgce odbieranie od innych pracownikow, partneréow regionalnych (Urzedy Marszatkowskie i
Regionalne Organizacje Turystyczne woj. Polski Wschodniej) oraz innych podmiotéw i osob,
wszystkich sygnatéw dotyczgcych mozliwosci wykreowania ciekawych informacji prasowych i
komunikatéw
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12. Biezagce kontakty z ambasadorem GreenVelo, celem pozyskiwania od niego wypowiedzi do
informacji prasowych

13. Korekta:
komunikatéw prasowych, pism, zaproszen wysytanych do mediéw oraz partneréw projektu.
14. Zaprojektowanie i wdrozenie strategii komunikacji kryzysowej zwigzanej

z realizacjg projektu ,Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej”, w czym zawiera sie:

a. opracowanie listy potencjalnych pytan i odpowiedzi zwigzanych z realizowanym
projektem i zakresem jego oddziatywania.
b. biezgca aktualizacja listy pytan i odpowiedzi.

15. Przygotowanie scenariusza kryzysowego, ktéry bedzie zawierat nie tylko szczegotowy opis
potencjalnej sytuacji (np. znaczne opoznienia w realizacji inwestycji i niemoznos¢
uruchomienia catosci szlaku przed korncem 2015 roku) ale réwniez komunikaty, petny zakres
procedur i zachowan. Scenariusz uwzgledni m.in.:

a) Liste os6b upowaznionych do rozméw z mediami,
b) Liste teleadresowa os6b, ktére powinny zosta¢ poinformowane o sytuacji,

c) Scenariusz catosci komunikacji wraz z osobami odpowiedzialnymi
za poszczegOlne zadania,

d) Gotowe komunikaty,

e) Liste potencjalnych w danej sytuacji kryzysowej pytah i odpowiedzi,

Wymagania konieczne wobec kandydatow:

- wyksztalcenie  wyzsze  magisterskie  (potwierdzone  dyplomem  ukonczenia  szkoty
wyzszej),

- minimum 5-letnie doswiadczenie w pracy, w tym na stanowisku czynnego dziennikarza
- minimum 5 - letnie doswiadczenie na stanowisku korektora w wydawnictwie

- publikacja minimum 100 artykutéw prasowych o tematyce gospodarczej, inwestycyjnej, turystycznej
oraz targowej w gazecie codziennej lub tygodniku (tytut zarejestrowanym w ISSN) w roku 2014
podpisanych petnym swoim nazwiskiem, badz inicjatami

- publikacja minimum 100 artykutéw na informacyjnym portalu internetowym

- znajomos¢ minimum dwoch CMS (np. Drupal, Saxotech), umozliwiajgca samodzielne umieszczanie
informacji na portalach internetowych

- znajomos¢ obstugi komputera (MS Office: Outlook, Word, Excel),
- znajomos$c¢ systemow edycyjnych w prasie (minimum jednego np. Milenium 6.0)

- kreatywnos$¢, duza odpornos¢ na stres, otwarto$¢ na zmiany,

- nastawienie prospoteczne, rozwiniete  zdolnosci interpersonalne [ umiejetnosc
pracy w  zespole, komunikatywno$¢ i  samodzielnos¢ w  dziataniu, umiejetnosc
strategicznego myslenia i dziatania, zdolnos¢ analizowania sytuaciji,
dostrzegania  relacji, poréwnywania danych i wyciggania  wnioskéw,  efektywnego

organizowania pracy wtasnej, sumiennos¢ i terminowos¢ wykonywania zadan.

- umiejetnosc¢ pisania informacji pod presjg czasu z zachowaniem redakcyjnych dead- linbw
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Oferujemy:
- zatrudnienie na podstawie umowy o prace — planowany wymiar czasu pracy 1/5 etatu w okresie

01.04.2015-31.12.2015,

- mozliwo$¢ rozwoju zawodowego w branzy turystyczne;.

Miejsce pracy — Kielce

Kandydaci proszeni sg o ztozenie nastepujgcych dokumentéw:

1. CV zawierajgce aktualne zdjecie kandydata wraz z listem motywacyjnym,

2. Dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie oraz inne przydatne umiejetnosci w

tym ukonczone kursy i szkolenia - (kopie poswiadczone za zgodnos¢ z

oryginatem)

3. Oswiadczenie o0 zgodzie na przetwarzanie danych osobowych zawartych w

ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie

z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz.
926 z pézn. zm.),

4. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie oraz opetnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszego ogtoszenia.

Dopuszcza sie sktadanie ofert tylko w formie pisemnej, pocztg lub osobisciepod adresem:

Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Biuro Projektu Trasy Rowerowe w Polsce Wschodniej — promocja,

ul. Sciegiennego 2 lokal 39, 25-033 Kielce (Wojewédzki Dom Kultury)
do dnia 26.03.2015 do godz. 16.00.

Oferta powinna =zosta¢ opakowana w =zaklejong koperte, tak aby nie mozna byto
zapozna¢ sie z jej trescig do czasu otwarcia oferty, 2z dopiskiem o tredci
"Oferta pracy na stanowisko - Specjalista ds.PR”.

W  przypadku ofert przestanych za posrednictwem poczty, koperta moze zawierac
wskazanie imienia i nazwiska oferenta oraz adres zwrotny. Za termin wptyniecia
oferty uznaje sie date wptywu do Biura Zarzadu ROT.

Rekrutacja zostanie przeprowadzona w dwdch etapach:
1. Ocena spefnienia przez kandydatéw wymogow formalnych
2. Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami

Celem rozmowy kwalifikacyjnej bedzie weryfikacja posiadanych kompetencji w szczegdlnosci
umiejetnosci okreslonych jako pozgdane dla przedmiotowego stanowiska pracy.

Kandydatury osdéb, ktére nie ztozyty wszystkich wymaganych dokumentéw lubinformacje zawarte w
dokumentach nie potwierdzajg wymagan zawartych w konkursie zostang odrzucone.

Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewddztwa Swietokrzyskiego zastrzega
sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami.

4 kandydatami, ktérzy  zostali zakwalifikowani do kolejnego etapu rekrutacji
przeprowadza sie rozmowe kwalifikacyjng.
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ROTWS zastrzega sobie prawo do zamkniecia rekrutacji bez wyboru konkretnego kandydata.

Uwaga!
Rozmowy kwalifikacyjne planowane sg w dniach 27- 30 marca. Przyblizony termin rozpoczecia pracy
- 1 kwietnia 2015 r.

Kontakt:

Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewddztwa Swietokrzyskiego
(Wojewddzki Dom Kultury),

ul. Sciegiennego 2,

25-033 Kielce
tel. 41 361 80 57,

www.rot.swietokrzyskie.travel,
Osoba do kontaktu: Jarostaw Panek , tel. 41 361 80 57

Zatgczniki
Ogloszenie wraz z os$wiadczeniem o niekaralnosci za przestepstwo umyslne oraz
posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w petni z praw
publicznych

Fundusze Europejskie - dla rozwoju Polski Wschodniej

Projekt finansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Rozwoj Polski Wschodniej 2007-2013


http://www.rot.swietokrzyskie.travel/

2 [ oy S,
ROZWOL 0% e | £

[
OJEWODZTV . ROZWOJU REGIONALNEGO
fosacomuo Swiptokrzyskie i

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Zatacznik do ogtoszenia o prace

Oswiadczenie

o niekaralnosci za przestepstwo umysine oraz posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu w petni z praw publicznych

Ja nizej podpisany/a

ZamieszKalyla

legily MU GCY/a SIQ
dowodem osobistym nr

wydanym przez

Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 233 § 1 kodeksu karnego przewidujgcego
kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za skfadanie falszywych zeznan
oswiadczam

iz nie bytem/am karany/a za przestepstwo popetnione umysinie oraz, ze korzystam w petni z praw
publicznych i posiadam petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych.

(miejscowo$é, data) (podpis)
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