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Kielce, dn.23 .03.2015 r.

REGIONALNA ORGANIZACJA TURYSTYCZNA WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

oglasza nabér na stanowisko

Koordynator do spraw wdrozenia portalu i ustug towarzyszacych

w projekcie ,,Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej — promocja”

Zakres obowigzkow:

Kierowanie zespotem do spraw wdrozenia portalu, w tym sprawowanie nadzoru nad nastepujgcymi

zadaniami zespotu:

1. Zakup towardw i ustug

a)

b)

c)

Wykonanie serii wirtualnych spacerédw po szlaku lub zaimplementowanie innych
rozwigzan z zakresu niekonwencjonalnego zaprezentowania waloréw szlaku,
materiatéw multimedialnych, a takze zlecenie ttumaczenia tekstow.

pozycjonowanie portalu i kampania reklamowa w przegladarkach
dziatania z wykorzystanie kanatéw spotecznosciowych

Przeprowadzenie spoéjnej kampanii w mediach spotecznosciowych
z wykorzystaniem nastepujgcych rodzajow dziatan:

— dziatania komunikacyjne na ogélnych portalach spotecznosciowych,
— dziatania komunikacyjne na portalach zdjeciowych,
— dziatania komunikacyjne na portalach video,

— komunikacja na portalach spotecznosciowych o mniejszym zasiegu
(specyficznych),

— wspotpraca z blogerami.

2. Biezgca aktualizacja portalem i aplikacjg mobilng

a) Wprowadzanie materiatéw (teksty, dane teleadresowe, grafiki, multimedia, slady
GPS itp.) do wszystkich zaktadek i podstron portalu, a takze do strony projektu
funkcjonujgcej obecnie pod adresem www.greenvelo.pl.

b) Przygotowanie i obrébka materiatéw przed wprowadzeniem do serwisu.

¢) Aktualizacja informacji dot. postepu w budowie trasy w tym edycja sladu GPS
szlaku z wykorzystaniem panelu administracyjnego portalu, a takze programoéw
Open Source.

d) Biezaca aktualizacja wszystkich danych wprowadzonych na portal, szczegolnie w
odniesieniu do bazy danych obiektéw (aktualizacja opisow i atrybutow obiektéw.
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e) Wprowadzanie wpisow do aktualnosci i kalendarza imprez. Informacje do
sporzgdzenia wpiséw dostarczane bedg pozyskiwane przez zespdt we wilasnym
zakresie.

f) Moderowanie czesci spotecznosciowej serwisu (administracja blogiem, kontami
uzytkownikow i partnerow, weryfikacja procedury rejestrowania w portalu,
usuwanie komentarzy, naruszajgcych zasady netykiety, niezwigzanych z tematem
portalu lub danego watku, bedacych reklamg Ilub w jakikolwiek sposéb
naruszajgcych Regulamin, moderowanie dyskusji, weryfikacja danych obiektow i
punktow POI wprowadzanych przez uzytkownikéw, weryfikacja zdje¢, filmoéw oraz
innych plikéw i linkéw dodawanych przez uzytkownikéw).

g) Przygotowania i wysylki korespondencji z wykorzystaniem narzedzia typu
newsletter.

h) Monitorowanie odswiezalnosci portalu, z wykorzystaniem narzedzi dostepnych w
panelu administracyjnym i ustug zewnetrznych, w tym generowanie statystyk i
przedstawienie ich Zamawiajgcemu w ustalony sposéb.

i)  Aranzowanie konkurséw i ankiet z wykorzystaniem mechanizmow portalu.
j) Zarzadzanie modutem banerowym portalu.

k) Administrowanie portalem w aspekcie technicznym, w tym reagowanie na kazdy
atak, bfad, awarie portalu itp.

) Reagowanie na wszystkie sygnaty i komunikaty ptyngce ze strony kierownika
projektu, partnerow projektu (administratoréw regionalnych), oséb i instytuciji
zainteresowanych projektem, informacje zwrotne ptyngce ze spotkan =z
mieszkancami i przedsiebiorcami, czy czesto pojawiajgce sie pytania zadawane w
mediach spotecznosciowych, blogach i formach dyskusyjnych.

Wymagania konieczne wobec kandydatow:

o Wyksztatcenie minimum srednie (potwierdzone Swiadectwem dojrzatosci);
Doswiadczenie w pracy w zespole redakcyjnym portalu internetowego o tematyce turystycznej
(min. 3 lata);

¢ Doswiadczenie w administracji portalem internetowym opartym na systemie CMS (autorskim
lub typu open source) — min. 3 lata;

e Bardzo dobra umiejetno$é obstugi komputera: srodowisko MS Windows, pakiet Office, klient
pocztowy, programy do obrébki zdje¢ i konwersji filméw;

o Umiejetno$¢ redagowania artykutéw o tematyce turystycznej i okoto turystycznej, tzw. lekkie
pidro (mile widziane udokumentowane publikacje w prasie lub na serwisach internetowych);

o Umiejetnosci redakcyjne: doswiadczenie w edycji i formatowaniu tekstu za pomoca formularzy
WYSYWIG, korekcie merytorycznej i stylistycznej tekstow;

e Umiejetnosc¢ zarzgdzania zespotem redakcyjnym;

o Komunikatywnos$¢ i samodzielno$¢ w dziataniu, odpornos¢ na stres, umiejetnos¢ pracy pod
presjg czasu, terminowos$¢ wykonywania zadan;
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e Znajomosc¢ ustawy Prawo Zaméwien Publicznych,
o Kreatywnosé, duza odpornos¢ na stres, otwarto$¢ na zmiany,

o Nastawienie prospoteczne, rozwiniete zdolnosci interpersonalne i umiejetnos¢ pracy w
zespole, komunikatywnos¢ i samodzielnos¢ w dziataniu, umiejetnos¢ strategicznego myslenia
i dziatania, zdolno$¢ analizowania sytuacji, dostrzegania relacji, poréwnywania danych
i wyciggania wnioskow, efektywnego organizowania pracy wilasnej, otwartos¢ na zmiany,
sumienno$é i terminowos$¢ wykonywania zadan.

Wymagania pozadane wobec kandydata:

e wyksztalcenie o kierunku turystyka i rekreacja lub gospodarka przestrzenna,
e doswiadczenie w pracy w zakresie marketingu terytorialnego,

e ukierunkowanie na sukces.

Oferujemy:

e Zatrudnienie na podstawie umowy o prace,
e Wymiar czasu pracy - petny etat,

o Mozliwosé rozwoju zawodowego w branzy turystyczne;j.

Miejsce pracy — Kielce

Kandydaci proszeni sg o ztozenie nastepujacych dokumentow:

1. CV zawierajgce aktualne zdjecie kandydata wraz z listem motywacyjnym,

2. Dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie oraz inne przydatne umiejetnosci w tym ukorniczone
kursy i szkolenia — kopie poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem,

3. Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.),

4. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie oraz o petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do

niniejszego ogtoszenia.

Dopuszcza sie sktadanie ofert tylko w formie pisemnej, pocztg lub osobiscie pod adresem:
Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewédztwa Swietokrzyskiego

Biuro Projektu Trasy Rowerowe w Polsce Wschodniej - promocja

ul. Sciegiennego 2 lokal 39, 25-033 Kielce (Wojewodzki Dom Kultury)

do dnia 26.03.2015 r. do godz. 16%.
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Oferta powinna zosta¢ opakowana w zaklejong koperte, tak aby nie mozna byto zapozna¢ sie z jej
trescig do czasu otwarcia oferty, z dopiskiem o tresci ,Oferta pracy na stanowisko — Koordynator do
spraw wdrozenia portalu i ustug towarzyszacych.

W przypadku ofert przestanych za posrednictwem poczty, koperta moze zawieraé wskazanie imienia
i nazwiska oferenta oraz adres zwrotny. Za termin wptyniecia oferty uznaje sie date wptywu do Biura
Zarzadu ROT.

Rekrutacja zostanie przeprowadzona w dwoch etapach:
1. Ocena spetnienia przez kandydatéw wymogow formalnych
2. Rozmowa kwalifikacyjna a z kandydatami
Celem rozmowy kwalifikacyjne bedzie weryfikacja posiadanych kompetencji w szczegolnosci

umiejetnosci okreslonych jako pozgdane dla przedmiotowego stanowiska pracy.

Kandydatury oséb, ktére nie ztozyty wszystkich wymaganych dokumentéw lub informacje zawarte
w dokumentach nie potwierdzajg wymagan zawartych w konkursie zostang odrzucone.

Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewddztwa Swietokrzyskiego zastrzega sobie mozliwosé
kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami.

Z kandydatami, ktérzy zostali zakwalifikowani do kolejnego etapu rekrutacji przeprowadza sie
rozmowe kwalifikacyjna.

ROTWS zastrzega sobie prawo do zamkniecia do rekrutacji bez wyboru konkretnego kandydata.

Uwaga!
Rozmowy kwalifikacyjne planowane sg w dniach 27-30 marca. Przyblizony termin rozpoczecia pracy —
1 kwietnia 2015 r

Kontakt:

Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewédztwa Swietokrzyskiego
(Wojewddzki Dom Kultury)

ul. Sciegiennego 2

25-033 Kielce

tel. 41 361 80 57

www.rot.swietokrzyskie.travel

Osoba do kontaktu: Magdalena Osetka tel. 41 348 00 60
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Zalacznik do ogtoszenia o prace

Oswiadczenie

o niekaralnosci za przestepstwo umysine oraz posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych i korzystaniu w petni z praw publicznych

Ja nizej podpisany/a

ZamieSzKalyla

legity MU gCY/a SIQ
dowodem osobistym nr

WY ANY M DI ZEZ i it e s

Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 233 § 1 kodeksu karnego przewidujgcego
kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za skfadanie falszywych zeznan
oswiadczam

iz nie bytem/am karany/a za przestepstwo popetnione umysinie oraz, ze korzystam w petni z praw
publicznych i posiadam petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych.

(miejscowo$é, data) (podpis)
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