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Kielce, dn. 23 .03.2015 .

REGIONALNA ORGANIZACJA TURYSTYCZNA WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

oglasza nabér na stanowisko

Koordynator do spraw wydarzen promocyjnych, ambient media i wizyt
studyjnych

w projekcie ,,Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej — promocja”

Zakres obowiazkow:

e adaptacja szczegotowych wytycznych zawartych w Programie promocji i rozwoju tras
rowerowych w Polsce Wschodniej na lata 2013-2020 na potrzeby przygotowania i realizacji
zadan przewidzianych do realizacji w niniejszej czesci opisu zaméwienia, w ramach budzetu
ktérym dysponuje Zamawiajgcy.

o dobdr adekwatnych narzedzi i parametréw/ wskaznikow skutecznosci, efektywnosci, trafnosci
dziatan, wraz ze wskazaniem realnych wartosci docelowych uwzgledniajgcych dobér narzedzi,
grupy docelowe, zaktadane efekty koncowe.

e organizacja zakupu towaréw i ustug na potrzeby realizacji dziatan w zakresie organizacji i
obstugi wydarzen promocyjnych w ustalonym z Zamawiajgcym zakresie, na rynkach
krajowych i okazjonalnie na rynkach zagranicznych wraz
z nadzorem nad realizacjg zamowienia przez wykonawcéw, tym m.in.:

o  Okreslenia kryteriow udziatu w postepowaniu (przedmiotowe
i podmiotowe),

o Opracowywaniu we wspotpracy z kancelarig prawng Zamawiajgcego, petnej
dokumentacji niezbednej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania,

o  Opracowywaniu szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia,

o Przygotowania propozycji szczegoétowych zatozen wyboru oferty najkorzystniejszej
(kryteria oceny ofert — cenowe i poza cenowe),

o Opiniowania dokumentac;ji niezbednej do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania

e zarzadzanie budzetem przewidzianym do wykorzystania na zaplanowane zadania wraz
rozliczaniem poszczegoélnych Wykonawcéw dziatan, zgodnie z zapisami umowy;
e nawigzywanie i utrzymywanie wspotpracy z organizacjami rowerowymi.

e archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadan powierzonych w projekcie,

e bezposrednia wspodtpraca z Koordynatorem Zespotu oraz wykonywanie innych zadanh
zleconych przez Kierownika Projektu, niezbednych z punktu widzenia realizacji zadan
powierzonych w projekcie, nieprzewidzianych zakresem czynnosci.

Wymagania konieczne wobec kandydatow:
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o Wyksztatcenie wyzsze (potwierdzone dyplomem ukonczenia studidéw wyzszych),

e Minimum 5 letnie doswiadczenie w realizacji projektow o podobnym charakterze,

e Bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera (MS Office: Outlook, Word, Excel),

e Znajomosc jezyka angielskiego i innego jezyka europejskiego na poziomie co najmniej C1,
e Znajomosé ustawy Prawo Zamowien Publicznych,

o Kreatywnos$¢, duza odpornosé na stres, otwartos¢ na zmiany,

e Nastawienie prospoteczne, rozwiniete zdolnosci interpersonalne i umiejetno$¢ pracy w
zespole, komunikatywnos¢ i samodzielnos¢ w dziataniu, umiejetnos¢ strategicznego myslenia
i dziatania, zdolno$¢ analizowania sytuacji, dostrzegania relacji, poréwnywania danych
i wyciggania wnioskéw, efektywnego organizowania pracy wilasnej, otwartos¢ na zmiany,
sumiennos¢ i terminowos¢ wykonywania zadan.

Wymagania pozadane wobec kandydata:

e wyksztalcenie o kierunku turystyka i rekreacja lub gospodarka przestrzenna,
e doswiadczenie w pracy w zakresie marketingu terytorialnego,

e ukierunkowanie na sukces.

Oferujemy:

e Zatrudnienie na podstawie umowy o prace,
e Wymiar czasu pracy - petny etat,

¢ Mozliwosc¢ rozwoju zawodowego w branzy turystyczne;.

Miejsce pracy — Kielce

Kandydaci proszeni sa o ztozenie nastepujacych dokumentow:

1. CV zawierajgce aktualne zdjecie kandydata wraz z listem motywacyjnym,

2. Dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie oraz inne przydatne umiejetnosci w tym ukonczone
kursy i szkolenia — kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

3. Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.),

4. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie oraz o petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do

niniejszego ogtoszenia.

Dopuszcza sie sktadanie ofert tylko w formie pisemnej, pocztg lub osobiscie pod adresem:

Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewédztwa Swietokrzyskiego
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Biuro Projektu Trasy Rowerowe w Polsce Wschodniej - promocja
ul. Sciegiennego 2 lokal 39, 25-033 Kielce (Wojew6dzki Dom Kultury)
do dnia 25.03.2015 r. do godz. 16%.

Oferta powinna zosta¢ opakowana w zaklejong koperte, tak aby nie mozna byto zapozna¢ sie z jej

trescig do czasu otwarcia oferty, z dopiskiem o tresci ,Oferta pracy na stanowisko — Koordynator ds.

wydarzen promocyjnych, ambient media i wizyt studyjnych

W przypadku ofert przestanych za posrednictwem poczty, koperta moze zawiera¢ wskazanie imienia
i nazwiska oferenta oraz adres zwrotny. Za termin wptyniecia oferty uznaje sie date wptywu do Biura
Zarzadu ROT.

Rekrutacja zostanie przeprowadzona w dwoch etapach:
1. Ocena spetnienia przez kandydatéw wymogéw formalnych
2. Rozmowa kwalifikacyjna a z kandydatami
Celem rozmowy kwalifikacyjne bedzie weryfikacja posiadanych kompetencji w szczegdlnosci

umiejetnosci okreslonych jako pozadane dla przedmiotowego stanowiska pracy.

Kandydatury osob, ktére nie zlozyty wszystkich wymaganych dokumentéw lub informacje zawarte
w dokumentach nie potwierdzajg wymagan zawartych w konkursie zostang odrzucone.

Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewddztwa Swietokrzyskiego zastrzega sobie mozliwo$é
kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami.

Z kandydatami, ktorzy zostali zakwalifikowani do kolejnego etapu rekrutacji przeprowadza sie
rozmowe kwalifikacyjna.

ROTWS zastrzega sobie prawo do zamkniecia do rekrutacji bez wyboru konkretnego kandydata.

Uwaga!
Rozmowy kwalifikacyjne planowane sg w dniach 27-30 marca. Przyblizony termin rozpoczecia pracy —
1 kwietnia 2015 r

Kontakt:

Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewédztwa Swietokrzyskiego
(Wojewddzki Dom Kultury)

ul. Sciegiennego 2

25-033 Kielce

tel. 41 361 80 57

www.rot.swietokrzyskie.travel
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Osoba do kontaktu: Magdalena Kowalczyk tel. 41348 00 60

Zatacznik do ogtoszenia o prace

Oswiadczenie

o niekaralnosci za przestepstwo umysine oraz posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu w petni z praw publicznych

Ja nizej podpisany/a

ZamieSzKalyla

legit Y MU GCY /A SIE
dowodem osobistym nr

WY ANY N DI ZEZ it e e s

Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 233 § 1 kodeksu karnego przewidujgcego
kare pozbawienia wolnos$ci do lat 3 za skfadanie fatszywych zeznanh
oswiadczam

iz nie bylem/am karany/a za przestepstwo popetnione umysinie oraz, ze korzystam w petni z praw
publicznych i posiadam petng zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych.

(miejscowo$é, data) (podpis)
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