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Znak sprawy: ZP/49/2015/R

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony na:

kompleksowga organizacje wizyty studyjnej w Polsce w zakresie rozwoju produktu
Wschodniego Szlaku Rowerowego — Green Velo

dla projektu ,, Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej — promocja”

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach projektu , Trasy rowerowe w Polsce
Wschodniej — promocja” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej
2007-2013, Os$ priorytetowa V: Zréownowazony rozwoj potencjatu turystycznego opartego o warunki
naturalne, Dziatanie V.2” — komponent promocja tras rowerowych.

ZATWIERDZAM
I-1

Kierownik Zamawiajgcego

Kielce, dnia 12 pazdziernika 2015 r.
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Rozdziat 1.

Postanowienia ogdélne

1.1 Informacja o Zamawiajacym
1) Zamawiajgcym jest: Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewddztwa Swietokrzyskiego
ul. Sciegiennego 2/32
25-033 Kielce
tel. (41) 365 51 82
http://www.rot.swietokrzyskie.travel

2) Godziny urzedowania Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 16.00.

1.2 Tryb udzielenia zaméwienia

1) Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z pézn. zm.) zwanej dalej ,ustawg” lub ,ustawg Pzp”.

2) Wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty wskazanej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy.

1.3. Postanowienia ogolne

1) Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2) Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcdw w niniejszym postepowaniu
stosuje sie przepisy ustawy, a w sprawach w niej nieuregulowanych — ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., 121 z p6zn. zm.).

3) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
4) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
5) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

6) Zamawiajgcy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej, nie zamierza ustanawia¢é dynamicznego
systemu zakupdw, nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukciji
elektronicznej oraz nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

7) Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie tego zakresu zamowienia, kitdrego
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom. W przypadku braku wskazania przez
Wykonawce w ofercie czesci zamédwienia, ktérego wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢é podwykonawcom
wykonania zadnego zakresu zaméwienia.
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1.4. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1)

2)

3)

4)

5)

1.5.

Wszystkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg drogg elektroniczng na adres: a.chalacinska@swietokrzyskie.travel z zastrzezeniem
pkt 2) ponizej.

Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczen
i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz oswiadczen
i dokumentoéw potwierdzajgcych spetnianie przez oferowany przedmiot zamdéwienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego (dot. réwniez dokumentéw uzupetnianych w trybie art. 26 ust. 3
ustawy), a takze zmiany lub wycofania oferty.

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg drogg
elektroniczng (e-mail), kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. W przypadku, gdy Wykonawca nie dokona potwierdzenia otrzymania Zamawiajgcy
domniema, iz okreslony dokument wystany na adres poczty elektronicznej wskazany przez
Wykonawce, zostat mu doreczony w sposéb umozliwiajgcy Wykonawcy zapoznanie sie
z trescig dokumentu.

Jezeli Wykonawca przekaze oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogg
elektroniczng (e-mail) i pisemnie za date ich zlozenia przyjmuje sie date wptywu pierwszego
dokumentu - dokument uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli jego tres¢ dotarta do adresata
przed uptywem wyznaczonego terminu, a druga strona potwierdzita fakt otrzymania dokumentu.

Korespondencja dot. niniejszego postepowania powinna by¢ oznaczona znakiem sprawy:
ZP/49/2015/R.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

1

2.1.

Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami w sprawach merytorycznych i
proceduralnych sg: Cezary Molski, tel. 501 162 309; konsultant-produkt@greenvelo.pl

Rozdziat 2.

Opis przedmiotu zamoéwienia, termin realizacji zamoéwienia

Przedmiot zamoéwienia

1)

2)

3)
4)

Przedmiotem zaméwienia jest: organizacja i realizacja wizyty studyjnej w Polsce obejmujgcej:
przeloty/przejazdy, zakwaterowanie, wyzywienie, opieke pilota i przewodnikéw, organizacje
spotkania merytorycznego, zapewnienie i ubezpieczenie ekspertow oraz uczestnikéw w ramach
kampanii promocyjnej Wschodniego Szlaku Rowerowego — Green Velo:

Wyjazd realizowany jest w ramach projektu pn. ,Trasy Rowerowe w Polsce Wschodniej” w
ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013, zgodnie ze
szczegotowym opisem przedmiotu zamoéwienia.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia uwzgledniono w zatgczniku nr 1 do SIWZ.
Kod zamowienia wedtug Wspolnego Stownika Zamowien:

e CPV 79.95.20.00 — 2 — ustugi w zakresie organizacji imprez

Fundusze Europejskie - dla rozwoju Polski Wschodniej

Projekt finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj

Polski Wschodniej 2007-2013



SR ROT
POLSKI WSCHODNIEJ wowenzvo S’tfzoigtukk/ I'Zgbrokia ROZWOJU REGIONALNEGO * ok

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SMGTOKYSHE

* %%
*

2.2. Termin wykonania zamoéwienia:

Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ przedmiot zamowienia w terminie: od dnia zawarcia
umowy do dnia 30 listopada 2015 .

2.3. Szczeqolowe warunki_realizacji zamdwienia okreslajg istotne postanowienia umowy

stanowiacy Zatacznik Nr 2 do SIWZ.

Rozdziat 3.

Warunki udzialu w postepowaniu, zadane dokumenty oraz zasady dotyczagce Wykonawcow

wystepujacych wspdlnie

3.1. Warunki udziatlu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy.

1)

2)

3)

spetniajg warunek okre$lony w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, dotyczacy posiadania
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

Wykonawca spetni warunek jesli posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

spetniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, dotyczacy posiadania wiedzy
i doswiadczenia.

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spelniony jezeli wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skltadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie), wykonat nalezycie:

a) co najmniej 1 ustuge polegajgcg na organizacji wizyty studyjnej (przyjazd) uczestnikow z
zagranicy, ktéra zostata oceniona przez Zamawiajgcych w sposéb pozytywny,
potwierdzony poswiadczeniami /referencjami;

Przez wizyte studyjng nalezy rozumiec kilkudniowy (min. 3 dniowy) pobyt gosci, w tym gosci z
zagranicy, z kregu: przedstawicieli $wiata polityki, gospodarki, kultury, srodowisk naukowych,
Srodowisk spofecznych, administracji publicznej, organizacji pozarzgdowych, dziennikarzy.
Celem wizyty byto kompleksowe poszerzenie wiedzy na okreslony temat i jego promocja.
Kryterium uczestnictwa w wizycie byty wspdlne zainteresowania (goscie realizowali wspoiny
program). Program wizyty musiat obejmowac czes$c¢ merytoryczng, w ramach ktoérej odbywaty
sie spotkania (min. 2) z osobami i instytucjami, ktorych dziatalno$¢ lezy w sferze
zainteresowania gosci, oraz cze$c logistyczng, w ramach ktérej Wykonawca zapewnit co
najmniej trzy z pieciu wymienionych elementéw: zakwaterowanie, transport, wyZywienie,
opieka pilota i przewodnikéw, ubezpieczenie.

spetniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, dotyczacy dysponowania
odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia.
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Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze w
wykonywaniu zaméwienia bedzie dysponowat:

a) co najmniej 2 osoby petnigce funkcje ekspertow tj. aktywnie dziatajgce na rynku
turystyki rowerowej jednego z krajéw Unii Europejskiej i/lub EOG tj.: Niemcy Austria,
Dania, Holandia, Szwajcaria. Osoby te muszg posiadac¢ biezgce i udokumentowane
doswiadczenie (co najmniej 5 letnie) wspotpracy lub pracy na rzecz organizacji
rowerowych odpowiedzialnych za jakosciowy rozwdj tras rowerowych oraz turystyki
rowerowej na trasach o charakterze ponadregionalnym.

b) co najmniej 1 osobg petnigca funkcje pilota wizyty studyjnej:

i. posiadajgcg doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 5 wizyt studyjnych lub
wyjazdow typu incentive o charakterze turystycznym z kregu przedstawicieli Swiata
polityki, gospodarki, kultury, srodowisk naukowych, srodowisk spotecznych,
administracji publicznej, organizacji pozarzgdowych, dziennikarzy, z czego min. 1 z
nich powinny obejmowac obstuge gosci z zagranicy;

ii. posiadajgca biegtg znajomos¢ jezyka niemieckiego na poziomie C2, zgodnie z
Europejskg Klasyfikacjg Biegtosci Jezykowej (CEF), potwierdzong wyksztatceniem
kierunkowym i/lub certyfikatem miedzynarodowym, ktére bedg petni¢ role ttumacza
ustnego w czasie realizacji poszczegdlnych wizyt studyjnych;

c) co najmniej 1 osobg petnigca funkcje przewodnika rowerowego, posiadajgcg
doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 5 rowerowych wyjazdow turystycznych dla
grup zorganizowanych, zapewniajgca sprawny i bezpieczny przejazd na wyznaczonej
trasie przy wykorzystaniu mapy lub innych urzagdzen nawigacyjnych oraz posiadajgca
odpowiednig wiedze w zakresie technicznego funkcjonowania i obstugi roweréw;

d) co najmniej 1 osobg petnigcg funkcje ttumacza konsekutywnego 2z jezyka
niemieckiego, posiadajgcego kierunkowe wyksztatcenie wyzsze w stopniu co najmniej
magisterskim oraz doswiadczenie w ttumaczeniu konsekutywnym co najmniej 5
wystgpien podczas konferencji i/lub kongresow, ktdrych jednorazowy czas nie byt
krotszy niz 1 h;

€) co najmniej 1 osobg, ktéra posiada wymagane prawem uprawnienia, fij.
doswiadczonego kierowce, ktory posiada aktualne uprawnienia i kwalifikacje
wymagane przepisami prawa oraz posiada doswiadczenie na trasach przejazdu do
miejsc docelowych okreslonych w Programie wizyty studyjnej, stanowigcym zatgcznik
nr 1 do SOPZ;

f) co najmniej 1 pojazdem typu osobowego, nie starszym niz 7 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, posiadajgcym minimum 5 miejsc siedzacych wyposazonych w
pasy bezpieczenstwa z mozliwoscig regulacji oparcia foteli. Pojazd powinien by¢
wyposazony w dziatajgcg klimatyzacje, wolng przestrzeh bagazowg, w systemy
bezpieczenstwa typu ABS lub réownowazny, ASR lub rownowazny, oraz jesli mozliwe,
ESP lub réwnowazny, a takze znajdowacC sie w nalezytym stanie technicznym
(aktualne badania techniczne) i wizualnym, posiada¢ aktualne i optacone
ubezpieczenie OC;

g) rowerami trekkingowymi w ilosci co najmniej 4 nie starszymi niz 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, wyposazonymi: w kota od 27,5 do 29 cala; w przerzutki
przednie i tylne o tgcznej liczbie biegéw nie mniejszej niz 24; siodetka zelowe; sakwe
przednig lub sakwy tylne; oswietlenie przednie i tylne; dzwonek. Rowery muszg by¢ w
petni sprawne techniczne.
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Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé taczenia rol wymienionych w pkt b) i c).

Ocene spetniania warunku udziatu w postepowaniu zamawiajacy przeprowadzi na podstawie
zatgczonego do oferty wykazu oséb, stanowigcego zatgcznik nr 8 do SIWZ, oraz ztozonych
dokumentow.

4) spetniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczacy sytuacji
ekonomicznej i finansowe;.

Zamawiajgcy nie precyzuje spetnienia tego warunku.

2. Nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie przepisu art. 24
ust. 1 ustawy.

3. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc
w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

3.2. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy, sporzgdzone zgodnie
z zatacznikiem nr 3 do SIWZ.

2) Ponizsze dokumenty:

a) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert;

3) Wypetniony wykaz wykonanych zamowien w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie, z podaniem ich
przedmiotu i zakresu, dat wykonania i odbiorcéw, a takze kategorii gosci, na zatgczniku nr 7 do
SIWZ ,Wykaz zrealizowanych ustug” wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze zamdwienia
wymienione w zataczniku nr 7 do SIWZ zostaty wykonane nalezycie.

4) Wykaz os6b na zatgczniku nr 8 do SIWZ.

5) Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia — w przypadku, gdy wykonawca
polega¢ bedzie na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow.

6) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na zalgczniku nr 4 do SIWZ.

7) Informacja dotyczgca przynaleznosci Wykonawcy do tej samej grupy kapitatowej na zataczniku
nr5do SIWZ.
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8) W przypadku, gdy oferte w imieniu wykonawcy podpisuje petnomocnik (osoba nie umocowana do
tych czynnosci w dokumentach rejestracyjnych przedsiebiorstwa), do oferty nalezy zatgczyc
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy; petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale albo kopii potwierdzonej za zgodno$¢
z oryginatem przez notariusza.

9) Wykonawcy ubiegajgcy sie wspodlnie o udzielenie zaméwienia zobowigzani sg do ustanowienia
petnomocnika, stosownie do postanowien art. 23 ust. 2 ustawy.

10) W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia zobowigzani sg do zlozenia dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 1) powyzej, ktory
podpisuje petnomocnik wykonawcéw wystepujgcych wspalnie.

11) W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia zobowigzani sg do ziozenia dokumentéw, wymienionych w pkt. 3) powyzej, a
przypadku, gdy wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia wykazujgc
spetnienie warunkéw udziatu, polega¢ bedg na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow,
dokumentu, wymienionego w pkt. 13) ponizej; przedmiotowe dokumenty w imieniu wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia sktada petnomocnik, z tym, ze dokument, o
ktérym mowa w pkt. 14) podpisuje osoba uprawniona do reprezentacji podmiotu udostepniajgcego
potencijat.

12) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamowienia zobowigzany jest do zlozenia dokumentéw, wymienionych
w pkt. 6) osobno.

13) Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
wykonawce.

14) Wykonawca w mysl przepisu art. 26 ust. 2 b) ustawy Pzp moze polega¢ na wiedzy i
doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia,
zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia,
w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby wykonania zamdéwienia.

Zobowigzania podmiotéw trzecich (forma i tre$¢):

a) do zachowania pisemnej formy czynnosci prawnej wystarcza zlozenie
wiasnorecznego podpisu ha dokumencie obejmujgcym tre$¢ oswiadczenia woli. Gdy
dowodem dysponowania zasobami podmiotdéw trzecich wybranym przez wykonawce,
jest zobowigzanie podmiotu trzeciego, musi ono przybra¢ forme pisemng i nie jest
dopuszczalna inna forma, w tym kopia dokumentu potwierdzona za zgodno$¢ z
oryginatem;

b) Wykonawca powotujgcy sie na potencjat innych podmiotéw powinien, w sSwietle
przepisu art. 26 ust. 2 b)ustawy Pzp, przedstawi¢ Zamawiajgcemu dowdd, z ktdrego
w sposob jednoznaczny bedzie wynikaé, ze zasoby na ktére sie powotuje zostang mu
udostepnione do realizacji przedmiotowego zamowienia publicznego. Udowodnienie
dysponowania wymienionymi w art. 22 ust. 1 pkt 2—4 ustawy Pzp zasobami powinno
obejmowac¢ wykazanie faktu udostepnienia wykonawcy zasobéw podmiotu trzeciego,
a takze wykazanie, ze podmiot udzielajgcy zasobu wykonawcy ubiegajgcemu sie o
zaméwienie publiczne rzeczywiscie nim dysponuje. Tresé zobowigzania podmiotu
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trzeciego powinna okreslaé: kto jest podmiotem przyjmujgcym zasoby, zakres
zobowigzania podmiotu trzeciego, czego konkretnie dotyczy zobowigzanie oraz w jaki
sposob bedzie ono wykonane, w tym jakiego okresu dotyczy oraz powinna zawierac
wyrazne nawigzanie do uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zamowienia lub
jego braku

¢) Wykonawca powotujgcy sie na potencjat innych podmiotéw powinien, w Swietle
przepisu art. 26 ust. 2 b) ustawy Pzp, przedstawi¢ Zamawiajagcemu dowdd, z ktérego
w sposo6b jednoznaczny bedg wynikaé ponizsze aspekty:

— zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia,

charakter stosunku, jaki bedzie fgczyt wykonawce z innym podmiotem,
— zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.

15) W przypadku wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia oraz w przypadku
innych podmiotéw, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczgcych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sg
poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

16) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3.2:

1) sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

17) Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 16) ppkt 1) lit. a, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert, a dokumenty, o ktérych mowa w lit. b powinny
by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

18) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 16), zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem. Wymagania opisane w pkt 17) stosuje sie odpowiednio.

19) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majgcego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy moze zwrocié
sie do wilasciwych organéw, odpowiednio, miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

20) Dokument sporzgdzony w jezyku obcym musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

21) W przypadku, gdy Wykonawca jako zatgcznik do oferty, dotgczy kopie jakiegos dokumentu, musi
ona byé potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie przez osobe podpisujgcy
oferte.
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22)

4.1.

W przypadku, gdy zatgczona do oferty kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajagcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub
notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

Rozdziat 4.
Opis sposobu przygotowania ofert

Wymogi formalne oferty

Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

4.2.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (wzér
Formularza oferty stanowi Zatacznik nr 6 do SIWZ);

Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej, na maszynie do pisania,
komputerze lub inng trwatg i czytelng technikg;

Oferta i zalgczone do niej os$wiadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiajgcego,
sporzadzone przez Wykonawce muszg by¢ podpisane; za podpisanie uznaje sie witasnoreczny
podpis ztozony (w spos6b umozliwiajgcy identyfikacje osoby) przez osobe(-y) upowazniong(-e) do
reprezentowania Wykonawcy;

Brak wypemienia formularza ofertowego w polach wymaganych przez Zamawiajgcego bedzie
skutkowaé odrzuceniem oferty.

Poprawki lub zmiany w ofercie, muszg by¢ dokonane w sposob czytelny, parafowane
wlasnorecznie przez osobe(-y) podpisujgca(-e) oferte;

Zaleca sie, aby:

— Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami byty ponumerowane oraz potgczone w sposéb
trwaty (np.: bindowane lub zszyte);

— Materiaty nie wymagane przez Zamawiajgcego, tj. nie stanowigce oferty (druki i foldery
reklamowe) byty wyraznie oznaczone i oddzielone od oferty;

Tajemnica przedsiebiorstwa. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), Wykonawca powinien to
wyraznie zastrzec w ofercie i odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje. Wskazane jest
wyodrebnienie dokumentéw zawierajgcych zastrzezone informacje. Nie podlegajg zastrzezeniu
informacje obejmujgce: nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, cene oferty, termin wykonania
zaméwienia, okres gwarancji i warunki ptatnosci.

Forma dokumentéw

1)

2)

Wymagane dokumenty powinny by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce/osobe(y) uprawniong(e) do reprezentowania
Wykonawcy.

W przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem, dokumenty te nalezy
opatrzy¢ podpisem wykonawcy i odpowiednig klauzula, np. ,za zgodnos¢ z oryginatem”.
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3)

4)

5)

4.3.

Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione do
reprezentowania przedsiebiorstwa, wskazane we wtasciwym rejestrze bgdz w stosownym
petnomocnictwie, ktére nalezy zatgczy¢ do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem notarialnie.

W  przypadku Wykonawcow wspédlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentdéw dotyczgcych odpowiednio wykonawcy
albo tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnosc¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce
lub te podmioty.

W przypadku, gdy zatgczone do oferty dokumenty zostaly sporzgdzone w jezyku obcym
(w tym dokumenty sktadane przez Wykonawce zagranicznego) niezbedne jest przedstawienie ich
ttumaczenia na jezyk polski.

Opakowanie oferty

1

2)
3)

Oferte wraz z dokumentami i oswiadczeniami, o ktérych mowa w Rozdziale 3, nalezy zlozy¢
w jednym egzemplarzu;

Wykonawca winien zamiesci¢ oferte w kopercie/opakowaniu.

Na kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢: nazwe, adres, telefon Wykonawcy, nazwe i adres
Zamawiajgcego oraz oznaczenie postepowania:

Oferta na kompleksowg organizacje wizyt studyjnych w zakresie rozwoju produktu
Wschodniego Szlaku Rowerowego — Green Velo

Znak sprawy: ZP/49/2015/R Nie otwiera¢ przed dniem: 20.10.2015 r., godz.: 13:30.

4.4.Termin zwigzania ofertg

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4.5.0pis sposobu obliczenia ceny oferty

1)

Zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug
(Dz. U. z 2014 r., poz. 915) cena wykonania zamdéwienia obejmuje wszystkie elementy sktadowe
za wykonanie ktérych Zamawiajgcy jest zobowigzany Wykonawcy zaptaci¢, w tym réwniez
podatek VAT.

Jezeli Wykonawca zilozy oferte, ktorej wybor prowadzit bedzie do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnagtrzwspodlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Wykonawca w ofercie powinien zlozy¢ odpowiednie
oswiadczenie (pkt 5 wzoru formularza ofertowego, ktéry stanowi Zatacznik nr 6 do SIWZ).
Wykonawca, skfadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub

10

Fundusze Europejskie - dla rozwoju Polski Wschodniej

Projekt finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj

Polski Wschodniej 2007-2013




ROZWO) Ll ﬁé UNIA EUROPEJSKA . *x
POLSKI WSCHODNIE)J vu 77’ () ’~‘ " REWORICONANESD | M

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI WIETOKRZYSKE

* %%
*

2)
3)

4)

5)

1

2)

3)

4)
5)

6)

7

1)

ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
wartos¢ bez kwoty podatku (art. 91 ust. 3a u.p.z.p.).
Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich.

Wykonawca zobowigzany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia, tj. rekrutacjg uczestnikow wizyty studyjnej, organizacjg przelotow,
realizacjg przewozéw drogowych oraz zapewnieniem noclegéw i wyzywienia uczestnikom wizyty
studyjnej, a takze pozostate koszty zwigzane z realizacjg wszystkich elementoéw programu wizyty
studyjnej szczegétowo okreslone w SOPZ stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWIZ.

Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznos$ci umowy i nie bedzie
podlegata zmianom (waloryzaciji).

Warunki ptatnosci zostaty szczegétowo opisane we wzorze umowy, ktéra stanowi Zatgcznik nr 2
do niniejszej SIWZ

Rozdziat 5.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert, zasady zmiany i wycofania oferty

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 20.10.2015 r. do
godz. 13:00 w siedzibie Zamawiajgcego, na adres: Biuro projektu Trasy Rowerowe w Polsce
Wschodniej — promocja” ul. Sciegiennego 2 lokal nr 39; 25 — 033 Kielce (Wojewddzki Dom
Kultury).

Otwarcie ofert nastgpi w_dniu 20.10.2015 r. o godz. 13:30 w siedzibie Zamawiajgcego,
wskazanej w pkt 1 powyzej, w lokalu nr 39.

W przypadku wniesienia oferty po terminie, Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadomi wykonawce o
ztozeniu oferty po terminie oraz zwréci oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

Oferty przestane faksem oraz drogg elektroniczng nie bedg rozpatrywane.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofac oferte.

Zmiany lub wycofanie winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie przed uptywem terminu
sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno by¢é opakowane tak,
jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio: ,ZMIANA” lub
~SVYCOFANIE”.

Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w treéci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

Rozdziat 6.

Ocena spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu oraz badanie ofert

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu na
zasadzie spetnia/nie spetnia, na podstawie dokumentéw wymienionych w Rozdziale 3 SIWZ.
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2) Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, ktérzy podlegajg wykluczeniu na podstawie
art. 24 i/lub art. 24b ust. 3 ustawy.

3) Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
4) Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy.

5) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert oraz oswiadczen lub dokumentow.

Rozdziat 7.
Ocena ofert — kryteria oceny

7.1. Kryteria oceny

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie ponizej przedstawionego
kryterium oceny ofert:

a) cena-waga 90%

b) liczba ekspertéw z zakresu organizacji turystyki rowerowej — waga 10%

7.2. Sposoéb oceny ofert:

1) Zamawiajacy w kryterium cena - ,,C” bedzie oceniatl oferty przyznajac punkty wg wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto

X 90 =liczba pkt

Cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium wynosi 90.

2) Zamawiajacy w kryterium ,liczba ekspertéw zagranicznych z zakresu organizacji turystyki
rowerowej” - ,E” bedzie ocenial oferty przyznajac punkty wg wzoru:

o 2 ekspertow — 0 pkt.
e 3 ekspertow — 5 pkt.
e 4 ekspertow i wiecej — 10 pkt.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium wynosi 10.

Oferta, w ktérej nie zostanie wypetniona pozycja w formularzu oferty - ,liczba ekspertow
zagranicznych z zakresu organizacji turystyki rowerowej”, zostanie odrzucona jako niezgodna ze
SIWZ na podstawie przepisu art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

3) Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw wedtug
wzoru:
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LP=,C” + ,E”

LP — liczba punktow (maksymalnie 100 pkt)
,C” — punkty uzyskane w kryterium ,cena” (maksymalnie 90 pkt)

,E” — punkty uzyskane kryterium ,liczba ekspertéw z zakresu organizacji turystyki rowerowej”
(maksymalnie 10 pkt)

Rozdziat 8.

Sposéb udzielania wyjasnien oraz modyfikacje tresci SIWZ

8.1 Sposéb udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ.

1) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieh niezwtocznie, jednak nie
pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem ze wniosek
0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptyngt do Zamawiajgcego nie
poézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptynat po
uptywie terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 1) powyzej, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Zamawiajgcy jednoczesnie przekaze tre$¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia bez ujawniania zrédta zapytania oraz
umiedci na stronie internetowej Zamawiajgcego: http://www.rot.swietokrzyskie.travel

8.2. Modyfikacje tresci SIWZ.

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert,
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang zmiane specyfikaciji
przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia oraz umiesci na stronie internetowe;.

Rozdziat 9.

Wynik postepowania, informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy

9.1. Wybor najkorzystniejszej oferty

1) Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi jednoczesnie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

— wyborze najkorzystniejszej oferty,
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— Woykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone,
— Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamédwienia,

— terminie, po uptywie ktérego umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze by¢ zawarta.

9.2. Uniewaznienie postepowania

1)

2)

9.3.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w art. 93
ust. 1 ustawy.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie
wszystkich Wykonawcoéw, ktérzy:

— ubiegali sie o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skfadania ofert;

— ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert.

Termin i wymogi zawigzane z zawarciem umowy

1

2)

3)

4)

5)

O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego
po zakonczeniu postepowania.

W przypadku, gdy w trakcie trwania postepowania zaszta zmiana osoby lub os6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym, nalezy dostarczy¢ Zamawiajgcemu przed
podpisaniem umowy dokumenty potwierdzajgce petnomocnictwo osob uprawnionych.

Zamawiajgcy — z zastrzezeniem art. 183 ustawy - zawrze umowe w sprawie zamodwienia
publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty —w przypadku przestania zawiadomienia w sposéb wskazany w art. 27
ust. 2 ustawy lub w terminie 10 dni — w przypadku przestania zawiadomienia w inny sposéb.

Zamawiajgcy, w przypadkach okreslonych w art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a lub art. 94 ust. 2 pkt 3 lit. a
ustawy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu okreslonego w pkt 9.3.3.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba Zze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

Rozdziat 10.

Wadium; Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

10.1. Wymagania dotyczace wadium

1.

Warunkiem udziatlu w postepowaniu jest skuteczne wniesienie wadium w wysokosci 1.000 zt
(stownie: jeden tysigc ztotych 00/100). Wadium musi byé skutecznie wniesione przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach:
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1) w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy zamawiajgcego: Bank Spoétdzielczy nr 26 8493
0004 0000 0062 4903 0003

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej,
z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109,
poz. 1158 z pézn. zm.).

W przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamdwienia dokument,
potwierdzajgcy wniesienie wadium w jednej z form wymienionych powyzej moze zostac
wystawiony na jednego z Wykonawcow.

Jezeli wadium zostanie wniesione w pienigdzu przelewem, na poleceniu (w tytule) przelewu
nalezy wpisa¢: ,Wadium — postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego nr ZP/49/2015/R”.

Zamawiajgcy wymaga zalgczenia do oferty kopii dokumentu potwierdzajgcego dokonanie
przelewu wadium.

W pozostatych przypadkach, o ktérych mowa w rozdziale ust. 3 pkt 2 — 5, wymagane jest
dostarczenie Zamawiajgcemu oryginatu dokumentu wystawionego na rzecz Zamawiajgcego
(beneficient — Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewodztwa Swietokrzyskiego, ul.
Sciegiennego 2/32, 25-033 Kielce) i zlozenie tego dokumentu w siedzibie Zamawiajgcego —
siedziba wskazana powyzej. Zaleca sie aby oryginat dokumentu zataczy¢é do oferty w osobnej
kopercie a kopie dokumentu dotgczy¢ do oferty.

W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji, o ktérej mowa w rozdziale
ust. 3 pkt 3 — 4 powyzej, zaleca sie aby dokument gwarancji zawierat miedzy innymi nastepujgce
elementy:

1) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Regionalna Organizacja
Turystyczna Wojewddztwa Swietokrzyskiego, ul. Sciegiennego 2/32, 25-033 Kielce),
gwaranta (banku lub instytucji, ubezpieczeniowej udzielajgcych gwaranciji) oraz wskazanie ich
siedzib i adresu,

2) przytoczenie nazwy i przedmiotu niniejszego postepowania, znak postepowania nadanego
przez Zamawiajgcego,

3) kwote gwaranciji,

4) okres na jaki gwarancja zostata wystawiona (odpowiadajgcy co najmniej terminowi zwigzania
ofertg),

5) zobowigzanie gwaranta do nieodwotalnego i bezwarunkowego zaptacenia kwoty gwarancji, na
pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego, w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5
ustawy Pzp.

6. Dokumenty musza zachowywac¢ waznos¢ przez caty okres, w ktorym Wykonawca jest zwigzany

oferta. Okolicznosci i zasady zwrotu wadium, jego przepadku oraz zasady jego zaliczenia na
poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okresla ustawa Pzp.

15

Fundusze Europejskie - dla rozwoju Polski Wschodniej

Projekt finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj

Polski Wschodniej 2007-2013



ROZWO) Ll ﬁé UNIA EUROPEJSKA . *x
POLSKI WSCHODNIE)J v 77’ () ’~‘ " REWORICONANESD | M

wo
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI oG

* %%
*

7. Zamawiajgcy zwraca wadium, wszystkim wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza z zastrzezeniem ust. 13.

8. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca wadium
niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

9. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu skfadania ofert;

10. Zamawiajacy zgda ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrécono wadium
na podstawie ust. 9, jezeli w wyniku ostatecznego rozstrzygniecia postepowania jego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego;

11. Zamawiajacy, zgodnie z art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp, zatrzymuje wadium wraz z odsetkami.

12. W ofercie nalezy poda¢ numer konta (w przypadku wadium wniesionego w pienigdzu) lub adres
(w pozostatych przypadkach), na jakie Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium.

10.2. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest wnie$¢ najpdzniej w dniu
podpisania umowy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny
ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu umowy.

2. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w:
1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Zze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz.275 z p6zn. zm.).

3. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w innej formie niz wymienione
powyzej.

4. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
Bank Spotdzielczy nr 26 8493 0004 0000 0062 4903 0003.

5. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

6. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym.

7. Wykonawca zobowigzany bedzie do wniesienia zabezpieczenia, o ktorym mowa w niniejszej
SIWZ, na caty okres realizacji umowy.
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8. Wykonawca moze w trakcie realizacji umowy dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng
lub kilka form wymienionych w niniejszej SIWZ.

9. Zabezpieczenie wnoszone w innej formie niz pienigdz powinno uwzglednia¢ zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy w wysokosci 100% catego zabezpieczenia z terminem do
zakonczenia przedmiotu umowy.

10. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, ktére zastato wniesione w pienigdzu (100%
kwoty zabezpieczenia), o ktorym mowa w ust. 1, zostanie zwrécone w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamdwienia i uznania go przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

11. Jezeli cze$¢ zabezpieczenia zostanie wykorzystana na pokrycie kosztéw zwigzanych z
usuwaniem wad, to zwrotowi podlega pozostata po potrgceniu czes¢ zabezpieczenia.

12. Zamawiajgcy zwréci zabezpieczenie wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajgcymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy Wykonawcy.

13. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w formie gwarancji bankowych lub ubezpieczeniowych,
gwarancja musi zawiera¢ deklaracje o nieodwotalnej i bezwarunkowej zaptacie na pierwsze
pisemne wezwanie Zamawiajgcego kwoty zabezpieczenia.

14. Zmiany formy gwarancyjnej nalezytego wykonania umowy mogg by¢ dokonywane z
zachowaniem ciggtosci i bez zmniejszania wysokosci, a w szczegolnych wypadkach
okreslonych ustawg Pzp za zgodg Zamawiajgcego.

Rozdziat 11.

Warunki zmiany umowy

1) Zmiana istotnych postanowienn Umowy jest mozliwa tylko w zakresie wynikajgcym z tredci
art. 144 ustawy, tj. w przypadkach i na warunkach okreslonych w paragrafie 7 istotnych
postanowieh umowy, stanowigcego zalgcznik nr 2 do SIWZ.

Rozdziat 12.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamoéwienia

1) Srodki ochrony prawnej, ktére przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, ktéry ma lub
miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepisoéw ustawy, sg okreslone w Dziale VI ustawy.

2) Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania o
ceng;

b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

c) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

d) odrzucenia oferty odwotujgcego.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw,
okresla¢ zgdanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mégt on sie zapoznac z jego trescig przed uptywem terminu.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostato przestane w sposob okreslony w art. 27 ust.
2 ustawy, albo w terminie 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposaéb.

Zamawiajgcy przesyta niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopie
odwotania innym Wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanowien SIWZ, zamieszcza jg
réwniez na stronie internetowej, na ktérej jest zamieszczone ogtoszenie o zaméwieniu lub jest
udostepniana specyfikacja, wzywajgc wykonawcéw do przystgpienia do postepowania
odwotawczego.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu zwigzania
z ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy do czasu ogtoszenia
przez Izbe wyroku lub postanowienia konczgcego postepowanie odwotawcze.

Rozdziat 13.

Zataczniki

Wykaz zatacznikéw do SIWZ:

Zatgcznik Nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia (wraz z programem wizyt studyjnych),

Zatgcznik Nr 2 - Wz6r umowy,

Zatgcznik Nr 3 — Wzér odwiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,

Zatgcznik Nr 4 — Wzér oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia,

Zatgcznik Nr 5 — Wzér informacji Wykonawcy,

Zatgcznik Nr 6 — Wzér formularza ofertowego,

Zatgcznik nr 7 — Wykaz zrealizowanych ustug,

Zatacznik nr 8 — Wykaz osob i sprzetu.
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