ROZWO! ki unoresn [,
POLSKI WSCHODNIEJ WORWRZTWO Sléuet;k/nﬁokw ROZWOJU REGIONALNEGO Mo

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWTONRISHE

ZAMAWIAJACY

Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewddztwa Swietokrzyskiego

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(DALEJ ,SIWZ”)

Zamoéwienie na swiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym wraz z ustugami odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajgcego na potrzeby projektu ,, Trasy rowerowe w Polsce
Wschodniej — promocja”.

warto$¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza kwoty rownowartosci w ztotych

kwoty 30.000 Euro

Numer postepowania PK/39/2015/R

Kielce, dnia 11 czerwca 2015 roku

Fundusze Europejskie - dla rozwoju Polski Wschodniej

Projekt finansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Rozwéj Polski Wschodniej 2007-2013
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INFORMACJE WPROWADZAJACE

1. Dane Zamawiajacego:

NIP: 9591541978

Nr KRS: 0000098045

Doktadny adres do korespondencji:

Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewddztwa Swietokrzyskiego
25 — 033 Kielce

ul. Sciegiennego 2/32

Znak postepowania:
Zamowienie nr PK/39/2015/R ,na $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym wraz z

ustugami odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego na potrzeby projektu ,Trasy rowerowe w
Polsce Wschodniej — promocja”

1. Do niniejszego postepowania zastosowanie znajdujg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
roku Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121 z pdzn. zm.).

2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.).

3. W ramach niniejszego postepowania korespondencja pomiedzy Wykonawcami,
a Zamawiajgcym moze by¢ prowadzona w formie pisemnej oraz z wykorzystaniem poczty
elektronicznej. Zamawiajgcy nie dopuszcza innych sposobdéw komunikowania sie
z Wykonawcami w toku postepowania.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

64120000-3 — ustugi kurierskie

Przedmiotem zaméwienia jest: Swiadczenia ustug kurierskich w obrocie krajowym wraz z ustugg
odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Czas realizacji ustugi:

od dnia zawarcia umowy z wybranym Wykonawcg do dnia 31.12.2015 r. lub do wyczerpania
kwoty przeznaczonej na realizacje zamodwienia.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY JAKIE POWINNI DOSTARCZYC WYKONAWCY ORAZ OPIS
SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Jezeli uprawnienia do reprezentacji o0s6b  podpisujgcych  oferte  nie  wynikajg

z dokumentéw rejestrowych, do oferty nalezy zatgczy¢, np. petnomocnictwo w_oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza.
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10.

11.

12.

13.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy
zobowigzuja sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do SIWZ,
w jezyku polskim, odrecznie, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwata, czytelng
technika. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete i ponumerowane. Ewentualne
poprawki w tekscie Oferty muszg byé naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez
Osoby Uprawnione.

Wraz z ofertg nalezy dostarczy¢ potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem umowe spétki cywilnej —
jezeli Wykonawcy prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg w formie spoétki cywilnej.

Wykonawcy ubiegajacy sie wspoélnie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg do ustanowienia
petnomocnika.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy powinny zosta¢ przekazane w taki
sposéb, by Zamawiajgcy mogt z tatwoscig okreslic zakres informacji objetych tajemnicg. Brak
stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodg na wigczenie catosci
przekazanych dokumentéw i danych do dokumentacji Postepowania oraz ich ujawnienie na
zasadach okreslonych w Ustawie.

Oferte nalezy umiesci¢ w zapieczetowanej lub w inny trwaly sposéb zabezpieczonej
nieprzezroczystej kopercie oznaczonej napisem:

Zamoéwienie na sSwiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym wraz z ustugami
odbioru przesytek z siedziby Zamawiajagcego na potrzeby projektu , Trasy rowerowe w
Polsce Wschodniej — promocja”, nr PK/39/2015/R.

Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nie otwartej oferty w
przypadku dostarczenia jej Zamawiajgcemu po terminie.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ziozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu skitadania ofert. Zarbwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;.

Do oswiadczen Wykonawcy dotyczgcych zmiany lub wycofania oferty stosuje sie odpowiednio
postanowienia SIWZ dotyczgce formy oferty. Na kopercie nalezy dodatkowo umiesci¢
zastrzezenie ,ZMIANA OFERTY” lub ,WYCOFANIE OFERTY”.

Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli pethomocnictw, albo ktérzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztoZzenia w wyznaczonym terminie, chyba e mimo ich ztozenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, kitdrzy nie wykazg spetnienia warunkéw
udzialu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za
odrzucong.

Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:

a. jejtres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;
a. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;
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b. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;
zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia;

d. zawiera btedy w obliczeniu ceny, a Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki;

e. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci nie zostata podpisana,
zostata podpisana przez osobe nieuprawniong albo nie dotgczono petnomocnictwa lub innego
dokumentu wskazujgcego podstawe umocowania do podpisania oferty i innych dokumentow.

V. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Termin sktadania ofert uptywa 18 czerwca 2015 roku o godz. 9.00. Oferty ztozone po tym
terminie zostang zwrécone bez otwierania.

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

3. Oferty nalezy dostarczy¢ do sekretariatu w siedzibie Zamawiajgcego albo przestaé¢ pocztg na nizej
podany adres:

REGIONALNA ORGANIZACJA TURYSTYCZNA WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
BIURO PROJEKTU ,TRASY ROWEROWE W POLSCE WSCHODNIEJ- PROMOCJA”

Ul. SCIEGIENNEGO 2/39

25— 033 KIELCE

4. Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 18 czerwca 2015 roku, o godz. 9.30 w siedzibie
Zamawiajacego.

5. Informacje ogtoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang udostepnione nieobecnym
Wykonawcom na ich wniosek.

VI. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Pani Anna Chatacinska, tel. (041) 365 51 82, e-mail: a.chalacinska@swietokrzyskie.travel.
VIL. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA | WADIUM

Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w punkcie V.1 SIWZ.

W postepowaniu nie jest wymagane wadium
VIII. SPOSOB OBLICZENIA CENY ORAZ OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg tgczng ilos$¢ punktow.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy, bedzie kierowat sie nizej podanym
kryterium i jego waga:

a) Nazwa kryterium: Cena — waga 100 %.
100 pkt — najnizsza cena
llo$¢ punktéw = (Najnizsza cena/cena badanej oferty) * 100pkt
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IX.

Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmieni¢ po uptywie
terminu do sktadania ofert. Zamawiajgcy nie bedzie prowadzit negocjacji w sprawie ceny.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY ORAZ POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajacy po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej poinformuje wszystkich
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty o wyniku postepowania, w tym o ofertach odrzuconych.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg
0 terminie i miejscu zawarcia umowy.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania ogtoszonego postepowania bez podania
przyczyn, do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn oraz prawo do zamknigcia
postepowania bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejsze;.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ogtoszenia o postepowaniu oraz postanowienh
SIWZ w kazdym czasie. O zmianach Zamawiajgcy poinformuje na stronie internetowej oraz
poprzez wywieszenie zmian w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie. Zamawiajgcy
zmieni termin skfadania ofert w przypadku, kiedy w zwigzku ze zmianami dokumentow
postepowania wystgpi potrzeba wydtuzenia czasu niezbednego na przygotowanie ofert.

W IMIENIU ZAMAWIAJACEGO:

ZALACZNIKI

Nastepujace zalaczniki stanowia integralng czesé SIWZ:

Zatgcznik nr 1 do SIWZ: szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;

Zatgcznik nr 2 do SIWZ: formularz oferty;

Zatgcznik nr 3 do SIWZ: wzér umowy;
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