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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWETORRZYSKIE

ZAMAWIAJACY

Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewddztwa Swietokrzyskiego

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(DALEJ ,SIWZ")

NA
SWIADCZENIE USLUGI KONSULTANTA DO SPRAW NADZORU NAD OPRACOWANIEM
PROGRAMU PROMOCJI | ROZWOJU TRAS ROWEROWYCH W POLSCE WSCHODNIEJ NA
LATA 2013-2020

warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty rownowartosci w ztotych

kwoty 14.000 Euro

Numer postepowania PK/1/2013/R

Kielce, dnia 8 marca 2013 roku

Fundusze Europejskie - dla Rozwoju Polski Wschodniej

Projekt finansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Rozwéj Polski Wschodniej 2007-2013
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INFORMACJE WPROWADZAJACE

Dane Zamawiajgcego:

NIP: 9591541978

Nr KRS: 0000098045

Doktadny adres do korespondenciji:

Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewodztwa Swietokrzyskiego
25 - 033 Kielce

ul. Sciegiennego 2/32

E-mail do korespondencji w sprawie Zamowienia:
g.szczesny@swietokrzyskie.travel

Znak postepowania:

"Zamowienie na $wiadczenie ustug konsultanta do spraw nadzoru nad opracowaniem Programu

promocji i rozwoju Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej na lata 2013 — 2020

2. Do niniejszego postepowania zastosowanie znajdujg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964

roku Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 91 ze zm.).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

a)

b)

c)

d)

f)

)

PCV: 79421100-2. Ustugi nadzoru nad projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie kompleksowych ustug konsultanta ds. nadzoru
nad opracowaniem ,Programu promocji i rozwoju tras rowerowych w Polsce Wschodniej na
lata 2013-2020” (dalej Program).

Zakres ustug doradczych obejmuje:

weryfikacje poprawnosci merytorycznej elementdw Programu przedstawianych przez
Wykonawce Programu do konsultacji i odbioru (czas przekazania uwag nie moze przekroczy¢
5 dni od momentu otrzymania dokumentacji do konsultaciji);

doradztwo biezgce w zakresie sposobu oraz merytorycznego przebiegu wykonania Programu
przez Wykonawce Programu;

udziat w roli eksperta w nie mniej niz 5-ciu dwudniowych spotkaniach konsultacyjnych
z Wykonawcg Programu oraz nie mniej niz 10-ciu jednodniowych spotkaniach roboczych
organizowanych przez Zamawiajgcego.

Swiadczenie ustug doradczych realizowane bedzie w nastepujacy sposoéb:

osobisty udziat w spotkaniach w siedzibie Zamawiajgcego lub innym wskazanym miejscu na
terenie Polski (Zamawiajgcy planuje nie mniej niz 10 spotkan);

osobisty udziat w spotkaniach poza siedzibg Zamawiajgcego na terenie Polski, na podstawie
delegacji Zamawiajgcego (Zamawiajacy planuje nie mniej niz 5 spotkan),

kontakt telefoniczny bez ograniczen czasowych. Celem zapewnienia biezgcych konsultaciji
telefonicznych Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego potwierdzenia ustalen
poprzez wymiane korespondenciji elektronicznej (poczta elektroniczna) z Zamawiajgcym;

drogg elektroniczng (poczta elektroniczna) bez ograniczen czasowych;
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h)

k)

opracowywanie  dokumentéw tradycyjnych  (opini) na zlecenie @ Zamawiajgcego
przekazywanych osobiscie, pocztg e-mail lub poprzez kuriera.

Planowane terminy dwudniowych spotkan konsultacyjnych:

18-19 marca 2013 r. (wojewddztwo swietokrzyskie)
16-17 kwietnia 2013 r. (wojewddztwo lubelskie)

15-16 maja 2013 r. (wojewddztwo warminsko-mazurskie)
13-14 czerwca 2013 r. (wojewodztwo podkarpackie)
10-11 lipca 2013 r. (wojewddztwo podlaskie)

Powyzej wskazane terminy i miejsca spotkan mogg ulec zmianie. O przyjetym terminie
i miejscu spotkan Zamawiajgcy powiadomi nie pézniej niz na 10 dni przed ich rozpoczeciem
(nie dotyczy spotkania w dniach 18-19 marca 2013 r.) O przyjetym terminie i miejscu
jednodniowych spotkan Zamawiajgcy bedzie zawiadamiat Wykonawce, nie pdzniej niz na
5 dni przed ich rozpoczeciem.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia w _postepowaniu na wybdér wykonawcy Programu,
stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ. Opis ten okresla zakres merytoryczny opracowania, ktére
opiniowane bedzie przez Wykonawce w ramach $wiadczonych ustug.

Planowana tgczna liczba godz. doradztwa beda przedmiotem zamdéwienia: 180 godz.
(nie wiecej niz 90 godzin na udziat w spotkaniach i doradztwo, nie mniej niz 90 godz. na
weryfikacje merytoryczng Programu). Poprzez godzine doradztwa rozumie sie petng godzine
zegarowa;

Wynagrodzenie za zrealizowane ustugi, bedzie wynagrodzeniem ryczattowym i nie podlega
zmianie. Wykonawca jest zwigzany podang przez siebie wyceng, ktéra powinna zawiera¢ w
sobie wszelkie niezbedne koszty i wydatki uboczne. Zamawiajgcy nie pokrywa i nie refunduje
w jakikolwiek sposéb zadnych dodatkowych kosztow eksperta. Uczestnictwo Wykonawcy
w wizytach w tym przejazd do i ze spotkania lub/i nocleg odbywa sie na koszt Wykonawcy,
w ramach wynagrodzenia zaoferowanego za wykonanie zamowienia. Zamawiajgcy
nie zapewnia zwrotu kosztow i nie pokrywa ich za Wykonawce;

W ramach niezmiennego wynagrodzenia ryczattowego rozliczenia bedg dokonywane
w systemie fakturowania miesiecznego, po zakonczeniu kazdego miesigca wykonywania
ustugi. Do rozliczenia przyjmowana bedzie iloS¢ godzin poswiecona na realizacje czynnosci
w miesigcu rozliczeniowym i stawka za godzine realizaciji ustugi;

W przypadku wyczerpania przez eksperta wartosci wynagrodzenia ryczattowego bedzie on
zobowigzany do realizacji pozostatego zakresu ustugi bez prawa do dodatkowego
wynagrodzenia. Wszelkie skutki nierzetelnego lub niestarannego skalkulowania przedmiotu
zaméwienia obcigzajg eksperta.

2. Czas realizacji ustugi

Poczatek okresu realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy. Przewidywany dzieh
realizacji umowy: 18 marca 2013 r.

Koniec okresu realizacji zamowienia: 31 sierpnia 2013 r.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przediuzenia okresu Swiadczenia ustugi w przypadku
zaistnienia przedtuzenia czasu realizacji programu lub opéznien zwigzanych z jego realizacja.

Fundusze Europejskie - dla Rozwoju Polski Wschodniej

Projekt finansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Rozwéj Polski Wschodniej 2007-2013



& . IA EUR A **x
ROZWOJ e V. UNIA EUROPEJSK R
POLSKI WSCHODNIE) g@,@‘ ﬁ%”m ROZWOJU REGIONALNEGO | s 1+

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWETORRZYSKIE

*
* ok

Ill.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca winien wykaza¢, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osobg zdolng do wykonania
zaméwienia, ktéra:

1. Posiada wyksztatcenie wyzsze kierunkowe w zakresie turystyki lub gospodarki przestrzennej
i legitymuje sie tytutem zawodowym magistra lub réwnowaznym w rozumieniu przepiséw
0 szkolnictwie wyzszym i przepisdbw o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej.

2. Posiada co najmniej 5 letnie doswiadczenie zawodowe w branzy turystycznej, w tym:

= Co najmniej 4 letnie doswiadczenie w zakresie tworzenia, wdrazania i realizacji kampanii
(wymog spetniony tgcznie) promocyjnych w turystyce, o zasiegu, co najmniej ogéinopolskim,
ktérych przedmiotem komunikacji, byty co najmniej tgcznie nie mniej niz 2 regiony (2
wojewodztwa lub obszary turystyczne z 2 wojewddztw);

= Co najmniej 4 letnie doswiadczenie w zakresie tworzenia, wdrazania i realizacji (wymog
spetniony tgcznie) projektdow promocyjnych w turystyce o budzecie tgcznym nie mniejszym niz
20 min PLN;

3. Posiada ugruntowang pozycje zawodowg w srodowisku turystycznym, zwtaszcza marketingu

turystycznego, potwierdzong przeprowadzeniem, co najmniej 10 autorskich szkolen w tym
zakresie w ciggu ostatnich 5 lat przed terminem sktadania ofert.

V. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE POWINNI DOSTARCZYC WYKONAWCY ORAZ
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy obowigzani sg zatgczy¢ do oferty nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:
a) oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw w zakresie wiedzy, doswiadczenia oraz
sytuacji ekonomicznej i finansowej;
b) aktualny odpis z wiadciwego rejestru o ile odrebne przepisy wprowadzajg wymadg wpisu
wykonawcy do rejestru, wystawiony/wygenerowany z systemu nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert;
c) umowe spoiki cywilnej — jezeli wykonawcy prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg w formie spotki
cywilnej;
d) wykaz zrealizowanych ustug zgodnie z wymaganiami rozdziatu Ill ust. 2 i 3;
e) referencje lub inne rbwnowazne dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi objete wykazem zostaty

zrealizowane nalezycie. Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub upowaznionego petnomocnika;

f) potwierdzony za zgodnos$¢ odpis lub kopia dyplomu, potwierdzajgcego posiadanie wyksztatcenie,
0 ktérym mowa w rozdziale Il ust. 1.

2. Wykonawca sktada osobny wykaz zrealizowanych ustug dla kazdej osoby, ktéra bedzie brata
udziat w wykonaniu zaméwienia, jezeli zgtosi przedstawi wiecej niz jedng osobe.

3. Wykonawca zatgcza do oferty oryginat, lub potwierdzong przez siebie za zgodnos¢ kopie odpiséw
lub zaswiadczen, o ktérych mowa wyze;j.

4. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wilasne zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Wykonawcy
zobowigzuja sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.
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10.

11.

12.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona na formularzach stanowigcych zatgcznik do SIWZ,
w jezyku polskim, odrecznie, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwata, czytelng
technikg. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete i ponumerowane. Ewentualne
poprawki w tekscie Oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez Osoby
Uprawnione.

Na oferte sktadaja sie nastepujace dokumenty:

a)_Formularz oferty przygotowany na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ, zawierajgcy
catkowitg cene brutto za realizacje zamowienia (cena netto w formularzu powinna by¢ poddana
w ztotych polskich, powiekszona o nalezny podatek VAT);

b)_Os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu na formularzu stanowigcym
zatgcznik nr 3 do SIWZ;

¢)_Odpis z wiasciwego rejestru — jezeli wtasciwe przepisy nakfadajg na wykonawce obowigzek
wpisu do rejestru;

d) Wykaz zrealizowanych ustug, na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 4 do SIWZ.

Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedng oferte. Nie dopuszcza sie sktadania ofert
czesciowych i wariantowych.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy powinny zosta¢ przekazane w taki
sposéb, by Zamawiajgcy mogt z fatwoscig okreslic zakres informacji objetych tajemnica.
Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany, jako jednoznaczny ze zgodg na wigczenie
catosci przekazanych dokumentow i danych do dokumentacji Postepowania oraz ich ujawnienie
na zasadach okreslonych w Ustawie.

Oferte nalezy umiesci¢ w zapieczetowanej lub w inny trwaly sposéb zabezpieczonej
hieprzezroczystej kopercie oznaczonej napisem:

»ZamoOwienie na $wiadczenie ustug konsultanta do spraw nadzoru nad opracowaniem
Programu promocji i rozwoju Tras Rowerowych w Polsce Wschodniej na lata 2013 — 2020”.

Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nieotwartej oferty
w przypadku dostarczenia jej Zamawiajgcemu po terminie.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ziozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;.

Do oswiadczen Wykonawcy dotyczgcych zmiany lub wycofania oferty stosuje sie odpowiednio
postanowienia SIWZ dotyczgce formy oferty. Na kopercie nalezy dodatkowo umiesci¢
zastrzezenie ,ZMIANA OFERTY” lub ,WYCOFANIE OFERTY”.

Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy nie ziozyli wymaganych przez zamawiajgcego
oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa wyzej, lub ktdrzy nie ztozyli peinomocnictw, albo,
ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa wyzej
zawierajgce btedy lub ktdérzy ztozyli wadliwe pethomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie postepowania. Ziozone na wezwanie zamawiajgcego os$wiadczenia
i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
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13. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcéw, ktérzy nie wykazg spetnienia warunkéw
udzialu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za
odrzucona.

14. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a. jejtres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

a. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencij;

b. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

c. zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamdéwienia;

d. zawiera btedy w obliczeniu ceny, a wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omyiki;

e. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci nie zostata podpisana,
zostata podpisana przez osobe nieuprawniong albo nie dotgczono petnomocnictwa lub innego
dokumentu wskazujgcego podstawe umocowania do podpisania oferty i innych dokumentow.

V. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Termin skladania ofert uptywa 14 marca 2013 roku o godz. 16.00. Oferty ztozone po tym
terminie zostang zwrdécone bez otwierania.

2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

3. Oferty nalezy dostarczy¢ do sekretariatu w siedzibie Zamawiajgcego albo przesta¢ pocztg na nizej
podany adres:

REGIONALNA ORGANIZACJA TURYSTYCZNA WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
Ul. SCIEGIENNEGO 2/32
25-033 KIELCE

4. Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 15 marca 2013 roku, o godz. 10.00 w siedzibie
Zamawiajacego.

5. Informacje ogtoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang udostepnione nieobecnym

Wykonawcom na ich wniosek.

VL.  OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Grzegorz Szczesny
Tel. (041) 041 361 80 57 wew. 24
e-mail: g.szczesny@swietokrzyskie.travel

W niniejszym postepowania dopuszcza sie wylgcznie Kkorespondencje pisemng na adres
Zamawiajgcego oraz za posrednictwem poczty e-mail na adres g.szczesny@swietokrzyskie.travel
z wytgczeniem nr fax.
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VII.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA | WADIUM

Wykonawcy beda zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w punkcie V.1 SIWZ.

W postepowaniu nie jest wymagane wadium.

VIII.

1.

IX.

SPOSOB OBLICZENIA CENY ORAZ OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizszg cene za realizacje
zamodwienia.

Cena oferty powinna obejmowac catkowite wynagrodzenie wykonawcy brutto za jedng
godzine swiadczenia ustugi.

KRYTERIUM: CENA 100%

Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic¢ po uptywie
terminu do sktadania ofert. Zamawiajgcy nie bedzie prowadzit negocjacji w sprawie ceny.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY ORAZ POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajgcy po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej poinformuje wszystkich wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o wyniku postepowania, w tym o ofertach odrzuconych i wykonawcach
wykluczonych z postepowania z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego.

Zamawiajagcy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg |o
terminie i miejscu zawarcia umowy, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 5 do SIWZ.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikac¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania z waznej przyczyny oraz prawo
do uniewaznienia zamknietego postepowania bez podania przyczyn.

W IMIENIU ZAMAWIAJACEGO:

Grzegorz Szczesny
Kierownik Projektu

ZALACZNIKI
Nastepujace zataczniki stanowig integralng czes¢ SIWZ:

Zatgcznik do 1 do SIWZ: Szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia w postepowaniu na wybor
wykonawcy Programu;

Zatacznik do 2 do SIWZ: formularz oferty;
Zatgcznik do 3 do SIWZ: oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

Zatgcznik do 4 do SIWZ: wykaz zrealizowanych ustug;

Zatacznik do 5 do SIWZ: wzdr umowy.
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