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Znak sprawy: ZP/12/2014/R

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony na

Opracowanie i dostawa materiatdw promocyjnych

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach projektu ,Trasy rowerowe w Polsce
Wschodniej — promocja” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej
2007-2013, Os$ priorytetowa V: Zrownowazony rozwoj potencjatu turystycznego opartego o warunki
naturalne, Dziatanie V.2” — komponent promocja tras rowerowych.
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Kierownik Zamawiajgcego

Kielce, dnia 01 wrzes$nia 2014 r.
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Rozdziat 1.
Postanowienia ogdélne

1. Zamawiajgcym jest: Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewddztwa Swietokrzyskiego
ul. Sciegiennego 2/32

25-033 Kielce

tel. (41) 365 51 82

http://www.rot.swietokrzyskie.travel

2. Godziny urzedowania Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 16.00.

1.2 Tryb udzielenia zamoéwienia

1) Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z po6zn. zm.) zwanej dalej ,ustawg” lub ,ustawg Pzp”.

2) Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty wskazanej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy.

1.3. Postanowienia ogdlne

1) Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2) Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcdéw w niniejszym postepowaniu
stosuje sie przepisy ustawy, a w sprawach w niej nieuregulowanych — ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., 121 z p6zn. zm.).

3) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

4) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

5) Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

6) Zamawiajgcy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej, nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego
systemu zakupow, nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej oraz nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

7) Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie tego zakresu zamowienia, ktdrego
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom. W przypadku braku wskazania przez
Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérego wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢ podwykonawcom
wykonania zadnego zakresu zaméwienia.

1.4. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1) Wszystkie odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg drogg elektroniczng na adres: g,szczesny@swietokrzyskie.travel, z zastrzezeniem pkt
2) ponizej.

2) Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczen
i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie przez oferowany przedmiot zaméwienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego (dot. rowniez dokumentéw uzupetnianych w trybie art. 26 ust. 3
ustawy), a takze zmiany lub wycofania oferty.

3) Jezeli os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg drogg
elektroniczng (e-mail), kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. W przypadku, gdy Wykonawca nie dokona potwierdzenia otrzymania Zamawiajgcy
domniema, iz okreslony dokument wystany na adres poczty elektronicznej wskazany przez
Wykonawce, zostat mu doreczony w sposéb umozZliwiajgcy Wykonawcy zapoznanie sie
z tres$cig dokumentu.

4) Jezeli Wykonawca przekaze oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje droga
elektroniczng (e-mail) i pisemnie za date ich ztozenia przyjmuje sie date wptywu pierwszego
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dokumentu - dokument uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli jego tres¢ dotarta do adresata
przed uptywem wyznaczonego terminu, a druga strona potwierdzita fakt otrzymania dokumentu.

5) Korespondencja dot. niniejszego postepowania powinna byé oznaczona znakiem sprawy:
ZP/12/2014/R.

1.5. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:
w sprawach merytorycznych i proceduralnych:
Grzegorz Szczesny — e - mail: g.szczesny@swietokrzyskie.travel.

Rozdziat 2.
Opis przedmiotu zamowienia, termin realizacji zamoéwienia

2.1. Przedmiot zaméwienia

1) Przedmiotem zamdwienia jest: Opracowywanie i dostawa materiatdbw promocyjnych pn. ,Program
promaociji i rozwoju tras rowerowych w Polsce Wschodniej na lata 2013-2020".

2) Opis przedmiotu zamodwienia uwzgledniono w zatgczniku nr 1 do SIWZ.

3) Kod zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien

22462000 — 6 Materiaty reklamowe
39294100 -0 Artykuty informacyjne i promocyjne
79822500 — 7 Ustugi projektéw graficznych

2.2. Termin wykonania zamodwienia:

Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ przedmiot zamdwienia w terminie 10 dni kalendarzowych
od dnia zatwierdzenia projektow graficznych.

2.3. Szczeqoétowe warunki realizacji zamoéwienia okresla wzér umowy stanowiacy Zatacznik Nr 1
do SIWZ.

Rozdziat 3.
Warunki udzialu w postepowaniu, zagdane dokumenty oraz
zasady dotyczace Wykonawcoéw wystepujacych wspolnie

3.1. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy.
1) spetniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, dotyczacy posiadania

uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.
Zamawiajgcy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku.

2) spetniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, dotyczgcy posiadania wiedzy
i doswiadczenia.
Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), wykonat nalezycie:
- co najmniej jedng ustuge polegajaca na opracowaniu i dostawie materiatbw promocyjnych, w
skfad ktérej wchodzity co najmniej: Scianki reklamowe w ilosci nie mniej niz 3 szt. oraz roll-upy
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w ilosci co najmniej 5 szt, o wartosci brutto nie mniejszej niz 15.000,00 PLN fgcznie wszystkie
zamdéwienia.
W przypadku gdy Wykonawca wykonat ustugi, ktére rozliczane byty w walutach obcych,
to wartos¢ ustug nalezy przeliczy¢ wg kursu okreslonego w Tabeli A kurséw srednich walut
obcych NBP z dnia publikacji ogtoszenia o0 zaméwieniu w Biuletynie Zamoéwieh Publicznych.

3) spetniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, dotyczgcy dysponowania
odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia.
Zamawiajgcy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku.

4) speiniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczacy sytuacji
ekonomicznej i finansowe;.
Zamawiajgcy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spefniania tego warunku.

2. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie przepisu art. 24
ust. 1 ustawy.

3. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia Iub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc
w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

3.2. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy, sporzgdzone zgodnie
z zatacznikiem nr 2 do SIWZ.

2) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Wypetniony wykaz wykonanych zamoéwien w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow na zalgczniku nr 7 do SIWZ ,Wykaz
wykonanych zaméwien”.

4) Dokumenty potwierdzajgce, ze zamédwienia wymienione w zalgczniku nr 7 do SIWZ zostaty
wykonane nalezycie.

5) Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia — w przypadku, gdy wykonawca
polega¢ bedzie na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow.

6) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na zatgczniku nr 4 do SIWZ.

7) Informacja dotyczgca przynaleznosci Wykonawcy do tej samej grupy kapitatowej na zatgaczniku
nr5do SIWZ.

8) W przypadku, gdy oferte w imieniu wykonawcy podpisuje petnomocnik (osoba nie umocowana do
tych czynnosci w dokumentach rejestracyjnych przedsiebiorstwa), do oferty nalezy zatgczy¢
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy; petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale albo kopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginatem przez notariusza.
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9) Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia zobowigzani sg do ustanowienia
petnomocnika, stosownie do postanowien art. 23 ust. 2 ustawy.

10) W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu okreslonych w pkt. 3.1. SIWZ wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg do zlozenia dokumentu,
o ktorym mowa w pkt. 3.1. ust. 1 pkt 1), ktéry podpisuje petnomocnik wykonawcéw wystepujgcych
wspolnie.

11) W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu okreslonych w pkt. 3.1. ust. 1 pkt. 1) SIWZ
wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoOwienia zobowigzani sg do ziozenia
dokumentéw, wymienionych w pkt. 3), pkt. 4), a przypadku, gdy wykonawcy wspélnie ubiegajgcy
sie 0 udzielenie zamowienia wykazujac spetnienie warunkéw udziatu, polega¢ bedg na wiedzy
i do$wiadczeniu innych podmiotéw, dokumentu, wymieniony w pkt. 5) SIWZ; przedmiotowe
dokumenty w imieniu wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia sktada
petnomocnik.

12) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, kazdy z wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zaméwienia zobowigzany jest do zlozenia dokumentdéw, wymienionych
w pkt. pkt. 6) osobno.

13) Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce.

14) Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
a podmioty te bedg braly udziat w realizacji cze$ci zamowienia, wykonawca zobowigzany jest do
ztozenia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w pkt. 6).

15) W przypadku wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia oraz w przypadku
innych podmiotéw, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sg
poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

16) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3.2:

1) sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

17) Dokumenty, o ktdrych mowa w pkt 16) ppkt 1) lit. a, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskédw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert..

18) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 16), zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem. Wymagania opisane w pkt 17) stosuje sie odpowiednio.

19) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy moze zwrdcié
sie do wilasciwych organdéw, odpowiednio, miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

20) Dokument sporzgdzony w jezyku obcym musi byé ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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21)

22)

4.1.

W przypadku, gdy Wykonawca jako zatgcznik do oferty, dotgczy kopie jakiegos dokumentu, musi
ona by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie przez osobe podpisujgcy
oferte.

W przypadku, gdy zatgczona do oferty kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajagcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub
notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

Rozdziat 4.
Opis sposobu przygotowania ofert

Wymogi formalne oferty

Oferta musi spetniaé nastepujgce wymogi:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

4.2

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji (wzor Formularza oferty stanowi Zatgcznik nr 6

do SIwWZ);

Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej, na maszynie do pisania,

komputerze lub inng trwatg i czytelng technika;

Oferta i zalgczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiajgcego,

sporzadzone przez Wykonawce muszg by¢ podpisane; za podpisanie uznaje sie wilasnoreczny

podpis ztozony (w sposéb umozliwiajacy identyfikacje osoby) przez osobe(-y) upowazniong(-e) do

reprezentowania Wykonawcy;

Poprawki lub zmiany w ofercie, muszg by¢é dokonane w sposéb czytelny, parafowane

wilasnorecznie przez osobe(-y) podpisujgca(-e) oferte;

Zaleca sie, aby:

— Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami byty ponumerowane oraz potgczone w sposéb
trwaty (np.: bindowane lub zszyte);

— Materiaty nie wymagane przez Zamawiajgcego, tj. nie stanowigce oferty (druki i foldery
reklamowe) byly wyraZnie oznaczone i oddzielone od oferty;

Tajemnica przedsiebiorstwa. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice

przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.), Wykonawca powinien to

wyraznie zastrzec w ofercie i odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje. Wskazane jest

wyodrebnienie dokumentéw zawierajgcych zastrzezone informacje. Nie podlegajg zastrzezeniu

informacje obejmujgce: nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, cene oferty, termin wykonania

zaméwienia, okres gwarancji i warunki ptatnosci.

Forma dokumentéw

1

2)

3)

4)

5)

Wymagane dokumenty powinny by¢ ztoZzone w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce/osobe(y) uprawniong(e) do reprezentowania
Wykonawcy.

W przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodnosé z oryginatem, dokumenty te nalezy
opatrzy¢ podpisem wykonawcy i odpowiednig klauzula, np. ,za zgodnos¢ z oryginatem”.

Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione do
reprezentowania przedsiebiorstwa, wskazane we wiasciwym rejestrze bgdz w stosownym
petnomocnictwie, ktére nalezy zatgczy¢ do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem notarialnie.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczgcych odpowiednio wykonawcy
albo tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce
lub te podmioty.

W przypadku, gdy zatgczone do oferty dokumenty zostaty sporzadzone w jezyku obcym
(w tym dokumenty sktadane przez Wykonawce zagranicznego) niezbedne jest przedstawienie ich
ttumaczenia na jezyk polski.
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4.3. Opakowanie oferty

1)

2)
3)

Oferte wraz z dokumentami i oswiadczeniami, o ktérych mowa w Rozdziale 3, nalezy zilozy¢
w jednym egzemplarzu;

Wykonawca winien zamiescic¢ oferte w kopercie/opakowaniu.

Na kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢: nazwe, adres, telefon Wykonawcy, nazwe i adres
Zamawiajgcego oraz oznaczenie postepowania:

Oferta na ,,Opracowanie i dostawe materialdw promocyjnych”
Znak sprawy: ZP/12/2014/R . Nie otwiera¢ przed dniem: 12.09.2014 r., godz.: 9:00.

4.4.Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4.5.0pis sposobu obliczenia ceny oferty

1)

2)

3)
4)

5)

6)

1)

2)
3)

4)

6)

Zgodnie z art.3 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.
U. z 2014 r., poz. 915) cena wykonania zamoéwienia obejmuje wszystkie elementy skladowe za
wykonanie ktorych Zamawiajacy jest zobowigzany Wykonawcy zapfaci¢, w tym réwniez podatek
VAT.

Jezeli Wykonawca zilozy oferte, ktorej wybor prowadzit bedzie do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie
dotyczgcym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacic
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Wykonawca w ofercie powinien ztozy¢ odpowiednie
oswiadczenie (pkt 5 wzoru formularza ofertowego, ktéry stanowi Zalagcznik nr 6 do SIWZ).
Cene nalezy podac¢ w ztotych polskich.

Wykonawca zobowigzany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia, tj. z opracowaniem merytorycznym, graficznym, sktadem, drukiem
i dostawg wydawnictwa.

Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie
podlegata zmianom (waloryzacji).

Warunki ptatnosci zostaty szczegétowo opisane we wzorze umowy, ktéra stanowi Zatgcznik nr 2
do niniejszej SIWZ

Rozdziat 5.
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert, zasady zmiany i wycofania oferty

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 12.09.2014 r. do godz.
9:00 w siedzibie Zamawiajgcego, na adres: Biuro projektu Trasy Rowerowe w Polsce Wschodniej
— promocja” ul. Sciegiennego 2 lokal nr 39; 25 — 033 Kielce (Wojewddzki Dom Kultury).

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12.09.2014 r. o godz. 9:15 w siedzibie Zamawiajgcego, wskazanej
w pkt 1 powyzej, w lokalu nr 39.

W przypadku wniesienia oferty po terminie, Zamawiajgcy niezwlocznie zwréci oferte
skfadajgcemu.

Oferty przestane faksem oraz drogg elektroniczng nie bedg rozpatrywane.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofac oferte.

Zmiany lub wycofanie winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie przed uptywem terminu
sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno byé opakowane tak,
jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio: ,ZMIANA” lub
~JNVYCOFANIE”.
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1)
2)
3)

4)
5)

Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

Rozdziat 6.
Ocena spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatlu w postepowaniu
oraz badanie ofert

Zamawiajagcy dokona oceny spetniania przez Wykonawcdw warunkéw udziatu w postepowaniu na
zasadzie spetnia/nie spetnia, na podstawie dokumentéw wymienionych w Rozdziale 3 SIWZ.
Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, ktorzy podlegajg wykluczeniu na podstawie
art. 24 i/lub art. 24b ust. 3 ustawy.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzuconag.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert oraz o$wiadczen lub dokumentow.

Rozdziat 7.
Ocena ofert — kryteria oceny

7.1. Kryterium
Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone w danej czesci zamdwienia, na
podstawie ponizej przedstawionego kryterium oceny ofert:

Kryterium - Cena - waga 100 %.

7.2. Sposoéb oceny ofert:

1

Zamawiajgcy w kryterium ,Cena” bedzie oceniat oferty w danej czesci przyznajgc punkty wg
WZzOru:

Najnizsza oferowana cena brutto

x 100 =liczba pkt
Cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium wynosi 100.

2)

Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy w danej czesci zaméwienia, ktora uzyska
najwyzszg liczbe punktow.

Rozdziat 8.
Sposdéb udzielania wyjasnien oraz modyfikacje tresci SIWZ

8.1 Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ.

1)

2)

3)

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem ze wniosek
0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptyngt do Zamawiajgcego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptyngt po
uptywie terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 1) powyzej, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajgcy jednoczesnie przekaze tres¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano specyfikacje istotnych warunkdéw zamowienia bez ujawniania zrédia zapytania oraz
umiesci na stronie internetowej Zamawiajgcego: http://www.rot.swietokrzyskie.travel
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8.2. Modyfikacje tresci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert,
zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang zmiane specyfikacji przekaze
niezwiocznie wszystkim Wykonawcom, ktéorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw
zamowienia oraz umie$ci na stronie internetowe;.

Rozdziat 9.
Wynik postepowania, informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy

9.1. Wybor najkorzystniejszej oferty

Zamawiajgcy niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi jednoczes$nie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty o:

— wyborze najkorzystniejszej oferty,

— Wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

— Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,

— terminie, po uptywie ktérego umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

9.2. Uniewaznienie postepowania

1) Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku zaistnienia okoliczno$ci wskazanych w art. 93
ust. 1 ustawy.
2) O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie
wszystkich Wykonawcow, ktérzy:
— ubiegali sie o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skfadania ofert;
— ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert.

9.3. Termin i wymogi zawigzane z zawarciem umowy

1) O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego
po zakonczeniu postepowania.

2) W przypadku, gdy w trakcie trwania postepowania zaszta zmiana osoby lub 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym, nalezy dostarczyé Zamawiajgcemu przed
podpisaniem umowy dokumenty potwierdzajgce petnomocnictwo oséb uprawnionych.

3) Zamawiajagcy — z zastrzezeniem art. 183 ustawy - zawrze umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty —w przypadku przestania zawiadomienia w sposdb wskazany w art. 27
ust. 2 ustawy lub w terminie 10 dni — w przypadku przestania zawiadomienia w inny sposéb.

4) Zamawiajacy, w przypadkach okreslonych w art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a lub art. 94 ust. 2 pkt 3 lit. a
ustawy moze zawrzeé¢ umowe przed uptywem terminu okreslonego w pkt 9.3.3.

5) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

Rozdziat 10.
10.1. Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium

10.2. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
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1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest wnies¢ najpdzniej w dniu
podpisania umowy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% ceny ofertowej
brutto za wykonanie przedmiotu umowy.

2. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w:

1) pieniadzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym
ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42,
poz.275 z pézn. zm.).

Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w innej formie niz wymienione powyze;.
1. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy nr

ING Bank Slgski: 57 1050 1416 1000 0022 6639 9803.

2. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

3. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do wniesienia zabezpieczenia, o ktérym mowa w niniejszej SIWZ,
na caty okres realizacji umowy.

5. Wykonawca moze w trakcie realizacji umowy dokonac¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub
kilka form wymienionych w niniejszej SIWZ.

6. Zabezpieczenie wnoszone w innej formie niz pienigdz powinno uwzgledniaé zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy w wysokosci 100% catego zabezpieczenia z terminem do zakonczenia
przedmiotu umowy.

7. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, ktére zastato wniesione w pienigdzu (70 %kwoty
zabezpieczenia), o ktorym mowa w ust. 1, zostanie zwrécone w terminie 30 dni od dnia wykonania
zaméwienia i uznania go przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

8. 30 % kwoty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy pozostawione jest na zabezpieczenie
roszczen z tytutu rekojmi za wady.

9. Jezeli czes¢ zabezpieczenia zostanie wykorzystana na pokrycie kosztow zwigzanych z usuwaniem
wad, to zwrotowi podlega pozostata po potrgceniu czes¢ zabezpieczenia.

10. Zamawiajgcy zwréci zabezpieczenie wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajgcymi z
umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
Wykonawcy.
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11. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w formie gwarancji bankowych lub ubezpieczeniowych,
gwarancja musi zawiera¢ deklaracje o nieodwotalnej i bezwarunkowej zaptacie na pierwsze pisemne
wezwanie Zamawiajgcego kwoty zabezpieczenia.

12. Zmiany formy gwarancyjnej nalezytego wykonania umowy mogg by¢ dokonywane z zachowaniem
ciggtosci i bez zmniejszania wysokosci, a w szczegdinych wypadkach okreslonych ustawg Pzp za
zgodg Zamawiajgcego.

Rozdziat 11.
Warunki zmiany umowy

Zmiana istotnych postanowien Umowy jest mozliwa tylko w zakresie wynikajgcym z tresci
art. 144 ustawy, tj. w przypadkach i na warunkach okreslonych w paragrafie 12 wzoru umowy,
stanowigcego zatacznik nr 2 do SIWZ.

Rozdziat 12.
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej
przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zaméwienia

1) Srodki ochrony prawnej, ktére przystugujg Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, ktéry ma lub
miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepisdw ustawy, sg okreslone w Dziale VI ustawy.

2) Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

3) Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutdw,
okresla¢ Zzgdanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwoftania.

4) Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
kwalifikowanego certyfikatu.

5) Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mégt on sie zapoznac z jego trescig przed uptywem terminu.

6) Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostato przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust.
2 ustawy, albo w terminie 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposéb.

7) Zamawiajgcy przesyta niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopie
odwotania innym Wykonawcom uczesthiczacym w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanowien SIWZ, zamieszcza jg
réwniez na stronie internetowej, na ktérej jest zamieszczone ogtoszenie o zamdwieniu lub jest
udostepniana specyfikacja, wzywajgc wykonawcéw do przystgpienia do postepowania
odwotawczego.

8) W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
z ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

9) W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy do czasu ogtoszenia
przez Izbe wyroku lub postanowienia kohczgcego postepowanie odwotawcze.

Rozdziat 13.
Zataczniki
Wykaz zatacznikow do SIWZ:

Zatgcznik Nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia,
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Zatgcznik Nr 2 - Wz6r umowy,

Zatgcznik Nr 3 — Wzor oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
Zatgcznik Nr 4 — Wzor oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia,
Zatgcznik Nr 5 — Wzér informacji Wykonawcy,

Zatgcznik Nr 6 — Wzér formularza ofertowego,

Zatgcznik nr 7 — Wykaz ustug.
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