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ZAMAWIAJACY

Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewddztwa Swietokrzyskiego

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(DALEJ ,SIWZ")

na
Swiadczenie kompleksowej ustugi zlecenia, jako konsultant ds. organizacji i obstugi imprez
targowych oraz wydarzen towarzyszacych w ramach projektu ,, Trasy Rrowerowe w Polsce
Wschodniej — promocja”

warto$¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza kwoty rownowartosci w ztotych

kwoty 30.000 Euro

Znak sprawy: PK/22/2014/R

Kielce, dnia 25 czerwca 2014 roku

Fundusze Europejskie - dla rozwoju Polski Wschodniej

Projekt finansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Rozwéj Polski Wschodniej 2007-2013
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l. INFORMACJE WPROWADZAJACE

1.

Dane Zamawiajgcego:

NIP: 9591541978
KRS: 0000098045

Doktadny adres do korespondenciji:

Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewodztwa Swietokrzyskiego
25 - 033 Kielce

ul. Sciegiennego 2/32

E-mail do korespondencji w sprawie zamdwienia:
g.szczesny@swietokrzyskie.travel

2.

Do niniejszego postepowania zastosowanie znajdujg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964

roku Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 91 ze zm.).

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie statej, kompleksowej ustugi zlecenia, jako
konsultant ds. organizacji i obstugi imprez targowych oraz wydarzen towarzyszacych
dla projektu p.n. ,Trasy Rowerowe w Polsce Wschodniej - promocja” Programu Operacyjnego
Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013, O$ priorytetowa V: Zréwnowazony rozwdj potencjatu
turystycznego opartego o warunki naturalne, Dziatanie V.2” — komponent promocja tras
rowerowych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Kod CPV zamoéwienia:

79421100-2. Ustugi nadzoru nad projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca winien wykazac¢, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osobg zdolng do wykonania
zamowienia, ktora:

1.

Posiada wyksztalcenie wyzsze kierunkowe w zakresie turystyki lub gospodarki przestrzennej
i legitymuje sie tytutem zawodowym licencjata lub magistra lub réwnowaznym w rozumieniu
przepisdw o szkolnictwie wyzszym i przepisow o zasadach uznawania kwalifikacji
zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskie;.

Posiada, co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe (liczgc do terminu otwarcia ofert)

w branzy turystycznej, w zakresie organizacji i/lub obstugi turystycznych imprez targowych

oraz wydarzen towarzyszgcych w projektach promocyjnych w turystyce o budzecie tgcznym

nie mniejszym niz 10 min PLN, wspdéffinansowanych ze $rodkéw publicznych.

Warunek zostanie uznany przez Zamawiajgcego za spetniony jesli Wykonawca posiada

doswiadczenie:

1) w organizacji i/lub obstudze nie mniej niz 6 réznych turystycznych imprez targowych oraz
wydarzen towarzyszgcych na rynku krajowym, w zakresie wymaganym przez SOPZ,

2) w organizacji i/lub obstudze nie mniej niz 4 réznych turystycznych imprez targowych oraz
wydarzen towarzyszgcych na rynkach zagranicznych, w zakresie wymaganym przez
SOPZ.
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V.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE POWINNI DOSTARCZYC WYKONAWCY ORAZ
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy obowigzani sg zatgczy¢ do oferty nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

a) oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw w zakresie wiedzy, doswiadczenia oraz
sytuacji ekonomicznej i finansowej;

b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru o ile odrebne przepisy wprowadzajg wymog wpisu
wykonawcy do rejestru, wystawiony/wygenerowany z systemu nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert;

c) umowe spolki cywilnej — jezeli wykonawcy prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg w formie spotki
cywilnej;
d) wykaz zrealizowanych ustug zgodnie z wymaganiami rozdziatu Ill ust. 2;

e) poswiadczenia lub inne réwnowazne dokumenty (referencje) potwierdzajgce, ze wszystkie
ustugi objete wykazem zostaty zrealizowane nalezycie. Wymagana forma dokumentu — oryginat lub
kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce Ilub upowaznionego
petnomocnika;

f) potwierdzony za zgodnos$¢ odpis lub kopia dyplomu, potwierdzajgcego posiadanie wyksztatcenie,
o ktéorym mowa w rozdziale Il ust. 1.

Wykonawca sktada osobny wykaz zrealizowanych ustug dla kazdej osoby, ktéra bedzie brata
udziat w wykonaniu zaméwienia, jezeli przedstawi wiecej niz jedng osobe.

W przypadku, gdy to Zamawiajgcy jest podmiotem na rzecz, ktérego ustugi wskazane w wykazie
ustug zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowoddw,
o ktérych mowa powyze,j.

Wykonawca zatgcza do oferty oryginat, lub potwierdzong przez siebie za zgodno$¢ kopie odpiséw
lub zasdwiadczen, o ktérych mowa wyze;j.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy
zobowigzuja sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczenh z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona na formularzach stanowigcych zatgcznik do SIWZ,
w jezyku polskim, odrecznie, na komputerze lub inng trwata, czytelng technikg. Wszystkie kartki
oferty powinny by¢ trwale spiete i ponumerowane. Ewentualne poprawki w tekscie Oferty musza
by¢ naniesione w czytelny sposdb i parafowane przez Osoby Uprawnione.

Na oferte skiadajg sie nastepujace dokumenty:

a)_Formularz oferty przygotowany na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ, zawierajgcy
catkowitg cene brutto za realizacje zamowienia.

b)_Os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu na formularzu stanowigcym
zatgcznik nr 3 do SIWZ;

c)_Odpis z wiasciwego rejestru — jezeli wtasciwe przepisy nakfadajg na wykonawce obowigzek
wpisu do rejestru;

d) Wykaz zrealizowanych ustug, na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 4 do SIWZ.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedng oferte. Nie dopuszcza sie sktadania ofert
czesciowych i wariantowych.

Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy powinny zostac¢ przekazane w taki
sposob, by Zamawiajgcy mogt z fatwoscig okreslic¢ zakres informacji objetych tajemnica.
Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany, jako jednoznaczny ze zgodag na wigczenie
catosci przekazanych dokumentoéw i danych do dokumentacji Postepowania oraz ich ujawnienie
na zasadach okreslonych w Ustawie.

Oferte nalezy umiesci¢ w zapieczetowanej lub w inny trwaly sposéb zabezpieczonej
nieprzezroczystej kopercie oznaczonej napisem:

»Zamowienie na swiadczenie kompleksowej ustugi zlecenia, jako konsultant ds. organizacji
i obstugi imprez targowych oraz wydarzen towarzyszacych”.

Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nieotwartej oferty
w przypadku dostarczenia jej Zamawiajgcemu po terminie.

Wykonawca moze wprowadzi¢é zmiany w ziozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu skiadania ofert. Zarébwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;j.

Do oswiadczen Wykonawcy dotyczgcych zmiany lub wycofania oferty stosuje sie odpowiednio
postanowienia SIWZ dotyczgce formy oferty. Na kopercie nalezy dodatkowo umiesci¢
zastrzezenie ,ZMIANA OFERTY” lub ,WYCOFANIE OFERTY”.

Zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktorzy nie ztozyli wymaganych przez zamawiajgcego
oswiadczen lub dokumentdéw, o ktérych mowa wyzej, lub ktérzy nie ztozyli peinomocnictw, albo,
ktoérzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktéorych mowa wyzej
zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania, z tym Zze Zamawiajgcy zastrzega sobie uprawnienie do
skierowania wezwania w powyzszym trybie tylko do Wykonawcy, ktory ztozyt oferte z najnizszg
ceng. Ztlozone na wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spetnianie przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu nie pozniej niz w dniu, w ktérym
uptynat termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcow, ktérzy nie wykazg spetnienia warunkow
udzialu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za
odrzucong.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a. jejtres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

a. jej ztlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencij;

b. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

c. zostata ztlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

d. zawiera btedy w obliczeniu ceny, a wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki;
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V.

VI.

e. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci nie zostata podpisana,
zostata podpisana przez osobe nieuprawniong albo nie dotgczono petnomocnictwa lub innego
dokumentu wskazujgcego podstawe umocowania do podpisania oferty i innych dokumentow.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

Termin skladania ofert uptywa 30 czerwca 2014 roku o godz. 10.00. Oferty ztozone po tym
terminie zostang zwrdécone bez otwierania.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

Oferty nalezy dostarczy¢ do sekretariatu w siedzibie Zamawiajgcego albo przestaé pocztg na nizej
podany adres:

BIURO PROJEKTU ,,TRASY ROWEROWE W POLSCE WSCHODNIEJ - PROMOCJA”
REGIONALNA ORGANIZACJA TURYSTYCZNA WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
Ul. SCIEGIENNEGO 2 lokal 39

25 - 033 KIELCE

Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 30 czerwca 2014 roku, o godz. 11.00 w siedzibie
Zamawiajacego.

Informacje ogtoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang udostepnione nieobecnym
Wykonawcom na ich wniosek.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Grzegorz Szczesny
tel. 041 365 51 82
e-mail: g.szczesny@swietokrzyskie.travel

W

niniejszym postepowaniu dopuszcza sie wylgcznie korespondencje pisemng na adres

Zamawiajgcego oraz za posrednictwem poczty e-mail na adres: g.szczesny@swietokrzyskie.travel
z wylgczeniem nr fax.

VII.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA | WADIUM

Wykonawcy beda zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w punkcie V.1 SIWZ.

W postepowaniu nie jest wymagane wadium.

VIII.

1.

2.

SPOSOB OBLICZENIA CENY ORAZ OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizszg cene;

kryterium: Cena oferty — 100%

Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmieni¢ po uptywie
terminu do sktadania ofert. Zamawiajgcy nie bedzie prowadzit negocjacji w sprawie ceny.
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3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.

4. Cena oferty powinna obejmowac catkowite wynagrodzenie wykonawcy brutto za jedng
godzine swiadczenia ustugqi.

IX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY ORAZ POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajgcy po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej poinformuje wszystkich wykonawcoéw,
ktorzy ztozyli oferty o wyniku postepowania, w tym o ofertach odrzuconych i wykonawcach
wykluczonych z postepowania z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego.

2. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg
o terminie i miejscu zawarcia umowy, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 5 do SIWZ.

3. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania z waznej przyczyny oraz prawo
do uniewaznienia zamknietego postepowania bez podania przyczyn.

W IMIENIU ZAMAWIAJACEGO:

Grzegorz Szczesny
Kierownik Projektu

ZALACZNIKI
Nastepujace zataczniki stanowig integralng czes¢ SIWZ:

Zatgcznik do 1 do SIWZ: Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia w postepowaniu na wybor
wykonawcy Programu;

Zatacznik do 2 do SIWZ: formularz oferty;

Zatgcznik do 3 do SIWZ: oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
Zatgcznik do 4 do SIWZ: wykaz zrealizowanych ustug;

Zatgcznik do 5 do SIWZ: wzor umowy.
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