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KALKULACJA CENOWA DO OFERTY
NA  ŚWIADCZENIE USŁUG KONSULTANTA DS. ORGANIZACYJNYCH I ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

załącznik do oferty

	Lp.
	Rodzaj czynności objętych zamówieniem
	Wymagany przez Zamawiającego termin wykonania czynności 


	Czas planowany 

na realizację czynności
	Stawka godzinowa przyjęta dla realizacji czynności

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Przygotowanie i konsultacja postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na wybór wykonawcy opracowania obejmującego swoim zakresem strategię promocji i rozwoju produktu turystycznego.
Tryb postępowania: przetarg nieograniczony.

W tym w szczególności: 

· przygotowanie pełnej dokumentacji postępowania (ogłoszenie na stronie internetowej zamawiającego, SIWZ i załączniki wraz z wzorem umowy 
o udzielenie zamówienia publicznego) według wytycznych zamawiającego. 

· opracowanie wyjaśnień do treści SIWZ i załączników dotyczących kwestii formalno – prawnych

· ocena i opiniowanie wyjaśnień dotyczących innych niż formalno prawne kwestii – pod względem ich zgodności z przepisami obowiązującego prawa lub wpływu na prawa i obowiązki stron postępowania

· udział w posiedzeniach komisji przetargowej w siedzibie biura projektu, 
w tym rekomendowanie komisji podjęcia określonych działań lub wniosków do zamawiającego (dojazd w obie strony na koszt konsultanta)

· zapewnienie konsultacji telefonicznych w sprawach związanych 
z postępowaniem w uzgodnionych z zamawiającym terminach

· udział w postępowaniu przed KIO (o ile stanie się to konieczne w toku realizacji postępowania).

	Opracowanie dokumentacji – do dnia 18 grudnia 2012r. 

Planowane ogłoszenie przetargu – 18 grudnia 

Planowany termin składania ofert-  

21 dni
	Uwagi: 

· udział w pracach komisji przetargowej – ok. 10 godzin

· zapewnienie konsultacji telefonicznych w ramach postępowania – ok. 15 godzin.


	

	2.
	Konsultacja kwestii formalno-prawnych oraz reprezentowanie zamawiającego w toku realizacji umowy o zamówienie publiczne określone w pkt. 1.

W tym w szczególności: 

· konsultacja prawna odbiorów częściowych i odbioru końcowego strategii;

· opiniowanie pism i działań zamawiającego w toku realizacji umowy;

· udzielanie innych niezbędnych porad i konsultacji związanych z realizacją umowy. 

	W  całym okresie wykonywania usługi  
	
	

	3.
	Przygotowanie i konsultacja postępowania o udzielenie zamówienia 
na wybór wykonawcy mebli i wyposażenia biura projektu, w tym oznakowania informacyjnego oraz konsultacja w toku realizacji umowy przez wykonawcę.

Tryb postępowania: konkurs ofert.

W tym w szczególności: 

· przygotowanie pełnej dokumentacji postępowania (ogłoszenie na  stronie internetowej zamawiającego, SIWZ lub dokument równoważny i załączniki wraz z wzorem umowy o udzielenie zamówienia publicznego) według wytycznych zamawiającego. 

· opracowanie wyjaśnień do treści SIWZ/dokumentu równoważnego 
i załączników dotyczących kwestii formalno – prawnych

· ocena i opiniowanie wyjaśnień dotyczących innych niż formalno prawne kwestii – pod względem ich zgodności z przepisami obowiązującego prawa lub wpływu na prawa i obowiązki stron postępowania

· udział w posiedzeniach komisji przetargowej w siedzibie biura projektu, 
w tym rekomendowanie komisji podjęcia określonych działań lub wniosków do zamawiającego (dojazd w obie strony na koszt konsultanta)

· zapewnienie konsultacji telefonicznych w sprawach związanych 
z postępowaniem w uzgodnionych z zamawiającym terminach


	Opracowanie dokumentacji – do dnia 31.12.2012


	Uwagi: 

· udział w pracach komisji przetargowej – min. 3 godziny

· zapewnienie konsultacji telefonicznych w ramach postępowania – min. 2 godzin.


	

	4.
	Konsultacja założeń i opracowanie regulaminu zamówień publicznych oraz udzielanie pisemnych, telefonicznych i bezpośrednich konsultacji w zakresie stosowania i interpretacji regulaminu.  
Regulamin musi zawierać w szczególności: 

· szczegółowe zasady udzielania zamówień publicznych, w szczególności 
o wartości szacunkowej nie przekraczającej progu 14.000 euro, w tym tok postępowania o udzielenie zamówienia ze wskazaniem czynności podejmowanych przez poszczególnych pracowników i terminów tych czynności;

szczegółowe zasady badania rynku celem ustalenia wartości szacunkowej przedmiotu zamówienia;

· tryb powołania i zmiany składu komisji przetargowej

· zakres kompetencji komisji

tryb zwoływania i protokołowania posiedzeń komisji

	W terminie 5 dni do podpisania umowy (dot. opracowania regulaminu).
Konsultacje obejmują cały okres realizacji usługi.
	
	

	5.
	Przygotowanie i konsultacja postępowania o udzielenie zamówienia 
na wybór dostawcy komputerów i urządzeń biurowych do biura projektu oraz konsultacja w toku realizacji umowy przez wykonawcę.
Tryb postępowania: konkurs ofert.

W tym w szczególności: 

· przygotowanie pełnej dokumentacji postępowania (ogłoszenie na  stronie internetowej zamawiającego, SIWZ lub dokument równoważny i załączniki wraz z wzorem umowy o udzielenie zamówienia publicznego) według wytycznych zamawiającego. 

· opracowanie wyjaśnień do treści SIWZ/dokumentu równoważnego 
i załączników dotyczących kwestii formalno – prawnych

· ocena i opiniowanie wyjaśnień dotyczących innych niż formalno prawne kwestii – pod względem ich zgodności z przepisami obowiązującego prawa lub wpływu na prawa i obowiązki stron postępowania

· udział w posiedzeniach komisji przetargowej w siedzibie biura projektu, 
w tym rekomendowanie komisji podjęcia określonych działań lub wniosków do zamawiającego (dojazd w obie strony na koszt konsultanta)

· zapewnienie konsultacji telefonicznych w sprawach związanych 
z postępowaniem w uzgodnionych z zamawiającym terminach


	Opracowanie dokumentacji – do dnia 31.12.2012r. 


	Uwagi: 

· udział w pracach komisji przetargowej – min. 3 godziny

· zapewnienie konsultacji telefonicznych w ramach postępowania – min. 5 godzin.


	

	6.
	Przygotowanie i konsultacja postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na wybór wykonawcy wykonującego obsługę prawną Projektu.
Tryb postępowania: przetarg nieograniczony.

W tym w szczególności: 

· przygotowanie pełnej dokumentacji postępowania (ogłoszenie na  stronie internetowej  zamawiającego, SIWZ i załączniki wraz z wzorem umowy 
o udzielenie zamówienia publicznego) według wytycznych zamawiającego. 

· opracowanie wyjaśnień do treści SIWZ i załączników dotyczących kwestii formalno – prawnych

· ocena i opiniowanie wyjaśnień dotyczących innych niż formalno prawne kwestii – pod względem ich zgodności z przepisami obowiązującego prawa lub wpływu na prawa i obowiązki stron postępowania

· udział w posiedzeniach komisji przetargowej w siedzibie biura projektu, 
w tym rekomendowanie komisji podjęcia określonych działań lub wniosków do zamawiającego (dojazd w obie strony na koszt konsultanta)

· zapewnienie konsultacji telefonicznych w sprawach związanych 
z postępowaniem w uzgodnionych z zamawiającym terminach

· udział w postępowaniu przed KIO (o ile stanie się to konieczne w toku realizacji postępowania).

	Opracowanie dokumentacji – do dnia 30.06.2012r. 

Planowane ogłoszenie przetargu – 15 lipca 2013r. 

Przewidywany termin składania ofert – 14 dni.
	Uwagi: 

· udział w pracach komisji przetargowej – min. 10 godzin

· zapewnienie konsultacji telefonicznych w ramach postępowania – min. 15 godzin.

	

	7.
	Przygotowanie i konsultacja postępowania o udzielenie zamówienia na wybór wykonawcy usługi przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, oraz konsultacja w toku realizacji umowy przez wykonawcę.
Tryb postępowania: konkurs ofert.

W tym w szczególności: 

· przygotowanie pełnej dokumentacji postępowania (ogłoszenie na  stronie internetowej  zamawiającego, SIWZ lub dokument równoważny i załączniki wraz z wzorem umowy o udzielenie zamówienia publicznego) według wytycznych zamawiającego. 

· opracowanie wyjaśnień do treści SIWZ/dokumentu równoważnego 
i załączników dotyczących kwestii formalno – prawnych

· ocena i opiniowanie wyjaśnień dotyczących innych niż formalno prawne kwestii – pod względem ich zgodności z przepisami obowiązującego prawa lub wpływu na prawa i obowiązki stron postępowania

· udział w posiedzeniach komisji przetargowej w siedzibie biura projektu, 
w tym rekomendowanie komisji podjęcia określonych działań lub wniosków do zamawiającego (dojazd w obie strony na koszt konsultanta)

· zapewnienie konsultacji telefonicznych w sprawach związanych 
z postępowaniem w uzgodnionych z zamawiającym terminach


	Opracowanie dokumentacji – do dnia 30.04.2013r.


	Uwagi: 

· udział w pracach komisji przetargowej – min. 3 godziny

· zapewnienie konsultacji telefonicznych w ramach postępowania – min. 5 godzin.


	

	8.
	Konsultacja założeń i opracowanie – według wytycznych zamawiającego - instrukcji zarządzania finansowego oraz udzielanie pisemnych, telefonicznych i bezpośrednich konsultacji w zakresie stosowania i interpretacji instrukcji.  
Instrukcja ma uwzględniać w szczególności:
· zasady składania i rozliczania wniosków o płatność;

· zasady składania zapotrzebowania na środki finansowe;

· zasady zatwierdzania do wypłaty i opisywania faktur i rachunków wykonawców

· zasady obiegu dokumentów finansowo-księgowych związanych z projektem, 
w szczególności zakresy czynności poszczególnych osób w zakresie dokumentów finansowych    

  
	Do dnia 31.01.2013r (dotyczy opracowania instrukcji).
Konsultacje mają być udzielane przez cały okres wykonywania usługi


	
	

	9.
	Konsultacja założeń i opracowanie  - według wytycznych zamawiającego - regulaminu monitorowania i sprawozdawczości, oraz udzielania pisemnych, telefonicznych i bezpośrednich konsultacji w zakresie stosowania i interpretacji regulaminu.  
Regulamin ma uwzględniać w szczególności: 
· katalog osób realizujących na zlecenie zamawiającego czynności związane 
z obsługą projektu, wraz z zakresem obowiązków tych osób;

· zasady przydziału pracownikom i konsultantom zadań bieżących,

· zasady sprawozdawczości realizacji zadań (wzór karty pracy i zasady jej zatwierdzania)

·  zasady kontroli wykonywania działań zleconych oraz monitorowania 
w zakresie merytorycznym nieprawidłowej realizacji umów przez wykonawców. 

 
	Do dnia 31.01.2013r. (dotyczy opracowania regulaminu).

Konsultacje mają być udzielane przez cały okres realizacji usługi 
	
	

	10.
	Konsultacja założeń i opracowanie – według wytycznych zamawiającego -  regulaminu biura projektu,  oraz udzielania pisemnych, telefonicznych i bezpośrednich konsultacji w zakresie stosowania i interpretacji regulaminu.  
Regulamin ma zawierać w szczególności: 
· zasady funkcjonowania biura projektu z uwzględnieniem czasu pracy 
i podziału zadań pracowników zatrudnionych w biurze 

	Do dnia 31.01.2013r. (dotyczy opracowania regulaminu).

Konsultacje mają być udzielane w całym okresie realizacji usługi 


	
	

	11.
	Konsultacja założeń i opracowanie  - według wytycznych zamawiającego - podręcznika kontraktowania w ramach projektu, oraz udzielanie pisemnych, telefonicznych i bezpośrednich konsultacji w zakresie stosowania i interpretacji podręcznika.  
Podręcznik ma zawierać w szczególności:

· tryb odbioru przedmiotu umowy ze wskazaniem zakresu zadań poszczególnych podmiotów biorących udział w czynnościach odbioru,

· trybu zgłaszania przez pracownika merytorycznego usterek przy realizacji umowy,

· trybu zawiadamiania wykonawców o przystąpieniu do naliczania kar umownych  
	Do dnia 

31.01.2013r. (dotyczy opracowania podręcznika).

Konsultacje mają być udzielane w całym okresie realizacji usługi.  
	
	

	12.
	Konsultacja założeń i opracowanie – według wytycznych zamawiającego – regulaminu zatrudniania i wynagradzania pracowników, oraz udzielanie pisemnych, telefonicznych i bezpośrednich konsultacji w zakresie stosowania i interpretacji regulaminu.  
 Regulamin ma zawierać w szczególności: 

· tryb i zasady realizacji konkursów na wybór konsultantów merytorycznych oraz zasady doboru pracowników do obsługi projektu, ze szczególnym uwzględnieniem zakresu wymaganych kompetencji i kwalifikacji 

	Do dnia 31.12.2013r. (dotyczy opracowania regulaminu).

Konsultacje mają być udzielane w całym okresie realizacji usługi. 


	
	

	13.
	Zastępowanie zamawiającego przed sądami i urzędami w toku wszelkich postępowań sądowych, administracyjnych i sądowo-administracyjnych jakie zostaną wszczęte w okresie wykonywania usługi.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości dodatkowych płatności z tego tytułu, za wyjątkiem prawomocnie zasądzonych i zapłaconych przez stronę zobowiązaną kosztów zastępstwa. 
	Przez cały okres realizacji usługi. 


	Uwaga: 

należy założyć do wyceny zryczałtowaną ilość godzin, lub pominąć ten element w wycenie.
  
	

	14.
	Uczestniczenie w cyklicznych lub nadzwyczajnych spotkaniach roboczych dotyczących realizacji projektu, w siedzibie biura projektu, lub innym miejscu wskazanym przez zamawiającego (dojazd w obie strony na koszt konsultanta). 
	W całym okresie wykonywania usługi
	Uwaga: 

nie mniej niż 

10 godzin w miesiącu

	

	15.
	Przygotowanie i obsługa prawna innych zaplanowanych przez zamawiającego postępowań o udzielenie zamówień związanych z realizacją projektów w okresie realizacji usługi.
	W całym okresie realizacji usługi
	Uwaga: 

należy założyć do wyceny zryczałtowaną ilość godzin, lub pominąć ten element w wycenie.

	

	
	Łączna 
liczba godzin:
	Łączne wynagrodzenie godzinowe:

	
	
	

	



…………………………………………………………….



(podpis wykonawcy)     
























pieczęć wykonawcy








