[image: image1.emf]

ZAMAWIAJĄCY

Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Świętokrzyskiego

tel. (0 41) 361 80 57,   fax. ( 0 41) 361 80 57

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

na  
dostawę sprzętu komputerowego oraz audiowizualnego stanowiącego wyposażenie sal szkoleniowo-konferencyjnych oraz Centrów i Punktów IT
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego

w trybie przetargu nieograniczonego 

nr 1/PN/2010
wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 
kwoty 193.000 Euro. 

Kielce, dnia 26 marca 2010 roku
1. INFORMACJE WPROWADZAJĄCE

1.1 Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Świętokrzyskiego zaprasza do składania ofert w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

Przedmiotem postępowania jest zamówienie na dostawę sprzętu komputerowego oraz audiowizualnego stanowiącego wyposażenie sal szkoleniowo-konferencyjnych oraz Centrów i Punktów IT w zakresie określonym w pkt. 2 niniejszej Specyfikacji
1.2 Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

1.3 W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie.

1.4 Jeżeli zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzić będzie do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych. Nadto Zamawiający zobowiązuje się zamieścić ogłoszenie o zmianie ogłoszenia  na swojej stronie internetowej. 

1.5  Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:

a) „ROT” lub „Zamawiający” – Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Świętokrzyskiego z siedzibą w Kielcach.

b) „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej Specyfikacji.

c) „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia.

d) „Ustawa” – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych. 

e) „Zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został wskazany w   SIWZ.

f) ”Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na wykonanie Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania Zamówienia.

1.6 Dane Zamawiającego:

NIP: 9591541978

Nr KRS: 0000098045

Dokładny adres do korespondencji:

Regionalna Organizacja Turystyczna Województwa Świętokrzyskiego

25 – 033 Kielce

ul. Ściegiennego 2/32

1.7 Numer telefonu Zamawiającego: tel. 041 348 00 60
      Faks do korespondencji w sprawie Zamówienia: 041 348 00 60
1.8  Znak postępowania: 
"Zamówienie na  dostawę sprzętu komputerowego i audiowizualnego do sal 
szkoleniowo-konferencyjnych oraz Centrów i Punktów IT  "

Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem.
2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Kod CPV: 
30100000-0
Maszyny biurowe, sprzęt i materiały, z wyjątkiem komputerów, drukarek i mebli
30232110-8
Drukarki laserowe
30232150-0
Drukarki atramentowe
30213000-5
Komputery osobiste

30213100-6
Komputery przenośne
30230000-0
Sprzęt związany z komputerami
48511000-3
Pakiety oprogramowania komunikacyjnego do komputerów biurkowych

48624000-8
Pakiety oprogramowania dla systemów operacyjnych komputerów osobistych (PC)

30231300-0
Monitory ekranowe

32322000-6
Urządzenia multimedialne
2.1.  Stacja robocza do zastosowań biurowych 1
Ilość: 4 sztuki

Szczegółową specyfikację techniczną określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 1

2.2 Stacja robocza do zastosowań biurowych 2
Ilość: 1 sztuk
Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 2

2.3 Stacja robocza do zastosowań CIT/PIT 

Ilość: 5 sztuk
Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 3
2.4 Notebook do zastosowań biurowych 1

Ilość: 12 sztuk

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 4

2.5 Notebook do zastosowań biurowych 2

Ilość: 2 sztuki

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 5

2.6 Monitor 19” LCD (panoramiczny)

Ilość: 10 sztuk

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 6

2.7 Aplikacje biurowe i narzędziowe
         2.7.1 Microsoft Office Standard 2007 BOX PL

         Ilość: 5 sztuk

         2.7.2 Microsoft Office Standard 2007 Small Business PL na licencji open

         Ilość: 7 sztuk

         2.7.3 Open Office Professional 2008 PL

         Ilość: 12 sztuk

         2.7.4 Total Commander v.7 z licencją PL
         Ilość: 27sztuk

         2.7.5 Corel DRAW Graphics Suite X3 SE BOX PL
         Ilość: 1 sztuka
         2.7.6 Adobe Photo Shop CS4 BOX ENG

         Ilość: 1 sztuk

         2.7.7 ESET NOD32 PL (licencja minimum 1 rok liczona od daty dostarczenia)

         Ilość: 27 sztuk 
2.8 Drukarka atramentowa A3+

Ilość: 2 sztuki

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 8
2.9 Urządzenie wielofunkcyjne laserowe – monochromatyczne 

Ilość: 2 sztuki

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 9
2.10 Urządzenie wielofunkcyjne laserowe – kolorowe 

Ilość: 1 sztuk

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 10

2.11 Urządzenie wielofunkcyjne atramentowe

Ilość: 1 sztuk

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 11

2.12 Kserokopiarka monochromatyczna

Ilość: 1 sztuk

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 12

2.13 Drukarka laserowa – monochromatyczna

Ilość: 3 sztuki

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 13

2.14 Telewizor

Ilość: 1 sztuk

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 14

2.15 Odtwarzacz DVD

Ilość: 1 sztuk

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 15

2.16 Projektor multimedialny

Ilość: 1 sztuk

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 16

2.17 Aparat telefoniczny przewodowy

Ilość: 5 sztuk

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 17

2.18 Listwa zasilająca

Ilość: 5 sztuk

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 18

2.19 Router bezprzewodowy

Ilość: 2 sztuki

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 19

2.20 Gilotyna

Ilość: 1 sztuk

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 20

2.21 Ekran

Ilość: 1 sztuk

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 21

2.22 Bindownica

Ilość: 1 sztuk

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 22

2.23 Flip-chart

Ilość: 1 sztuk

Szczegółową specyfikację techniczną wraz z warunkami dotyczącymi wsparcia technicznego, serwisu i gwarancji określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – pkt. 23

Wymagania Zamawiającego co do warunków realizacji zamówienia:
1. Okres realizacji dostaw w ramach I części zamówienia – w terminie 4 tygodni od daty podpisania umowy.  
2. Zamawiający wymaga, aby wykonawca dostarczał przedmiot zamówienia w pakietach do wskazanych lokalizacji dostawy. Zawartość pakietów jakie mają zostać dostarczone do danej lokalizacji została określona w wykazie lokalizacji i sprzętu do dostaw, stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ. 

4.  Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć do wskazanej lokalizacji określoną ilość zestawów w terminie określonym w pkt. 1 niniejszego tytułu. Przez realizację zamówienia Zamawiający rozumie dostarczenie wszystkich zestawów do danej lokalizacji w terminie wskazanym w harmonogramie. 
5. Jeżeli Zamawiający wymaga by na miejscu dostawy sprzęt został uruchomiony i skonfigurowany, Wykonawca jest obowiązany dokonać uruchomienia, instalacji sterowników i konfiguracji każdego urządzenia w każdym miejscu dostawy. Od wymogu tego Zamawiający może odstąpić zamieszczając stosowną adnotację na protokole odbioru. 
6. W każdym miejscu dostawy (lokalizacji) zostanie sporządzony protokół odbioru, ze wskazaniem ilości dostarczonych urządzeń, daty ich odbioru oraz uwag co do ewentualnych wad dostarczonego sprzętu.  
7.  Wykonawca obowiązany będzie do skompletowania urządzeń i oprogramowania w zestawy gotowe do dostarczenia do wskazanej lokalizacji. Powyższy obowiązek Wykonawca winien wziąć pod uwagę kalkulując ofertę cenową, bowiem Zamawiający nie dopuszcza możliwości dodatkowego wynagrodzenia za kompletowanie zestawów i realizację dostaw.

3. OFERTY WARIANTOWE, OFERTY CZĘŚCIOWE, INFORMACJA DOT. UMÓW RAMOWYCH I ZAMÓWIEŃ UZUPEŁNIAJĄCYCH   

3.1 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

3.2 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

3.3 Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

3.4 Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
4. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA I WYMAGANIA ZWIĄZANE Z TERMINEM REALIZACJI 
4.1 Zamawiający wymaga, aby wykonawca zrealizował zamówienie tj. dostarczył całość sprzętu objętego zamówieniem do wskazanych lokalizacji w terminie 4 tygodni od dnia zawarcia umowy. 

4.2 Zamawiający wymaga, aby wykonawca dostarczał przedmiot zamówienia w pakietach, których zawartość  została określona w wykazie lokalizacji i sprzętu do dostaw, stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ. 
5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

5.1  O udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełnią warunki dotyczące:

      5.1.1 posiadania wiedzy i doświadczenia w zakresie obrotu urządzeniami komputerowymi i biurowymi oraz dysponowania potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania Zamówienia; 

5.1.2 sytuacji ekonomicznej i finansowej za​pewniającej wykonanie Zamówienia;

5.1.3  Jednocześnie o udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania 
5.2  Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

5.3 OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
5.3.1 Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek określony w pkt 5.1.1 jeżeli Wykonawca   w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, wykonał minimum jedną dostawę odpowiadającą swoim rodzajem i wartością dostawie stanowiącej przedmiot zamówienia w niniejszym postępowaniu i dostawa ta została wykonana należycie.

Warunek ten Zamawiający uzna za spełniony, jeżeli: 

1. wykonawca zrealizował zamówienie obejmujące dostawę komputerów,  oprogramowania (aplikacji biurowych i narzędziowych) i monitorów;

2. wartość zrealizowanej dostawy (wynagrodzenie wykonawcy brutto) wynosiła co najmniej 90.000 zł;

3. wykonawca wykaże należyte wykonanie dostawy przedstawiając stosowny dokument wystawiony na tę dostawę przez Zamawiającego (referencje, zaświadczenia lub inne równoważne, z których wynikać będzie, że zamówienie określone w pkt. 1-2 zostało wykonane należycie).

4. UWAGA: dopuszcza się wykazanie, że wykonawca zrealizował  minimum jedną dostawę obejmującą jeden rodzaj urządzenia objętego zamówieniem (np. tylko komputery, lub tylko monitory albo tylko drukarki) jeśli wartość dostawy mieści się w kwotach wskazanych w pkt. 2.

5.3.2 Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek określony w pkt 5.1.2 jeżeli Wykonawca posiada środki finansowe lub zdolność kredytową co najmniej w wysokości odpowiadającej wartości dostawy stanowiącej przedmiot zamówienia w niniejszym postępowaniu. 

Warunek ten Zamawiający uzna za spełniony, jeżeli: 
1. Wykonawca najpóźniej w dniu upływu terminu składania ofert posiada środki finansowe lub zdolność kredytową co najmniej w wysokości 90.000 zł; 
2. Wykonawca wykaże posiadanie odpowiednich środków finansowych albo kredytu poprzez złożenie informacji banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, wystawionej nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
5.3.3  Jeżeli wykonawca wykazując spełnienie warunku, o którym mowa w pkt. 5.3.2 polega na zdolnościach finansowych innych podmiotów, Zamawiający – poza zobowiązaniem o którym mowa w pkt. 5.2 - wymaga złożenia informacji, o której mowa w pkt. 5.3.2.2 dotyczącej tego podmiotu/podmiotów.
6. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE POWINNI DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW OKREŚLONYCH W PUNKCIE 5

6.1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania Wykonawcy obowiązani są załączyć do oferty następujące oświadczenia i dokumenty:

a) oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 pzp i braku podstaw do wykluczenia - załącznik nr 3 do SIWZ;
b) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 
c) umowę spółki cywilnej – jeżeli wykonawcy prowadzą działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej;

d) Wykaz wykonanych dostaw odpowiadających swoim rodzajem i wartością dostawie stanowiącej przedmiot zamówienia w ramach danej części zamówienia, według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ;
e) referencje wystawione przez Zamawiających, stwierdzające należyte wykonanie dostaw.

f) informacja banku albo SKOK, wskazująca, że wykonawca – albo osoba użyczająca mu swojego potencjału finansowego - posiada na rachunku środki finansowe lub posiada zdolność kredytową co najmniej na kwotę 90.000 zł, wystawiona nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert

6.2 Wykonawca załącza do oferty oryginał, lub potwierdzoną przez siebie za zgodność kopię  odpisów lub zaświadczeń, o których mowa w pkt. 6.1.

6.3 W ofercie Wykonawca jest obowiązany wskazać część zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.

7. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW.

7.1 Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej, zbiorczo: „Korespondencja”) Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie.

7.2 Zamawiający dopuszcza składanie Korespondencji za pomocą telefaksu (na numer wskazany w punkcie 1.6 SIWZ)  

7.3 Korespondencję uważa się za złożoną w terminie, jeżeli jej treść dotarła do Zamawiającego przed upływem terminu w taki sposób, że mógł on zapoznać się z jej treścią.

7.4  Zamawiający zastrzega, że w przypadku korespondencji nadesłanej faksem, korespondencja będzie uznana za otrzymaną w określonym dniu, jeżeli zostanie odebrana przez urządzenie w siedzibie zamawiającego w dniach i godzinach pracy Zamawiającego tj. od poniedziałku do piątku, w godzinach 8-16.  Faksy otrzymane po godzinie 16 będą traktowane jako doręczone dnia następnego, bowiem Zamawiający wcześniej nie mógł zapoznać się z treścią pisma.  

8.
OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:

Grzegorz Szczęsny
Tel. 041 348 00 60
9. WADIUM  ORAZ  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

9.1
W postępowaniu jest wymagane wadium.
         9.1.1 Wysokość wadium Zamawiający ustala na kwotę 2.700 zł (dwa tysiące siedemset                           złotych). 

9.1.2 Wadium winno być wniesione w:

a) pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy  Zamawiającego nr  57 1050 1416 1000 0022 6639 9803 w ING Banku Śląskim. W tytule przelewu Wykonawca wskazuje: „wadium w przetargu na dostawę nr 1/PN/2010”

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) gwarancjach bankowych;

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w ustawie o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

Wadium w formie innej niżej pieniądz należy złożyć w formie oryginału.    

9.1.3 Wykonawca jest obowiązany do wniesienia wadium przed terminem składania ofert. 


Przez wniesienie wadium w pieniądzu należy rozumieć uznanie rachunku zamawiającego na kwotę, wskazaną w pkt. 9.1.1. 


W treści wadium składanego w formie innej niż pieniądz muszą być wyszczególnione okoliczności w jakich Zamawiający może zatrzymać wadium. Okoliczności te muszą uwzględniać sytuacje określone: 


a)  w art 46 ust. 4 a Pzp, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie  na mocy art. 26 ust. 3 nie złoży dokumentów lub oświadczeń, chyba, że udowodni, że wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie;


b) w art. 46 ust. 5 Pzp, gdy Wykonawca odmówi podpisania umowy  w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie, nie wniesie zabezpieczenia należytego wykonania umowy, albo gdy zawarcie umowy w wprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.   

W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowych lub ubezpieczeniowych, z treści tych gwarancji musi w szczególności jednoznacznie wynikać:

1) zobowiązanie gwaranta (banku, zakładu ubezpieczeń) do zapłaty do wysokości określonej w gwarancji kwoty, nieodwołalnie i bezwarunkowo na pierwsze żądanie zamawiającego zawierające oświadczenie, że zaistniały okoliczności wskazane wyżej w lit. a i b;
2)  termin obowiązywania gwarancji;
3)  miejsce i termin zwrotu gwarancji.
9.1.4 Dowód wniesienia wadium Wykonawca załącza do oferty. 
9.2  Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, o którym mowa w punkcie 11.1 SIWZ.
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

10.1  Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

10.2  Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku Postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Oferenci zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego, z zastrzeżeniem wyjątków w Ustawie przewidzianych.

10.3 Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Oferenta (dalej „Osoby Uprawnione”). Ewentualne poprawki w tekście Oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez Osoby Uprawnione.

10.4 Na ofertę składają się następujące dokumenty:

10.4.1 Formularz cenowy oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Załączniku nr 3 do SIWZ, zawierający całkowitą cenę brutto za realizację zamówienia (cena brutto w formularzu powinna być poddana w złotych polskich, powiększona o należny podatek VAT);

10.4.2 Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ;

10.4.3 Odpis z właściwego rejestru, w którym ujawniony jest wykonawca – jeżeli przepis nakłada obowiązek wpisu do takiego rejestru;
10.4.4 W przypadku, kiedy wykonawcy prowadzą działalność w formie spółki cywilnej – potwierdzony za zgodność odpis umowy spółki. 
10.4.5 Wykaz wykonanych dostaw odpowiadających swoim rodzajem dostawie stanowiącej przedmiot zamówienia według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ.
10.4.6 Specyfikacja techniczna złożona na formularzu stanowiącym załącznik nr 7 do SIWZ
10.4.7 Do oferty Wykonawca winien załączyć dowód wniesienia wadium, o którym mowa w pkt. 9.1 SIWZ
10.5 Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę. 

10.6 Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy powinny zostać przekazane w taki sposób, by Zamawiający mógł z łatwością określić zakres informacji objętych tajemnicą. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodą na włączenie całości przekazanych dokumentów i danych do dokumentacji Postępowania oraz ich ujawnienie na zasadach określonych w Ustawie.

10.7 Ofertę należy umieścić w zapieczętowanej lub w inny trwały sposób zabezpieczonej nieprzeźroczystej kopercie oznaczonej napisem:

 „Oferta w przetargu nieograniczonym na dostawę nr 1/PN/2010” 

Na kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, by umożliwić zwrot nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie.

10.8 Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.   

10.9 Do oświadczeń Wykonawcy dotyczących zmiany lub wycofania oferty stosuje się odpowiednio punkt 10.7 SIWZ. Na kopercie należy dodatkowo umieścić zastrzeżenie  „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”.

11. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 

11.1 Termin składania ofert upływa 08 kwietnia  2009 roku o godz. 12.00. Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania. 

Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.

11.2 Oferty należy dostarczyć do sekretariatu w  siedzibie Zamawiającego albo przesłać pocztą na niżej podany adres. 
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11.3   Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 8 kwietnia 2010 roku, o godz. 12.15 w  siedzibie Zamawiającego. 

11.4 Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

12. SPOSÓB OBLICZENIA CENY ORAZ OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

12.1 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który zaoferuje najniższą cenę za realizację  zamówienia.  Cena brutto realizacji za realizację zamówienia stanowi jedyne kryterium oceny ofert.
12.2 Cena oferty powinna obejmować całkowite wynagrodzenie wykonawcy brutto za realizację zamówienia.  
Sposób oceny ofert: 
        C min.

P = -----------  x 100

      C. bad.

 P   – ilość punktów oferty badanej, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku  
C min.  – najniższa cena brutto w przetargu 

C bad.  – cena oferty badanej   

12.3  Każdy z wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić po upływie terminu do składania ofert.

12.4 Zamawiający nie będzie prowadził negocjacji w sprawie ceny. 

13. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

13.1  Zamawiający żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą wnosi zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 10 % ceny ofertowej brutto.  

Zabezpieczenie może być wniesione w:

a) pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy  Zamawiającego nr  57 1050 1416 1000 0022 6639 9803 w ING Banku Śląskim. 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

c) gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych;
Jeżeli zabezpieczenie wniesione jest w postaci gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej dokument gwarancyjny winien zawierać klauzulę, w której gwarant zobowiązuje się do wypłaty kwoty gwarancyjnej na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego, złożone wraz z oświadczeniem, że Wykonawca nie wywiązał się ze swoich zobowiązań w terminie przewidzianym w umowie, lub
zgodnie z postanowieniami umowy.

d) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w ustawie o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

13.2 Wykonawca jest obowiązany wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy   najpóźniej w dniu podpisania umowy o zamówienie publiczne. 
13.3 Zamawiający dokona zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane.

14. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY

Zamawiający po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej poinformuje wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty o wyniku postępowania, w tym o ofertach odrzuconych i wykonawcach wykluczonych z postępowania z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego.

14.2  Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą o terminie i miejscu zawarcia umowy.

14.3  Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 
14.4  Zamawiający zażąda umowy regulującej współpracę podmiotów ubiegających się wspólnie o uzyskanie zamówienia, jeżeli złożona przez nich oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.     

15. INFORMACJA O ROZLICZENIACH POMIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ

15.1 Zamawiający nie przewiduje rozliczeń z wykonawcami w walutach obcych. W ramach realizacji niniejszego zamówienia rozliczenia będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich.

16.  INFORMACJA O AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

16.1 Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania w niniejszym postępowaniu aukcji elektronicznej.   

17. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

17.1  Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

17.2. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:


1)
wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę;


2)
opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;


3)
wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;


4)
odrzucenia oferty odwołującego.

17.3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

17.4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

17.5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 Pzp.
17.6 Wykonawca lub uczestnik konkursu może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 Pzp.
17.7 Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 

17.8 Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej w przedmiocie wniesionego odwołania stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
18. ZMIANY UMOWY

18. 1 Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień umowy, dotyczących przedmiotu zamówienia oraz terminu realizacji zamówienia, jednakże  tylko w przypadku wystąpienia siły wyższej,  okoliczności których strony nie mogły przewidzieć pomimo zachowania należytej staranności, oraz z przyczyn zależnych od Zamawiającego.  
W IMIENIU ZAMAWIAJĄCEGO: 

Dyrektor Biura  Małgorzata Wilk – Grzywna
ZAŁĄCZNIKI:
Następujące załączniki stanowią integralną część SIWZ:

Załącznik nr 1: szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;

Załącznik nr 2: wykaz lokalizacji oraz sprzętu do dostaw;

Załącznik nr 3: oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;

Załącznik nr 4: wzór umowy o zamówienie publiczne. 
Załącznik nr 5: wykaz zrealizowanych dostaw

Załącznik nr 6: formularz oferty

Załącznik nr 7: specyfikacja sprzętu do oferty
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Projekt " Wykreowanie i promocja markowych produktów turystycznych Województwa Świętokrzyskiego oraz ich kompleksowe oznakowanie" współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2007-2013. Działanie 2.3 Promocja turystyczna i gospodarcza regionu.

[image: image1.emf]