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PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

W TURYSTYCE 
Program szkolenia 

Dzień 1

	Godziny
	Czas trwania
	Temat
	Metoda

	09.00 – 10.30 
	90 minut
	Blok 1. Środki publiczne a udzielanie zamówień

· podstawowe pojęcia

· rodzaje środków publicznych

· udzielanie zamówień w kontekście ustawy Prawo zamówień publicznych, ustawy o finansach publicznych, ustawy Kodeks cywilny

· przesłanki stosowania przepisów Prawo zamówień publicznych

· rodzaje zamówień (roboty budowlane, dostawy, usługi)
	· wykład 

	10.30 – 10.45
	15 minut
	Przerwa (kawa, herbata)
	

	10.45– 12.15
	90 minut
	Blok 2. Przygotowanie zamówienia

· wybór trybu 

· szacowanie wartości zamówienia (w zależności od rodzaju zamówienia)

· opracowanie dokumentacji (m.in. SIWZ)

· zachowanie bezstronności
	· wykład 
· analiza przypadków

	12.15 – 12.45
	30 minut
	Przerwa obiadowa 
	

	12.45 – 14.15
	90 minut
	Blok 3. Upublicznienie zamiaru udzielenia zamówienia

· obowiązki wynikające z ustawy Prawo zamówień publicznych

· pozostałe sposoby upubliczniania

· konstruowanie  ogłoszenia
	· wykład 
· dyskusja

· ćwiczenia

	14.15– 14.30 
	15 minut
	Przerwa 
	

	14.30 – 16.00
	90 minut
	Blok 4. Przebieg postępowania

· zamieszczenie odpowiedzi na zapytania oferentów

· przedłużenie terminu na składanie ofert

· modyfikacja dokumentacji (ogłoszeń, SIWZ)

· dokumentowanie spotkań z wykonawcami
	· wykład 

· ćwiczenia

· dyskusja


Dzień 2

	Godziny
	Czas trwania
	Temat
	Metoda

	09.00 – 10.30 
	90 minut
	Blok 1. Ocena i wybór najkorzystniejszej oferty

· ocena zgodnie z założonymi kryteriami

· publikacja wyników postępowania (uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty)

· sporządzenie protokołu postępowania (Pzp, ofertowego, konkursowego) oraz przechowywanie dokumentacji

· środki odwoławcze
	· wykład 
· dyskusja

	10.30 – 10.45
	15 minut
	Przerwa (kawa, herbata)
	

	10.45– 12.15
	90 minut
	Blok 2. Zawieranie umów

· elementy umowy

· omówienie elementów niedozwolonych w umowach

· umowa podstawowa a zamówienia dodatkowe

· kary umowne a kwota refundacji ze środków publicznych

· upublicznienie zawarcia umowy
	· wykład 

· ćwiczenia 

· dyskusja

	12.15 – 12.45
	30 minut
	Przerwa obiadowa
	

	12.45 – 14.15
	90 minut
	Blok 3. Realizacja udzielonego zamówienia

· kontakty z wykonawcą (dziennik budowy, protokoły dostaw i świadczenia usług)

· dokumentowanie poniesienia wydatków (wyodrębniona ewidencja księgowa, opisywanie faktur, poniesienie wydatków w znaczeniu kasowym) 

· przechowywanie i archiwizacja dokumentacji(obowiązki wynikające z prawodawstwa unijnego i krajowego oraz z umów zawartych z instytucjami przekazującymi środki publiczne)
	· wykład 

· ćwiczenia 

· dyskusja

	14.15– 14.30 
	15 minut
	Przerwa 
	

	14.30 – 16.00
	90 minut
	Blok 4. Konsekwencje uchybień i nieprawidłowości przy udzieleniu zamówień

· korekty finansowe 

· obowiązek zwrotu środków

· odpowiedzialność za naruszenie dyscypliny finansów publicznych
	· wykład 

· dyskusja
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