REGULAMIN ZARZADU

Regionalnej Organizacji Turystycznej Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach

§ 1

Niniejszy regulamin (zwany dalej ,Regulaminem”) okresla organizacje i tryb pracy
Zarzadu Regionalnej Organizacji Turystycznej Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach (zwanego dalej ,Zarzadem”).

§2

1. Zarzad jest jedng z wiadz Regionalnej Organizacji Turystycznej Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach (zwanej dalej ,ROT").

2. Zarzad dziata na podstawie przepisow ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo
o stowarzyszeniach oraz postanowien Statutu ROT (zwanego dalej ,Statutem”),
uchwat Walnego Zgromadzenia Cztonkéw ROT i Regulaminu.

§3

1. Zarzad jest organem wykonawczo—zarzadzajgcym reprezentujgcym ROT.

2. Zarzad kieruje catoksztattem dziatalno$ci ROT w okresach pomiedzy posiedzeniami
Walnego Zgromadzenia Cztonkéw ROT.

3. Zarzad ponosi odpowiedzialno$¢ za swojg prace przed Walnym Zgromadzeniem
Cztonkoéw ROT.

§4

1. Zarzad moze uzywac pieczeci z okre$leniem nazwy i adresu siedziby ROT.

2. Czionkowie petnigcy funkcje w Zarzadzie, tj. prezes, wiceprezes, skarbnik
i sekretarz, mogg postugiwaé sie pieczatkami imiennymi wskazujacymi funkcje
petnione przez te osoby w Zarzadzie.

3. Wazory pieczatek uzywanych przez Zarzad przechowywane sa w dokumentach
ROT z listg osob, ktére moga sig nimi postugiwacé oraz wzorami podpiséw stosowanych
przez te osoby.



§5

1. Prezes kieruje pracami Zarzadu i reprezentuje Zarzad na zewnatrz.
2. Do obowigzkéw Prezesa nalezy w szczegdlnosci:

1) zwotywanie posiedzenia Zarzadu, w trybie 7 dni przed planowanym
posiedzeniem, pisemnie lub za posrednictwem poczty elektronicznej,
okreslajgc termin, godzine, miejsce obrad.

2) Do zawiadomienia zatagczony zostaje porzadek posiedzenia Zarzadu, materiaty
wynikajace z porzadku obrad oraz inne, ,przygotowywanie propozycji
okreslenia przez Zarzad szczegotowych obowigzkéw lub zakresow obowigzkow
poszczegolnych cztonkow Zarzadu,

3) przygotowywanie projektéw uchwal Zarzadu i podpisywanie uchwat podijetych
przez Zarzad,

4) podpisywanie protokotdw z posiedzen Zarzadu, po uprzednim przyjeciu
protokotu przez Zarzad w formie gtosowania,

5) podpisywanie zawieranych uméw, porozumien oraz pism i wystgpien w imieniu
ROT, na zasadach okreslonych w Statucie,

6) podejmowanie wigzacych decyzji w sprawach niecierpigcych zwioki a
zastrzezonych dla Zarzadu i informowanie o nich Zarzad bez zbednej zwtoki,

7) biezace informowanie pozostatych cztonkdéw Zarzadu i Komisji Rewizyjnej o
zagadnieniach zwigzanych z aktualng dziatalnoscig ROT,

8) udzielanie referencji osobom lub firmom wspoétpracujgcym z ROT.

3. Podczas nieobecnosci Prezesa zastepuje go wiceprezes wskazany przez Zarzad.
4. Skarbnik odpowiada za strone merytoryczng spraw finansowych ROT oraz
prowadzenie gospodarki finansowej w ramach przyjetych przez Walne Zgromadzenie
Cztonkéw ROT planu pracy oraz planu finansowego ROT.

5. Do obowigzkéw sekretarza nalezy:

a. Nadzor nad dokumentacjg Zarzadu,

b. nadzér nad sporzgdzaniem protokotéw z posiedzen Zarzadu i list
obecnosci.

c. W razie nieobecnosci sekretarza na posiedzeniu Zarzadu, jego zadania
przejmuje inny czionek Zarzadu wskazany przez ten organ na poczatku
posiedzenia.

6. Zarzad gremialnie moze okre$lic szczegdtowe obowigzki poszczegoinych
cztonkéw Zarzadu.

§6

1. Zarzad do prowadzenia spraw ROT dysponuje wsparciem Biura ROT, ktérego
zakres organizacyjno-funkcjonalny okresla Regulamin Biura ROT podjety na mocy
uchwaty Zarzgdu. Zarzad moze zlecaé odptatnie wykonywanie konkretnych czynnosci
lub udzielaé¢ petnomocnictw, w tym petnomocnictw procesowych.



2. W przypadku zatrudnienia w ROT czlonka Zarzadu czynnosci z zakresu prawa
pracy wobec tej osoby wykonuje petnomocnik powotany przez Walne Zgromadzenie
Cztonkéw ROT lub cztonek Komisji Rewizyjnej wskazany w uchwale tego organu.

§7

1. Posiedzenia Zarzadu zwotuje Prezes lub na wniosek co najmniej dwdch cztonkow
Zarzadu. W posiedzeniach Zarzadu moga bra¢ udziat z gtosem doradczym gos$cie
zaproszeni przez Prezesa. Osoby te nie majg prawa udziatu w gtosowaniach.

2. Zarzad moze okresli¢ porzadek obrad kolejnego posiedzenia Zarzadu lub wskazaé
sprawy, ktérymi zajmie sie w czasie kolejnego posiedzenia.

§8

1. W przypadkach koniecznosci pilnego podjecia uchwaty lub innego dziatania
nalezgcego do wiasciwosci Zarzadu, lub ze wzgledu na zaistnienie uzasadnionych
przeszkdd w zwofaniu posiedzenia Zarzgdu w trybie zwyczajnym, posiedzenie
Zarzadu moze sie odby¢ w trybie pisemnym lub przy wykorzystaniu poczty
elektronicznej lub srodkéw bezposredniej komunikacji W przypadkach wskazanych
w ust. 1, dla waznosci posiedzenia Zarzadu konieczne jest uczestniczenie w nim co
najmniej potowy cztonkéw Zarzadu.

2. Do protokotu posiedzenia Zarzadu, odbytego w trybie szczegdinym wskazanym
w ust. 1, dotgcza sie wydruki korespondencji lub wiadomosci poczty elektronicznej
z oddanymi gtosami lub czlonek Zarzadu, ktéry mu przewodniczyt, podaje wynik
gtosowania.

§9

1. Uchwaty Zarzgdu zapadajg zwykig wiekszoscig gloséw przy obecnosci co najmniej
potowy cztonkéw Zarzadu, pod warunkiem, ze wszyscy cztonkowie Zarzadu zostali
zaproszeni na posiedzenie.

2. W przypadku gdy gtosowanie nie jest rozstrzygajgce, decyduje gtos Prezesa,
a pod jego nieobecnos¢ gtos cztonka Zarzadu, ktéry przewodniczy posiedzeniu
Zarzadu.

§10

1. Zarzad gtosuje jawnie.

2. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza cztonek Zarzadu przewodniczgcy
posiedzeniu Zarzgdu, przelicza oddane gtosy "za", "przeciw" i "wstrzymujgce sie",
sumuje je i nakazuje odnotowanie wynikéw gtosowania w protokole.

3. Na wniosek cztonka Zarzadu w protokole odnotowuje sie jak gtosowat on w danej
sprawie.

4. Kazdy czionek Zarzadu, ktory w gtosowaniu gtosowat przeciwko uchwale, moze
przy podpisywaniu protokotu wnies¢ do niego zdanie odrebne.



§ 11

1. W przypadku gdy interesy ROT pozostajg w kolizji z interesami czlonka Zarzadu,
osoba ta powinna wstrzymac sie od udzialu w rozstrzyganiu sprawy i zgdac
zaznaczenia tego w protokole.

2. W przypadku niezastosowania sie czlonka Zarzagdu do wymogu okreslonego w
ust.1, Zarzad jest obowigzany dla dobra ROT wylgczy¢ tego cztonka z udziatu w tej
czesci posiedzenia Zarzadu, ktéra go dotyczy.

3. Sprawy konfliktowe cztonkéw Zarzadu rozpatruje Walne Zgromadzenie Cztonkéw
ROT.

4. W przypadku sporu miedzy cztonkiem Zarzadu a ROT, ROT reprezentuje
petnomocnik powotany przez Walne Zgromadzenie Cztonkéw ROT lub cztonek Komisji
Rewizyjnej wskazany w uchwale tego organu

§12

1. Zarzad moze ustanawiac¢ petnomocnikéw do realizacji swych zadan statutowych.
2. Zarzad moze powotywac zespoty problemowe lub zadaniowe, okreslajgc ich
zadania i kompetencje. Do ciat tych moga by¢ powotane osoby spoza Zarzadu.



